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PERIODICO OFICIAL
ANO 2 / GACETA N° 01/ 30 de Enero 2026

EMILIO SALAS PEREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN, MEXICO

A TODOS LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ATIZAPAN, MEXICO,
HAGO SABER:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atizapan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027, en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 115, fraccion |Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; y 31, fraccion |, y 48, fraccion lll, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, tiene a bien publicar la Gaceta Municipal, érgano oficial
de comunicacion de esta Administracion Publica Municipal.

La Gaceta Municipal constituye un medio informativo que da cuenta de las
disposiciones juridicas, acuerdos de cabildo, reglamentos, convenios,
convocatorias, circulares y demas actos administrativos de caracter
general, los cuales son de observancia obligatoria dentro del territorio
municipal de Atizapan; con ello, se fortalece la transparencia, legalidad y
certeza juridica en el ejercicio del gobierno municipal.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Dos

Pagina 2 de 23



BIENESTAR PARA

ATIZAPAN

'GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2026.A7io del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: Dos Registro nam.: 01 Fecha: 30 de Enero 2026

TABLA DE CONTENIDO

Quincuagésima Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo

Acuerdo Pagina
Acuerdo 004/53RA-S0O/2026 por el que se aprueba el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA), del Municipio de Atizapan, 4
Estado de México.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Dos

Pagina 3 de 23



'GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

sssssssssssss

ATIZAPAN

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México
“2026.A7io del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: Dos Registro nam.: 01 Fecha: 30 de Enero 2026

ACUERDO

Emilio Salas Perea, Presidente Municipal Constitucional de Atizapan, Estado de
México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 115 fraccion |l
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,116, 122 parrafo
primero, 123 y 128 fracciones I, Il y VII de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 27, 31 fraccion XVII, 32, 48 fraccion VI, 86, 111y 113 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; y 40, 46 y 47 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento de Atizapan; sometio a consideracion del Cabildo el:

Acuerdo 004/53RA-SO/2026 por el que se aprueba el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026 (PADA), del Municipio de Atizapan, Estado de
México.

Propuesta que fue discutida y aprobada por UNANIMIDAD.

Dicho acuerdo se encontré fundamentado y motivado, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables y exigibles a la presente administracion.

ACUERDO SUMARIO: El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 es un
instrumento obligatorio de planeacion, previsto en la Ley General de Archivos y
en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, cuyo proposito es fortalecer la gestion documental y archivistica del
Municipio de Atizapan. En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25
y 26 del Capitulo V, asi como del articulo 28, fraccion Il del Capitulo VI de ambas
leyes, el PADA 2026 establece acciones para la adecuada organizacion,
conservacion y disposicion documental. Por |lo anterior, resulta procedente
someter dicho programa a la consideracion del Cabildo Municipal para su
aprobacion y publicacion correspondiente.
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Anexo de la Quincuagésima Tercera
Sesion Ordinaria de Cabildo

COORDINACION DE ARCHIVOS DE ATIZAPAN, MEXICO.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026
MUNICIPIO DE ATIZAPAN, ESTADO DE MEXICO.
(PADA 2026)

INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 es un instrumento de
planeacion estratégica a corto y mediano plazo que establece las acciones necesarias
para fortalecer la operacién del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de
Atizapan. Su propdsito es consolidar una gestion documental eficiente, ordenada y
alineada con la normatividad vigente, mediante la mejora de los procesos de
organizacién, administracién, conservacion, consulta y transferencia de los documentos
gue integran los Archivos de Tramite, Concentracidny, en su caso, el Archivo Histoérico.

A través de este programa, la Coordinacion de Archivos impulsa acciones orientadas a
garantizar la correcta administracion de los documentos, el acceso oportuno a la
informacion publica, la preservacion de la memoria institucional y el fortalecimiento de
la transparencia y la rendicion de cuentas, en beneficio de la ciudadania y del desarrollo

institucional del municipio.
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1.-MARCO JURIDICO

El presente Marco Juridico se sustenta en las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias que regulan la organizacion, funcionamiento y atribuciones del
municipio, asi como la gestion documental y archivistica en los distintos 6rdenes de
gobierno.

En primer término, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
articulo 115, establece que los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base
de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa el municipio libre.
Dicho precepto reconoce al municipio como el nivel fundamental de gobierno, dotado
de facultades para organizar su administracion publica y ejercer sus atribuciones
conforme a la ley.

De manera complementaria, la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México, en sus articulos 112, 113 y 125, fraccién |, dispone que la base de la division
territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado es el municipio libre,
cuyas facultades serdn ejercidas de manera exclusiva por el ayuntamiento, sin autoridad
intermedia alguna entre éste y el gobierno estatal. Asimismo, establece que cada
Mmunicipio sera gobernado por un ayuntamiento con la competencia que le otorgan la
Constitucion Federal, la Constitucion Local y las leyes que de ellas emanen, razdn por la
cual dichos articulos resultan aplicables al ejercicio de las atribuciones municipales.

En este contexto, la Ley Organica Municipal del Estado de México, en su Titulo |,
Capitulo Primero, articulos 1, 2, 3 y 91, fraccién V, sefiala que es de interés publico y
tiene por objeto regular las bases para la integracion y organizaciéon del territorio, la

poblacién, el gobiernoy la administracion publica municipal. Reconoce al municipio libre
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como la base de la division territorial y de la organizacién politica del Estado, investido de
personalidad juridica propia y con un gobierno auténomo en su régimen interior y en la
administracion de su hacienda publica, en términos del articulo 115 constitucional.
Asimismo, establece que las autoridades municipales ejerceran las atribuciones que les
confieran los ordenamientos federales, estatales y municipales, asi como los convenios
que celebren, y que los municipios regularan su funcionamiento conforme a dicha Ley,
los bandos municipales, reglamentos y demas disposiciones legales aplicables.

En materia archivistica, la Ley General de Archivos, en sus articulos 1, 2, 3 y 28,
fracciones | y lll, es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional. Tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la
organizacion, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos
en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano u organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad. Asimismo, determina las bases de
organizaciony funcionamiento del Sistema Nacional de Archivosy fomenta el resguardo,
difusion y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica, social, cultural,
cientifica y técnica de la Nacidn. Su aplicaciéon e interpretacion se realizara conforme a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a los tratados internacionales de
los que México sea parte, privilegiando el respeto irrestricto a los derechos humanosy la
proteccién mas amplia a las personas y al interés publico. En este marco, el articulo 28
establece como funciones del area coordinadora de archivos la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico y la elaboracion y presentacién del programa anual

correspondiente.
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En el dambito estatal y municipal, la Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y Municipios, en su Capitulo Unico, articulos 1,2y 3,y en el
Capitulo V, articulos 23, 24, 25 y 26, establece que es de orden publico y de observancia
general en el Estado de México, y tiene por objeto regular la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos
obligados estatales y municipales. Entre sus objetivos se encuentra promover el uso de
meétodos y técnicas archivisticas que garanticen la organizacidon, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos de archivo,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracién publica y al avance
institucional. Asimismo, dispone que los sujetos obligados deberan elaborar un
Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo dentro de los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente, el cual debera contener elementos de
planeacion, programacion y evaluacion, con enfoque de administracion de riesgos,
proteccién de derechos humanos y apertura proactiva de la informacién, asi como rendir
un informe anual sobre su cumplimiento.

En este marco normativo, el presente Programa se elabora en cumplimiento de lo
dispuesto en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, particularmente en lo relativo a la
planeacion en materia archivistica mediante la elaboracion e implementacion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA). En este contexto, el Area
Coordinadora de Archivos del Municipio de Atizapan implementa acciones de gestion
documental y administracion de archivos en coordinacion con las areas operativas que
integran la Administracion Publica Municipal 2025-2027.

Asimismo, la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y

Municipios reconoce a la Coordinacion de Archivos como la instancia responsable de
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promover y vigilar el cumplimiento de la normatividad en la materia, asi como de
coordinar a las areas operativas que conforman el Sistema Institucional de Archivos. En
este sentido, el articulo 4 de la citada Ley establece, ademas de las definiciones
previstas en la Ley General de Archivos, que para efectos de dicha norma se entendera
por:

Acervo: al conjunto de documentos producidos y recibidos por los Sujetos Obligados en
el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o

lugar que se resguarden;

Actividad Archivistica: al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,

conservar y difundir documentos de archivo;

Administracion de Archivos: al conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la
planeacion, direccidén y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnoldgicos, financieros

y del talento humano para el eficiente funcionamiento de los archivos;

Archivo: al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los Sujetos
Obligados en el gjercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,

espacio o lugar que se resguarden;

Archivo de Concentracion: al integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta

su disposiciéon documental,
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Archivo de Tramite: al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y

necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los Sujetos Obligados;

Archivo Histérico: al integrado por documentos de conservacién permanente y de

relevancia para la memoria estatal o municipal de caracter publico;

Archivos Privados de Interés Publico: al conjunto de documentos de interés publico,
histdrico o cultural que se encuentran en propiedad de particulares que no reciban o

ejerzan recursos publicos ni realicen actos de autoridad;

Area Coordinadora de Archivos: a la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion
de archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional de cada

Sujeto Obligado; y

Areas Operativas: a las que integran el Sistema Institucional de Archivos, conformadas
por la unidad de correspondencia, el Archivo de Tramite, el Archivo de Concentraciényy,
en su caso, el Archivo Histérico, y demas aplicables.

De igual forma, el articulo 28, fraccion lll, de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios sefiala como funciéon del Area
Coordinadora de Archivos la elaboracion y presentacion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico para su aprobacion, siendo éste de observancia obligatoria para
todas las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos del municipio.

Finalmente, la Ley Organica Municipal del Estado de México refuerza la obligacion de
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los municipios de regular su funcionamiento conforme a las disposiciones legales
aplicables, consolidando la implementacion de instrumentos de planeacion que
fortalezcan la gestion documental y archivistica, garantizando el adecuado manejo,

conservacion y acceso a los documentos publicos.

2.- JUSTIFICACION

Los archivos constituyen un elemento fundamental para el funcionamiento de los
ayuntamientos, ya que documentan las actividades administrativas, garantizan la
continuidad institucional y preservan la memoria histérica del municipio. Una adecuada
organizacion y conservacion documental permite conocer el pasado, sustentar el
presente y planear el futuro de la administracién publica.

La correcta gestion archivistica contribuye al acceso a la informacidn, la proteccién de
datos personales, la transparencia, la rendicion de cuentas y la eficiencia administrativa.
Asimismo, facilita la localizacién oportuna de la informacién, reduce tiempos de
respuesta y fortalece la confianza ciudadana en las instituciones publicas.

En este sentido, el PADA 2026 define acciones concretas para atender las necesidades
en materia archivistica de las areas generadoras de documentos, promoviendo la
capacitacion, la correcta integracién de expedientes, el control del ciclo vital documental
y la formalizacién de transferencias documentales, contribuyendo con ello a la

modernizacion y mejora continua de la administracion publica municipal.
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3.- OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL:

Fortalecer la gestion archivistica del Municipio de Atizapan durante el ejercicio 2026,
mediante la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, la capacitacion del
personal responsable, la correcta organizacion y conservacion de los documentos, vy la
promocion del acceso a la informacion, garantizando la transparencia, la eficiencia
administrativa y el cumplimiento de la normatividad vigente.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1.- Mejorar el acceso a la informacién publica mediante la capacitacién y asesoria
continua a las personas responsables de los Archivos de Tramite y del Archivo de
Concentraciéon, asegurando la adecuada integracién, organizacién y conservacion de los

expedientes conforme a la normatividad aplicable.

2.- Promover y formalizar las transferencias primarias de los Archivos de Tramite al
Archivo de Concentracion, asi como las transferencias secundarias al Archivo Histoérico,
garantizando el adecuado control del ciclo vital de los documentos y su preservacion a

largo plazo.

3.- Fortalecer la coordinacion entre las areas operativas del Sistema Institucional de
Archivos para asegurar la correcta valoracion documental, la disposicion final de los
documentos y el cumplimiento de los procedimientos establecidos por la legislacion

vigente.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Dos

Pégina 12 de 23



BIENESTAR PARA

ATIZAPAN

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2026.A7io del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: Dos Registro nam.: 01 Fecha: 30 de Enero 2026

4. PLANEACION

Para el cumplimiento de los objetivos planteados, se desarrollaran acciones organizadas
en los ambitos normativo y operativo, priorizando actividades directamente vinculadas
con la gestion documental, la capacitacion, la organizacion de expedientes y las

transferencias documentales.

INIVZEY Objetivo 1 Meta del Actividad 1 Indicador de

objetivo 1 actividad 1

Normativo | Fortalecer la | Consolidar los | -Integracion y | = Actas de sesion
del Grupo

operacion del | procesos operacion del Interdisciplinario.
Sistema internos de | Grupo
Institucional | gestion Interdisciplinario. | 7 A\Ctas d€

integracion del
de Archivos | documental y | -Integracion Yy | Sistema

. . . Institucional de
conforme a la | archivo. funcionamiento

Archivos.
normatividad del Sistema
vigente. Institucional de
Archivos.

Objetivo 2 Meta del Actividad 1 Indicador de
objetivo 2 actividad 2
Operativo | Consolidar la | Expedientes -Capacitacion vy | -Inventarios
. . asesoria en
organizacion y | organizados documentales.

gestion
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administracion de | conforme al | documental a los | - Relacion de
responsables de
archivos.

Unidades documental. primarias.
-Integracion \Y
organizacion de
expedientes. control de

los archivos de las | ciclo vital transferencias

Administrativas. - Registros de

. . réstamo
-Formalizacion P Y

de transferencias | consulta.

primarias.
-Control de
préstamos \Y%
consultas.

Nivel Objetivo 3 Meta del yNeid\VileF-Te Indicador de
objetivo 3 actividad
Operativo Coordinar los | Validar y | -Elaboracion -Inventarios
procesos de | autorizar las | de notas de | documentales
disposicion notas de | valoracion validados.
documental, valoracion, documental. -Actas de sesidn
valoracion y | inventarios  de | -Integracion de | del Grupo

destinofinal de | baja documental | inventarios de | Interdisciplinario

los y transferencias | baja y del Sistema
documentos documentales documental vy | Institucional de
gue realicen | mediante la | de Archivos.
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las areas
operativas del
municipio,
promoviendo
las
transferencias
documentales
conforme a la

normatividad

aplicable.

participacion del
Grupo

Interdisciplinario.

transferencia
secundaria.
-Analisis de

expedientes

que hayan
cumplido  su
vigencia

documental en
el Archivo de
Concentracion.
- Recepcion de

transferencias

primarias.

-Control de
préstamo \Y%
consulta de

expedientes.
-Ejecucion  del
proceso de
disposicidon

documental.

- Expedientes de

transferencia

primaria.
-Registros de
control de
préstamo y
consulta.
-Dictdmenes,
actas e
inventarios de
transferencia
secundaria y
baja
documental.
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4.1 ALCANCE

El PADA 2026 sera de aplicacion obligatoria para todas las Unidades Administrativas del
Municipio de Atizapan. Su ejecucion permitira consolidar el Sistema Institucional de
Archivos, optimizar los procesos documentales y fortalecer la transparencia, el acceso a
la informacioény la eficiencia administrativa.

Asi mismo, se promovera la vinculacion con instituciones educativas y la participacion
ciudadana para fomentar una cultura archivistica que valore la preservacion de la

memoria histérica municipal.

4.2 ENTREGABLES

Area que interviene en la actividad ‘ Entregable
Coordinacion de Archivos - Actas de integracion y sesiones del
Sistema Institucional de Archivos.

Actas de sesion del Grupo

Interdisciplinario de Archivos.

Responsables de los Archivos de Tramite | - Expedientes integrados y organizados
conforme al ciclo vital documental.
- Inventarios documentales de archivo
de tramite.

Relacion de transferencias primarias

debidamente formalizadas.
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Responsable del Archivo de

Concentracion.

- Recepcion y control de transferencias
primarias.

- Inventarios documentales del Archivo
de Concentracion.

- Registros de préstamo y consulta de

expedientes.

Coordinacion de Archivosy Responsable

del Archivo de Concentracidon

Notas de valoracion documental.:
Inventarios de transferencia secundaria.-
Inventarios de baja documental.-
Dictamenes y actas de disposicion
validadas por el

documental Grupo

Interdisciplinario.

4.3 RECURSOS

Para llevar a cabo el desarrollo exitoso de las actividades, es fundamental, como en todo

plan o programa, asegurar una asignacion adecuada de recursos. Esta asignacion debe

garantizar, de manera razonable, el cumplimiento de los objetivos planteados. Por lo

tanto, resulta indispensable |la provisidn de una cantidad suficiente de insumos, asi como

la asignacion de personal capacitado y la disponibilidad de recursos materiales

necesarios. De esta manera, se asegura la correcta ejecucién de las tareas programadas,

optimizando el uso de los recursos y maximizando los resultados esperados. Ademas, se

debe contemplar la formacién continua del personal y la actualizacion de los equipos y

herramientas, con el fin de mantener altos estandares de eficiencia, calidad y
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cumplimiento de la normativa vigente. Solo a través de una adecuada gestion de

recursos sera posible alcanzar los resultados previstos y consolidar el éxito del programa.

4.4 RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

AREA NUMERO DE PERSONAS
COORDINACION DE ARCHIVO 1
AREA DE CORRESPONDENCIA Y 63

ARCHIVO DE TRAMITE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 1
CONCENTRACION E HISTORICO

TOTAL: 65

4.5 RECURSOS MATERIALES

* Equipos de cdmputo con paqueteria Office e internet.

* Mobiliario de oficina en buen estado.

* Espacios fisicos adecuados para Archivo de Concentracion e Historico.
* Material de archivo y papeleria.

* Estanteria para archivo. (8 piezas).

* Galardon para los mejores lugares.
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TIEMPO DE IMPLEMENTACION

Derivado del analisis descrito con anterioridad, a continuacion, se describe el tiempo

propuesto para la ejecucion para cada una de las actividades:

PADA (2026)
MESES
ACTIVIDADES
w w
0 AR
x O|s || |2
o |u|Q 2|ololo|h|E 8 |E|2
@ 3/ E/3/2/2/8|8/6(3|¢
G ||| <|=|R3A|RA|<|n|6|z|0d

1.-Integracion del Grupo Interdisciplinario “Gl”

2.-Integracion del Sistema Institucional de

Archivos “SIA”

3.- Capacitacion en materia de archivo y en
apego a la normatividad vigente de la Ley
General de Archivos a los responsables de las
areas generadoras de esta Presidencia
Municipal para que en coherencia con el
responsable del area coordinadora, realicen las
actividades de clasificacion, orden 'y
conservacion de los expedientes.

4.- Cumplir con las disposiciones emitidas por
la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, y apegarnos a lo vigente
en materia de organizacién documental y
transparencia.

5.- Controlar adecuada y sistematicamente el
ciclo vital de los documentos, el acceso
restringido a la informacion clasificada como
reservada y los datos personales, para
garantizar la transparencia y la rendicién de
cuentas, reduciendo los tiempos de respuestas

Periddico Oficial
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de solicitudes de informacién y disminuir las
respuestas por inexistencia de informacion.

6.- Promover Ila formalizacion de las
transferencias primarias de los Archivos de
Tramite de las Unidades Administrativas del
Sujeto Obligado al Archivo de Concentracion
de los documentos que asi lo ameriten.

7. Revision y formalizaciéon de las transferencias
secundarias del Archivo de Concentraciéon al
Archivo Histdrico de los documentos que asi lo
ameriten.

8.- Coordinar la operacion de los Archivos de
Tramite, Concentracidn y, en su caso, Histoérico,
de acuerdo con la normativa aplicable

9.- Colaborar en las practicas profesionalesy en
el servicio social de universidades (facultades) y
bachilleratos tecnolégicos, en el dambito de
documentacion histérica.

10.-Impulsar el trabajo de investigacidon sobre la
historia local a través de la colaboracion entre
escuelas y el archivo histérico municipal.

1.- Organizar un concurso donde estudiantes
de diferentes niveles educativos puedan
presentar proyectos de investigacidn sobre
temas histéricos relacionados con el municipio
o la regidén. Los proyectos deben estar basados
en documentos del archivo histérico
municipal.

12.- Exposicion documental (Trimestral)

Gobierno
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5. ADMINISTRACION DEL PADA 2026
La administracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 estara a cargo de
la Coordinacion de Archivos del Municipio de Atizapan, la cual sera responsable de
planear, coordinar, supervisar, dar seguimiento y evaluar la correcta ejecucion de las
actividades establecidas en el presente programa. Estas acciones se desarrollaran
mediante mecanismos formales de comunicacién, reportes periddicos de avance y
reuniones de seguimiento, garantizando en todo momento el cumplimiento de la

normatividad vigente en materia archivistica.

5.1. PLANIFICAR LAS COMUNICACIONES.
Las comunicaciones entre las areas responsables de la ejecucion del PADA se llevaran a
cabo de manera formal por escrito, con el fin de asegurar la correcta realizacion de las

actividades establecidas en el programa.

5.1.1 REPORTES DE AVANCES

Los responsables de la ejecucion deberan informar periédicamente al drea coordinadora
de archivos sobre el avance general de las actividades bajo su cargo. En caso de que se
presenten obstaculos que dificulten el cumplimiento de los requerimientos para la
ejecucion de las actividades del PADA, se debera notificar de manera oportuna.
Para la revision de los avances, se definird una fecha periédica para reuniones en las que
se abordaran los siguientes puntos:

e Actividades realizadas y resultados obtenidos: Se presentard un resumen

detallado de las acciones completadas y los resultados alcanzados en cada area.
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« Problematicas presentadas y acciones correctivas: Se analizardn los obstaculos
encontrados y se definiran las acciones a seguir para superarlos, o en su caso, se
procedera a la reprogramacion de las actividades afectadas.

+ Riesgos potenciales y medidas preventivas: Se identificaran los riesgos que
puedan impactar el cumplimiento del PADA, y se discutiran las acciones ya
implementadas para mitigarlos, asi como nuevas medidas preventivas a

considerar.

El Area Coordinadora de Archivos serd responsable de elaborar el informe anual de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, conforme a lo dispuesto
por la Ley en la materia. Asimismo, en linea con los Criterios para la elaboracién del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por la misma area, el presente
PADA podra ser modificado o ajustado en caso de gue sea necesario redefinir algun
aspecto o elemento del mismo, con el fin de garantizar su adecuada implementacion y
cumplimiento.

Este enfoque permitira un seguimiento constante, identificando y solucionando
problemas de manera oportuna, y asegurando que el PADA se cumpla de manera

efectiva y conforme a la normatividad vigente.

5.1.2 CONTROL DE CAMBIOS

Como parte de la administracion del PADA, se llevara a cabo una etapa de control de

cambios para identificar, evaluar y definir si se requieren recursos adicionales (humanos,
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tiempos, financieros); si es necesario, el programa de trabajo y sus resultados se
adecuaran a las modificaciones solicitadas durante la ejecucion de las actividades.

Las actividades que se realizaran durante esta etapa son:

- Recibir solicitud.

-Documentar solicitud.

- Modificar planes, productos y documentos. Para ello es necesario documentar todo lo
ocurrido durante la administracion del PADA. Para el caso de que existan modificaciones
al PADA.

El presente programa fue elaborado por el Titular de la Coordinaciéon de Archivos en
colaboracion de la Encargada del Archivo Municipal, se publica en el portal de internet
del Municipio, en cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de Archivos, publicado en

el D.O.F. el 15/06/2018, con texto vigente a partir de la publicacién del mismo.

Enero de 2026

MIGUEL ANGEL MARTINEZ ANGON
COORDINADOR DE ARCHIVO
DE ATIZAPAN, MEXICO.
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