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PERIODICO OFICIAL
ANO 1/ GACETA N° 006 / Junio 2025

EMILIO SALAS PEREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN, MEXICO

A TODOS LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ATIZAPAN, MEXICO,
HAGO SABER:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atizapan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027, en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 115, fraccion |l, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; y 31, fraccion |, y 48, fraccion I, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, tiene a bien publicar la Gaceta Municipal, érgano oficial
de comunicacion de esta Administracion Publica Municipal.

La Gaceta Municipal constituye un medio informativo que da cuenta de las
disposiciones juridicas, acuerdos de cabildo, reglamentos, convenios,
convocatorias, circulares y demas actos administrativos de caracter
general, los cuales son de observancia obligatoria dentro del territorio
municipal de Atizapan; con ello, se fortalece la transparencia, legalidad y
certeza juridica en el ejercicio del gobierno municipal.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 2 de 30



BIENESTAR PARA

ATIZAPAN

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: uUno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

TABLA DE CONTENIDO

Vigésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo

Acuerdo Pagina
Acuerdo 003/24NA-SO/2025 en el que se Aprueban Manuales de
Organizacion y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del 4
Gobierno Municipal de Atizapan.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 3 de 30



'GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

sssssssssssss

ATIZAPAN

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afo: Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

ACUERDO

Emilio Salas Perea, Presidente Municipal Constitucional de Atizapan, Estado de
México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 115 fraccion |l
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,116, 122 parrafo
primero, 123 y 128 fracciones I, Il y VIl de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 27, 31 fraccion XVII, 32, 48 fraccion VI, 86,111y 113 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; y 40, 46 y 47 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento de Atizapan; sometid a consideracion del Cabildo el:

Acuerdo 003/24NA-S0O/2025 en el que se Aprueban Manuales de Organizaciéon
y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del Gobierno Municipal de
Atizapan. (ANEXO 1)

Propuesta que fue discutida y aprobada por UNANIMIDAD.

Dicho acuerdo se encontré fundamentado y motivado, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables y exigibles a la presente administracion.

ACUERDO SUMARIO: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 292 de la
Declaracion Universal de Derechos Humanos, preceptos XXIV y XXXIV de la
Declaracion Americana de Derechos y Deberes del Hombre, numeral 1 parrafo
tres y 115 fracciones | primer parrafo y Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 1y 5 parrafo tres de la Constituciéon Politica del
Estado Libre y Soberano de México, los articulos 4 fraccion XXIV, 9 fraccion V, 19,
21,22, 23 fraccion VI, 24 fraccion I, 25 fraccion 1, y 28 fraccion 1V, de la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

En atencion al cumplimiento de responsabilidades administrativas vy
calendarizacion de actividades en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria,
se aprueba el siguiente manual de organizacion.
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AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN,
ESTADO DE MEXICO.

MANUAL DE ORGANIZACION

DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO

ABRIL 2025
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© Ayuntamiento Constitucional de Atizapan,
2025-2027.

Direccién de Desarrollo Econémico

Av. Dr. Gustavo Baz Prada No. 102, Col. Centro, CP.
52500, Santa Cruz Atizapan, Atizapan, Estado de
México,

Tel. 713131 8603.

desarrollo.economico@atizapansantacruz.gob.m
X

Abril del 2025.

Impreso y hecho en Atizapan, Estado de México,
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PRESENTACION
La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para
lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante
prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y
consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el
uso de sus recursos y mas eficaz caz en el logro de sus propésitos. La ciudadania
es el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos su
prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo
de gestion, orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania.
Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquéllas que es
necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizaciéon de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacién y del
establecimiento de sistemas de gestién de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar
cumplimiento a la misién de la Direccién de Desarrollo Econémico, con el apoyo
de las Coordinaciones de: Comercio Tradicional, Licencias y Empleo y Fomento
Artesanal y Manufacturero. La estructura organizativa, la division del trabajo, los
mecanismos de coordinacién y comunicacién, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave
de la organizacién y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos
que delinean la gestion administrativa de la Direcciéon de Desarrollo Econémico
del Ayuntamiento de Atizapan, Estado de México; a través del apoyo de la

[l
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Secretaria de Desarrollo Econémico y el Instituto Mexiquense del Emprendedor,
del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y
evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable es la
transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia
nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y
productividad.

ANTECEDENTES

Hasta el 2012 los Presidentes Municipales, eran quienes dirigian la mayor parte de actos
ejecutorios de todas las areas de la administraciéon publica municipal; y es hasta el 2013
en el decreto nimero 131 publicado en la Gaceta de Gobierno de fecha 29 de Agosto,
que se adiciona el articulo 96 quater a la Ley Organica Municipal del Estado de México
que exista un area que sea la encargada de dirigir, administrar y controlar las politicas,

programas, obras y acciones, promotoras del desarrollo econémico municipal.

Hoy en dia, el Estado de México solicita a todos los servidores publicos obligados a la

certificacién que permita el correcto ejercicio de sus funciones.

A partir de esto, se retoman las necesidades de Atizapan las cuales exigen acciones,
politicas y programas que impulsen el desarrollo econémico y comercio constante de
los habitantes.

En un Municipio con ventajas competitivas y al mismo tiempo muchas areas de
oportunidad, la actual administracion 2025 -2027 se apega al Plan de Desarrollo
Econémico y Comercio a nivel Estatal y Federal que sienta las bases de la estructura

organizacional de todas las areas de su administracién publica municipal para la
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ejecucion de acciones que generen un desarrollo econémico y Comercial sostenido en

Santa Cruz Atizapan, Atizapan, Méx.

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

e Ley Orgdanica Municipal del Estado de México;

e Reglamento de Fomento Econémico del Estado de México;

e Reglamento de Mejora Regulatoria y de Atencion a la Actividad
Empresarial;

e Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

e Leyde Fomento Econémico del Estado de México;

e Leyde Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México;

e Coédigo Administrativo del Estado de México;

e Bando Municipal 2025;

e Reglamento de la Mejora Regulatoria del Municipio de Atizapan;

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

e Las NOMs,;

Al
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e Y demas leyes y disposiciones aplicables vigentes.
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ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
De acuerdo a la Ley Organica Municipal del Estado de México en su articulo 96 Quater,

el Titular de la Direccién de Desarrollo Econémico Municipal o el Titular de la Unidad

Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones:

|.Disefar y promover politicas que generen inversiones productivas y empleos

remunerados;

Il.Promover programas de simplificacién, de regulacién y transparencia administrativa

para facilitar la actividad econémica;

I1.Bis. Impulsar y difundir la simplificacion de tramites y reduccién de plazos para el
otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México, sus

respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;

lll.Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México
en coordinacién con los distintos 6rdenes de Gobierno en los términos que establece la

Ley de la materia;

En los casos en que no se haya celebrado convenio de coordinacién para la unidad
econémica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en el
Municipio, se debera establecer y operar una ventanilla Gnica que brinde orientacién,
asesoria y gestion a los particulares respecto de los tramites requeridos para la
instalacién, apertura, operacién y ampliacién de nuevos negocios que no generen

impacto urbano;

IV. Desarrollar y difundir un sistema de informacion y promocion del sector productivo

del Municipio;

[n]
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V. Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas que se
ofrecen en la Localidad a la inversién productiva, en foros estatales, nacionales e

internacionales;

VI.Promover en el sector privado la investigacion y desarrollo de proyectos productivos,

para atraer capitales de inversion;

VilImpulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de infraestructura

comercial e industrial;

VIIl.Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en
coordinacién con instituciones y organismos publicos y privados, para alcanzar mejores
niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el Municipio, asi

como difundir los resultados y efectos de dicha capacitacién;

IX.Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefios y medianos

empresarios, con los grandes empresarios;

X.Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo ordenado y
equilibrado, para la obtencion de una cultura de negocios corresponsables de la

seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio;

Xllmpulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacién para el empleo de
nuevas tecnologias, la vinculaciéon del sector con las fuentes de financiamiento, la
constitucion de cooperativas para el desarrollo, y el establecimiento de mecanismos de
informacién sobre los programas Municipales, Estatales y Federales, publicos o

privados;

XI1.Difundir la actividad artesanal a través de la organizacion del sector, capacitacién de
sus integrantes y su participacion en ferias y foros, que incentive la comercializacién de

los productos;

Xlll.Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del Municipio;
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XIV. Fomentar la comercializacion de productos hechos en el Municipio en mercados

nacionales e internacionales;

XV.Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacién con las dependencias del
Ejecutivo Estatal que son responsables del fomento econémico en los términos que

sefale la Ley de la materia;

XVI.Conducir la coordinacién interinstitucional de las dependencias municipales a las
que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la

apertura y funcionamiento de unidades econémicas;

Para tal efecto, debera garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto al
pago de contribuciones ni a donacién alguna; la exigencia de cargas tributarias, dadivas
o cualquier otro concepto que condicione su expedicién serad sancionada en términos

de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XVII. Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econémicas de los permisos
o Licencias de Funcionamiento otorgadas a las unidades econémica respectivas, asi
como remitir dentro de los cinco dias habiles siguientes los datos generados al Sistema
que al efecto integre la Secretaria de Desarrollo Econémico, a la Secretaria de
Seguridad y a la Fiscalia General de Justicia del Estado de México a la informacién

respectiva;

XVIll.Crear y actualizar el Registro de las Unidades Econémicas que cuenten con el

Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las Licencias de Funcionamiento;

XIX. Dentro de las atribuciones de la Ley de la materia, los trabajos serdn ejecutados a
través de la Coordinacién de Comercio Tradicional, Coordinacién de Licencias y Empleo
y Coordinacion de Fomento Artesanal y Manufacturero, a fin de que todos sumen
esfuerzos para impulsar el Comercio dentro de la jurisdiccion de nuestro Territorio

Atizapense;y

H
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XX. Autorizar la placa a que se refiere la fraccion VIII del articulo 74 de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, y XXII. Las demas que

senalen las disposiciones legales aplicables.

V OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGCANIZACIONALES
OBJETO SOCIAL:

El objetivo de las Direcciones de Desarrollo Econémico es planear, coordinar, dirigir y
ejecutar los programas, planes y politicas Federales, Estatales y Municipales en materia
de desarrollo econémico en beneficio de la poblacién en general. Dicho objetivo podra
ser en coordinacion con la Comisién de Comercio, asi como las Regidurias que poseen

desarrollo econémico, fomento turistico.
Sus principales funciones son:

|.Fomentar y promover el desarrollo econémico sostenido y sustentable del Municipio

para abatir la pobreza y propiciar un mayor beneficio econémico entre la poblacion;

Il.Promover la oferta de los productos del Municipio que puedan abastecer al mercado

de otros Municipios;

lll.Establecer los mecanismos necesarios para realizar convenios y ejecutar acciones

que coadyuven a operar los planes o programas federales y estatales;

IV.Fomentar, realizar y coordinar especticulos, congresos, excursiones, ferias y
actividades culturales y tradicionales que constituyan un atractivo turistico o que

impulsen el desarrollo agricola, ganadero, comercial, artesanal y de empleo;

V.Promover el aprovechamiento y uso racional del agua para sus diferentes usos

econémicos en el territorio municipal;
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VILEN general todas aquellas acciones que tengan por objeto, impulsar y promover el

desarrollo econémico del Municipio;

VIl.Promover y apoyar los programas estatales y federales de capacitacion y

organizacién para el trabajo, asi como operar el servicio municipal de empleo.

VISION:

Ser una Direccién de Desarrollo Econémico que contribuya a crear oportunidades de
desarrollo econémico justo, equitativo y sostenible, en entornos competitivos que
impulsen la inversién regional tanto nacional como extranjera, colocando al Estado de
México como un pilar econémico del pais, generando empleos dignos e incluyentes
para el bienestar de las y los Atizapenses, asi como de los ciudadanos de comunidades
aledafas a nuestra Alcaldia para crear un vinculo de hermandad econémica que

permita el desarrollo de las familias.

VALORES ORGANIZACIONALES

o Interés Publico: Las personas servidoras publicas de la Direccion de
Desarrollo Econémico buscamos atender las necesidades y demandas de
la sociedad por encima de intereses y beneficios particulares, ajenos a la
satisfaccion colectiva.

e Respeto: Tenemos la responsabilidad de otorgar un trato cordial a las
personas en general, asi como de aquellas con quien compartimos
espacios de trabajo, de todos los niveles jerarquicos, propiciando una
comunicacién efectiva y asertiva.

e Respeto a los Derechos Humanos: Todas las Coordinaciones de Comercio
Tradicional, Licencias y Empleo, asi como de Fomento Artesanal y
Manufacturero, dreas administrativas adscritas a la Direccién de Desarrollo
Econémico estamos comprometidos a promover, respetar, proteger y

(Al
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garantizar los derechos humanos de las personas en el ambito de su
competencia.

e Equidad de Género: Las personas servidoras publicas de la Direccién de
Desarrollo Econémico practicamos una cultura de respeto e igualdad
entre hombres y mujeres, sin distincion de género, libre de roles que no
sean congruentes con la igualdad de derechos y oportunidades.

e Innovacién en procesos Yy servicios:Todas las Coordinaciones
Administrativas de la Direccion de Desarrollo Econémico participamos y
proponemos iniciativas de mejoras en las actividades y procesos bajo
nuestra responsabilidad, que impacten y optimicen los servicios que
ofrece la Direccion.

e Entorno Cultural y Ecolégico: Debemos asumir una actitud y voluntad de
respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio ambiente.

e Cooperacién: Las personas servidoras publicas de la Direccion de
Desarrollo Econémico mantenemos una colaboraciéon entre el personal
para propiciar el trabajo en equipo y alcanzar los objetivos comunes
previstos en los planes y programas gubernamentales, generando una
vocacién de servicio publico en beneficio de la sociedad y de confianza de
la ciudadania en las instituciones publicas.

o Liderazgo: Debemos ser una figura ejemplar frente a la sociedad y a
nuestros equipos de trabajo, principalmente ante quienes se encuentran a
nuestro cargo.

e Igualdad y No Discriminacion: Las personas servidoras publicas de la
Secretaria préstamos nuestros servicios sin distincion, exclusion,
restriccion, o preferencia alguna.

e Integridad: Las personas servidoras publicas actuamos de manera
congruente a los principios éticos de legalidad, honradez, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y rendicion de cuentas.

V. CODIFICACION ESTRUCTURAL
AOO Presidencia Municipal
NOO131 Direccién de Desarrollo Econdmico
KOO0144 Coordinacién de Comercio Tradicional
KOO144 Coordinacién de Licencias y Empleo
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X4
KOO0131 Coordinacion de Fomento Artesanal y Manufacturero

El Cédigo Estructural, es un conjunto normativo que nos instruyen en las directrices
que regulan el disefio y la construccion de estructuras en diferentes edificaciones,
como lo son:

1. Realizar la Feria Regional de la Costura y la Mezclilla;

2. Promover la participacién de artesanos y productores textiles, en foros,
ferias, confecciones;

3. Crear el registro Municipal de maquileros, productores y artesanos;

4. Impartir capacitacion en técnicas amigables con el medio ambiente a
productores;

5. Gestionar apoyos relacionados a la Industria textil;

6. Difundir las artesanias y productos textiles que se elaboran en del
municipio;

7. Firma de Convenios de colaboracion;

8. Elaborar un catélogo de productos textiles y artesanales;

9. Regularizar los espacios para uso de la via publica;

10. Padrén Municipal de las Unidades Econémicas semifijas;

11. Impulsar el comercio a través de la difusion;

12. Reuniones con los Comerciantes;

13. Crear un registro municipal de unidades econémicas;

14. Creacién de un registro de las Unidades Econémicas de acuerdo a su
dictamen de giro;

15. Implementacién de mejoras en cuanto a tramites y servicios;

16. Jornadas de empleo;

17. Regularizacién de unidades econémicas de bajo, mediano y alto impacto;

FE¢ EE*EE EEE ¢ EE > EE

Pagina 12 de 20

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 18 de 30



4
38

| i=—"
NeTEriemy,
. OrViVHL

ESTADQO DE
GOBIERNO DEL
ESTADO DE HMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: | 2025-2027 Junio 2025

Uno Registronam.: 006 Fecha:

Fﬂﬁm MANUAL DE ORGANIZACION %{;’

& ~n

\ ORGCANIGRAMA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Direccion de Desarrollo Econémico

Coordinacion de Comercio
Tradicional

Coordinacion de Licencias y Empleo

Coordinacién de Fomento
Tradicional y Manufacturero

AUTORIZACION NO. 002/IERA-SS/2025
DE FECHA 05/02/2025

TE¢ EE* EE X EEE  EE &= E

Pagina 13 de 20

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 19 de 30



QNIDOS 4,

ESTADO DE

'GOBIERNO DEL

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Junio 2025

Periodo: 2025-2027 Afio: Uno Registro nim.: 006 Fecha:

FE@FH MANUAL DE ORGANIZACION

VIl. OBIETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Direccion de Desarrollo Econémico
OBIJETIVO:

Creacién de la Ventanilla Unica Electrénica tiene como objetivo agilizar y simplificar los
flujos de informacién entre el ciudadano y el gobierno de Atizapan y aportar beneficios

significativos para todas las partes involucradas.

FUNCIONES:
La Direccién de Desarrollo Econémico, a través de su titular tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I Validar las politicas, programas, estrategias y acciones en materia de fomento y
regulacién de unidades econémicas, expedicién de licencias funcionamiento
comercial, promocién del empleo, ordenamiento y promocién del comercio
tradicional realizado en vialidades, espacios publicos, fomento artesanal,
manufacturero costurero y mezclillero, en el cumplimiento de la Agenda
Econémica que autorice el titular de la Presidencia Municipal;

11 Poner a consideraciéon del titular de la Presidencia Municipal acciones de
fomento, coordinacién y vinculacién con los sectores social, publico y privado del
Estado, con la finalidad de promover e incentivar las fuentes de inversion
econémica en el municipio;

111 Someter a aprobacién del Presidente Municipal la suscripcion de la
coordinacién, colaboracién o cooperacién con los gobiernos federal y estatal,
para la gestién de apoyos para el fornento y desarrollo de negocios familiares, las
micro, pequefas y medianas empresas, con la finalidad de organizar la
produccién y comercializacion de sus productos;

. Instruir la expedicién y, en su caso, renovacién de permisos y/o licencias para el
funcionamiento de establecimientos mercantiles, previo cumplimiento de los
procesos y procedimientos previstos en la reglamentaciéon y demas normativa
aplicable;

V. Dirigir la integracién del registro que dé cuenta de la inscripcién, refrendo,
modificacién y/o baja de las licencias y/o permisos para establecimientos
mercantiles, asi como para comercios fijos y semifijos que se instalan en vias y
espacios publicos;

VL Coordinar, supervisar y dar seguimiento a las acciones de verificacién, inspeccién
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y vigilancia al uso de las vias y espacios publicos en el ejercicio de la actividad
comercial tradicional, asi como a los establecimientos mercantiles;

VII. Remitir las 6rdenes de pago por la expedicién o, en su caso, renovacion de
permisos y/o licencias para el funcionamiento de establecimiento mercantiles,
para ser ejecutadas por la Unidad de Tesoreria y Administracion;

VIII. Instruir la realizacién del cobro de derechos por los metros cuadrados que
ocupen los comerciantes en vias y espacios publicos, y la vigilancia en el
cumplimiento de dicho cobro comparando su avance respecto al registro de
comercios fijos y semifijos instalados en vias y espacios publicos;

IX. Coordinar la creacién de empleos y el acceso a éstos mediante acciones,
gestiones y capacitaciones para el trabajo en apoyo a la poblacién, para cubrir la
demanda laboral o de autoempleo;

X. Coordinar la organizacién de ferias y/o brigadas de fomento del empleo, para
atender la demanda laboral municipal y regional;
XL Instruir el levantamiento del registro de unidades econémicas instaladas en el

municipio y el disefio e implementacién de un mecanismo para la integracion y
procesamiento de informacién en materia econémica para la toma de
decisiones;

XI.  Instruir la ejecucion de acciones de verificacién, inspeccién y vigilancia al uso de
las vias y espacios puiblicos en el ejercicio de la actividad comercial tradicional,
asf como al funcionamiento de los establecimientos mercantiles del municipio;

XIIl. Analizar la pertinencia de generar encadenamientos productivos de proveeduria
local, entre la micro, pequefia y mediana empresa con vocacion manufacturera
del sector de la costura y la mezclilla, promoviendo la participacién y consulta a
las unidades econémicas pertenecientes a este sector;

XIV. Validar y someter a consideracién del titular de la Presidencia Municipal el
reglamento de comercio fijo y semifijo, en vias y espacios publicos del municipio,
para que, una vez autorizado, asegure su aplicacién y con ello se regule el
correcto funcionamiento de esta actividad comercial;

XV. Instruir la expedicién y, en su caso, renovacion de permisos a los solicitantes para
ejercer el comercio en vias y espacios publicos, previo cumplimiento de los
procesos y procedimientos previstos en la reglamentacién y demas normativa
aplicable;

XVI.  Dirigir y coordinar la integracién de un registro de los maquileros, productores y
artesanos, para fines de consulta y que apoye la toma de decisiones en la
promocién del desarrollo econémico del municipio;

XVII. Presentar al Presidente Municipal un analisis sobre la pertinencia de congregar y
organizar a maquileros y productores de prendas de vestir del municipio, en una
camara manufacturera de naturaleza empresarial, para participar con mayor
eficiencia en la economia nacional y local, en los sectores publico, privado y
social;

XVIIL. Proponer al titular de la Presidencia Municipal acciones especificas para
promover una sélida representacion de maquileros y productores ante
instancias publicas y privadas, que fomenten su crecimiento, comercializacion
de sus productos, canalizacién para su posible contratacion, adquisicion de
magquinaria o insumos en el exterior, entre otras actividades preponderantes
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para el sector;

XIX. Dirigir y coordinar la Feria Regional de la Costura y la Mezclilla para promover la
manufactura Atizapense y comercializacion de los productos textiles que se
fabrican en el municipio;

XX. Incentivar la participacién de maquileros y productores de prendas de vestir en
muestras, exposiciones y ferias que organicen los gobiernos federal y estatal o los
municipios vecinos del Estado de México, para promover su crecimiento y la
comercializacién de sus productos;

XXI. Instruir la organizacién de cursos y talleres para incentivar la producciéon de
artesanfas propias del municipio;

XXIl. Fomentar la comercializaciéon de artesanias por medio de exposiciones que al
efecto se organicen en colaboracién con otras dependencias y entidades
municipales;

XXIII. Difundir por medio de todas las plataformas y redes sociales del Gobierno
Municipal las manifestaciones artesanales del municipio, su reconocimiento,
produccién y comercializacién, a fin de preservarlas;

XXIV. Coadyuvar en la canalizacién de los artesanos con las instancias publicas
federales y estatales que por su naturaleza apoyen mediante programas y
acciones, la preservacién de las artesanias locales, reconocimiento,
comercializaciéon y produccién; y

XXV. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando Municipal,
reglamentos municipales, manuales, acuerdos, circulares y toda normativa y
disposicién juridica que resulte aplicable, asi como las que le asigne el
Presidente Municipal.

Para el despacho de los asuntos de su competencia, a la Direccion de
Desarrollo Econdédmico quedan adscritas las dependencias auxiliares
siguientes:

a) Coordinacién de Licencias y Empleo;

b) Coordinacién de Comercio Tradicional; y

c) Coordinacién de Fomento Artesanal y Manufacturero.

FUNCIONES

UNIDAD ADMINISTRATIVA
Corresponden a la Coordinacion de Licencias y Empleo por medio de su titular

las facultades y obligaciones siguientes:
L Poner a consideracién de su superior jerdrquico la Agenda Econdémica, en
particular sobre el fomento y regulaciéon de unidades econémicas, expedicién de

licencias y promocién del empleo, para contribuir a la atencién de las prioridades
en la materia establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal;
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II. Facilitar en el ambito de su competencia certidumbre juridica, servicios de
capacitaciéon, asistencia técnica y los tramites requeridos para promover la
apertura de nuevos negocios, asi como la operacién de los ya existentes, y rendir
informe de sus resultados a su superior jerarquico;

III. Expedir y, en su caso, renovar permisos y/o licencias para el funcionamiento de
establecimientos mercantiles, previo cumplimiento de los procesos Yy
procedimientos previstos en la reglamentacién y demdas normativa aplicable, y
contando con la validacién del titular de la Direccién de Desarrollo Econémico;

IV. Emitir 6rdenes de pago por la expedicién o, en su caso, renovacién de permisos
y/o licencias para el funcionamiento de establecimientos mercantiles y
entregarlas a su superior jerdrquico para validacion;

V. Actualizar permanentemente el registro que dé cuenta de la inscripcién, refrendo,
modificacién y/o baja de las licencias y permisos para el funcionamiento de
establecimientos mercantiles, e informar lo conducente al titular de la Direccion;

VI. Ejecutar acciones de verificacion, inspeccién y vigilancia al funcionamiento de los
establecimientos mercantiles del municipio, y reportar sus resultados y, en su
caso, hallazgos u observaciones a su superior jerarquico;

VIL. Promover en el &mbito de su competencia la creaciéon de empleos y el acceso a
éstos, por medio de acciones, gestiones y capacitaciones para el trabajo en apoyo
a la poblacién, para cubrir la demanda laboral o de autoempleo, para lo cual
pondra a consideracién del titular de la Direccién las acciones colaborativas o de
cooperacion a ser suscritas para su instrumentacion;

VIII. Promover la organizacién de ferias y/o brigadas de fomento del empleo, para
atender la demanda laboral municipal y regional, en coordinacién con las
unidades econémicas que estan dentro del municipio y, en su caso, con el apoyo
del gobierno estatal, e informar lo conducente a su superior jerarquico;

IX. Levantar el registro de unidades econémicas del municipio y llevar un mecanismo
para la integracién y procesamiento de informacién econémica para la toma de
decisiones del titular de la Direccién; y

X. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando Municipal,
reglamentos municipales, manuales, acuerdos, circulares y toda normativa y
disposicion juridica que resulte aplicable, asi como las que le asigne el Presidente
Municipal o el Director de Desarrollo econémico.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Corresponden a la Coordinacién de Comercio Tradicional por medio de su

titular las facultades y obligaciones siguientes:

I Poner a consideracién de su superior jerarquico la Agenda Econémica, en
particular sobre el fomento y ordenamiento de la actividad comercial tradicional
realizada en vialidades y espacios publicos, para contribuir a la atencién de las
prioridades en la materia establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal;

II.  Formular el proyecto de reglamento de comercio en vias y espacios publicos del
municipio y remitirlo al titular de la Direccién para su validacion;
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III. Integrar el registro que dé cuenta de la inscripcién, refrendo, modificacién y/o baja
de los permisos otorgados para el ejercicio de la actividad comercial fija y semifija
en vias y espacios publicos, e informar lo conducente a su superior jerarquico;

IV. Expedir y renovar permisos para ejercer el comercio fijo y semifijo en vias y
espacios publicos, previo cumplimiento del procedimiento previsto en la
reglamentacién y demdas normativa aplicable, y contando con la validacién del
titular de la Direccién de Desarrollo Econémico;

V. Ejecutar acciones de verificacién, inspeccién y vigilancia al uso de las vias y
espacios publicos en el ejercicio de la actividad comercial tradicional, y reportar al
titular de la Direccién los resultados o, en su caso, los hallazgos u observaciones
detectadas;

VI. Realizar el cobro de derechos a los titulares o encargados de comercios fijos y
semifijos instalados en vias y espacios publicos del municipio, asi como para llevar
a cabo la compulsa de dichos cobros respecto del registro de inscripcién o
refrendo sobre el funcionamiento de los comercios tradicionales relacionados; y

VII. Las demds que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando Municipal,
reglamentos municipales, manuales, acuerdos, circulares y toda normativa y
disposicién juridica que resulte aplicable, asi como las que le asigne el Presidente
Municipal o el Director de Desarrollo econémico.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Corresponden a la Coordinacion de Fomento Artesanal y Manufacturero por
medio de su titular, y sin perjuicio de lo dispuesto en el Bando Municipal y

otros articulos de este Reglamento, las facultades y obligaciones siguientes:

I. Poner a consideracién de su superior jerarquico la Agenda Econémica, en
particular sobre el fomento de las unidades econémicas dedicadas a la
produccién manufacturera de prendas de vestir y de las artesanias, el apoyo a la
comercializacién de sus productos y sobre la coadyuvancia al abaratamiento de
los insumos para la costura y la mezclilla, para contribuir a la atencién de las
prioridades en la materia establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal;

1II.  Proponer a su superior jerarguico la coordinacién con dependencias y entidades
federales y estatales para gestionar apoyos que promuevan el desarrollo de
negocios familiares, las micro, pequenas y medianas empresas, con la finalidad de
fomentar la organizacion de la produccién y comercializacion de sus productos;

1II. Levantar un registro con informaciéon basica de los maquileros, productores y
artesanos, para fines de consulta y que apoye la toma de decisiones del titular de
la Direccién en la promocién del desarrollo econémico del municipio;

IV. Proponer a su superior jerarquico la coordinacién con dependencias y entidades
federales y estatales para gestionar apoyos que promuevan el desarrollo de
negocios familiares, las micro, pequefias y medianas empresas dedicadas a la
costura y la mezclilla, con la finalidad de fomentar la organizacién de la
produccién y comercializacion de sus productos;
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V. Proyectar encadenamientos productivos de proveeduria local, entre la micro,
pequena y mediana empresa con vocacién manufacturera del sector de la costura
y la mezclilla, previa consulta a las unidades econémicas de ese sector, y reportar
lo conducente al titular de la Direccion;

VI. Planear y organizar con su superior jerarquico, de manera anual, la Feria Regional
de la Costura y la Mezclilla para promover la manufactura Atizapense y la
comercializacién de los productos textiles que se fabrican en el municipio;

VII. Formular un andlisis contando con el consenso de los participantes en el sector
manufacturero, para proyectar el establecimiento de una camara manufacturera
de naturaleza empresarial que aglutine a maquileros y productores, que les
posibilite participar con mayor eficiencia en la economia nacional y local con base
en la interaccién con los sectores publico, privado y social, y reportar lo
conducente al titular de la Direcciéon de Desarrollo Econémico;

VIII. Elaborar un andlisis que contenga propuestas orientadas a promover una sélida
representacién de maquileros y productores ante instancias publicas y privadas,
que fomenten su crecimiento, comercializacion de sus productos, canalizaciéon
para su posible contratacién, adquisicion de maquinaria o insumos en el exterior,
entre otras actividades preponderantes para el sector, y reportarlo a su superior
jerarquico;

IX. Fomentar la participacién de maquileros y productores de prendas de vestir en
muestras, exposiciones y ferias que organicen los gobiernos federal y estatal y los
municipios vecinos del Estado, cuando asi lo instruya su superior jerarquico;

X. Programar y ejecutar cursos y talleres que incentiven la produccion de artesanias
propias del municipio;

XI.  Participar con distintas dependencias y entidades municipales en la exposiciéon de
artesanfas que promuevan su comercializacion, e informar lo conducente al titular
de la Direccién;

XII. Apoyar en la canalizacién de los artesanos del municipio con instancias publicas
federales y estatales, a fin de que sean receptores de programas y acciones que
incentiven el reconocimiento, produccién y comercializacién de sus artesanias; y

XIII. Las demdas que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando Municipal,
reglamentos municipales, manuales, acuerdos, circulares y toda normativa y
disposicion juridica que resulte aplicable, asi como las que le asigne el Presidente
Municipal o el Director de Desarrollo econémico.
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fﬂﬁm MANUAL DE ORGANIZACION

VALIDACION

Preside

José Luis Osorio Molina
Secretario del Ayuntamiento

R% ina Sanchez
Director de Desarrollo Econémico

Adriana Martinez Aguado

CoordinaWadicional

Maryan Cecilia Mendoza Gonzélez
Coordinadora de Licencias y Empleo

72

Alejandro Molina Vega
Coordinador de Fomento Artesanal y Manufacturero

El presente Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo Econémico
fue aprobado por el Ayuntamiento Constitucional 2025-2027 de Atizapan,
Estado de México, en la vigésima cuarta sesion ordinaria de cabildo de fecha 13
de junio de 2025, mediante acuerdo ndimero 003/24NA-S0/2025
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HOJA [ ACTUALIZACION

El presente Manual General de la Direcciéon de Desarrollo Econémico, Municipal
deja sin efectos al Manual General de Organizacién de la Direccion de Desarrollo
Municipal, publicado en junio de 2022.

El presente Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo Econémico,
Municipal, esta actualizado en fecha 20 de junio del 2025.
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fﬁﬁm MANUAL DE ORGANIZACION

DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual General de Organizacién de la Direccién de Desarrollo
Econdmico, cumple con los lineamientos técnicos establecidos en la materia,
por lo cual la Consejeria Juridica dictaminé procedente para que sea
implementado y publicado en el Periédico Oficial Gaceta Municipal, mediante
oficio niUmero ATZ/PM/DEC/0372/2025, de fecha once de abril del afio dos mil
veinticinco.

La elaboracién del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras
publicas:

RROLLO ECONOMICO

Razjg #ina Sanchez
gsarrollo Econémico

La dictaminacién técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras
publicas:

CONSEJERIA JURIDICA

Mtro. Javier Garcia Gonzalez
Titular de la Consejeria Juridica

ic. Francisco Reyes Gonzalez

Coordinador de Mejora Regulatoria y Concertacion
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