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PERIODICO OFICIAL
ANO 1/ GACETA N° 006 / Junio 2025

EMILIO SALAS PEREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN, MEXICO

A TODOS LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ATIZAPAN, MEXICO,
HAGO SABER:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atizapan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027, en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 115, fraccion |l, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; y 31, fraccion |, y 48, fraccion I, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, tiene a bien publicar la Gaceta Municipal, érgano oficial
de comunicacion de esta Administracion Publica Municipal.

La Gaceta Municipal constituye un medio informativo que da cuenta de las
disposiciones juridicas, acuerdos de cabildo, reglamentos, convenios,
convocatorias, circulares y demas actos administrativos de caracter
general, los cuales son de observancia obligatoria dentro del territorio
municipal de Atizapan; con ello, se fortalece la transparencia, legalidad y
certeza juridica en el ejercicio del gobierno municipal.
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ACUERDO

Emilio Salas Perea, Presidente Municipal Constitucional de Atizapan, Estado de
México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 115 fraccion |l
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,116, 122 parrafo
primero, 123 y 128 fracciones I, Il y VII de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 27, 31 fraccion XVII, 32, 48 fraccion VI, 86,111y 113 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; y 40, 46 y 47 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento de Atizapan; sometid a consideracion del Cabildo el:

Acuerdo 003/24NA-S0O/2025 en el que se Aprueban Manuales de Organizaciéon
y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del Gobierno Municipal de
Atizapan. (ANEXO 1)

Propuesta que fue discutida y aprobada por UNANIMIDAD.

Dicho acuerdo se encontré fundamentado y motivado, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables y exigibles a la presente administracion.

ACUERDO SUMARIO: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 292 de la
Declaracion Universal de Derechos Humanos, preceptos XXIV y XXXIV de la
Declaracion Americana de Derechos y Deberes del Hombre, numeral 1 parrafo
tres y 115 fracciones | primer parrafo y Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 1y 5 parrafo tres de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, los articulos 4 fraccion XXIV, 9 fraccion V, 19,
21,22, 23 fraccion VI, 24 fraccion I, 25 fraccion 1, y 28 fraccion 1V, de la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

En atencion al cumplimiento de responsabilidades administrativas vy
calendarizacion de actividades en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria,
se aprueba el siguiente manual de organizacion.
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AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN,
ESTADO DE MEXICO.

MANUAL DE ORGANIZACION

DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL

ABRIL 2025

IEXEEXEE X EEE X EE X EE € E

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 5 de 35



ESTADO DE

'GOBIERNO DEL

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: . Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

© Ayuntamiento Constitucional de Atizapan,
2025-2027.

Organo Interno de Control Municipal

Av. Dr. Gustavo Baz Prada No. 102, Col. Centro, CP.
52500, Santa Cruz Atizapan, Atizapan, Estado de
México,

Tel. 713 131 8603.
contraloria@atizapansantacruz.gob.mx
Abril del 2025.

Impreso y hecho en Atizapan, Estado de México,
México.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para
lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante
prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y
consensos para la solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el
uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propositos. La ciudadania es
el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos su
prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica transita a un nuevo modelo de
gestién, orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania.
Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquéllas que es
necesario modernizar.

La solidez y el buen desemperfio de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizaciéon de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y del
establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar
cumplimiento a la misién del Organo Interno de Control Municipal. La
estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion
y comunicacién, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de
centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion
administrativa de este Organo Interno de Control Municipal de Atizapan.
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Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y
evaluacion de la acciéon administrativa. El reto impostergable es la
transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia
nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacioén, liderazgo y
productividad.
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I.  ANTECEDENTES

La evolucién del Organo Interno de Control Municipal en el Estado de México ha
sido parte de un proceso nacional para mejorar la rendicién de cuentas y la
transparencia en el manejo de los recursos publicos. A continuacion, se presenta
una descripcion cronolégica de su desarrollo:

En 1995 se cred la Secretaria de la Contraloria del Estado de México buscando
garantizar la correcta administracion de los recursos estatales. A nivel municipal,
esto influencié la implementacion de estructuras similares para controlar y
auditar las finanzas locales; se asentaron las bases para la creacién de érganos
de control locales en cada municipio del estado.

En 2002 con la Reforma a la Ley General de Contabilidad Gubernamental a nivel
federal, se introdujeron nuevas regulaciones para la transparencia y la rendicion
de cuentas en el uso de los recursos publicos, las cuales impactaron
directamente en los municipios del Estado de México.

Los municipios del Estado de México comenzaron a adoptar las medidas
necesarias para establecer sus propios 6rganos de control, con un enfoque en la
correcta administracién de los recursos.

En 2010 El Estado de México implementé reformas para fortalecer la autonomia
del Organo Interno de Control en los municipios, con el fin de que sus funciones
no estuvieran subordinadas a la administracién municipal en turno.

Los 6rganos de control adquirieron independencia para realizar auditorias,
investigaciones y sanciones a los funcionarios publicos.

En 2015 se crea del Sistema Estatal Anticorrupcion y con la implementacién
impulsé la reorganizacion de los érganos de control municipales, integrandolos
mas estrechamente en el esquema anticorrupcion.

[l
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Los o6rganos internos de control de los municipios del Estado de México se
fortalecieron, asumiendo un rol crucial en la fiscalizacion y rendiciéon de cuentas
a nivel local.

En 2017 se realizd la Reforma Constitucional del Estado de México para
garantizar que los 6rganos internos de control municipales tuvieran autonomia
y capacidad para actuar de manera independiente, siguiendo los lineamientos
del Sisterna Estatal Anticorrupcion.

Esta reforma consolidd el papel de los é6rganos internos de control en los
municipios, otorgandoles mayores atribuciones para prevenir, detectar y
sancionar actos de corrupcion.

Hoy en dia, los Organos Internos de Control Municipal en el Estado de México
son elementos clave en la supervisién y vigilancia de los recursos publicos.
Operan de manera auténoma, con la responsabilidad de garantizar la
transparencia en la gestion de las administraciones municipales.

Estos o6rganos participan activamente en la fiscalizacion de los procesos
administrativos, siendo fundamentales para prevenir actos de corrupcion y
asegurar que los recursos publicos se utilicen de manera eficiente y legal.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién (DOF), 05 de febrero de 1917, reformas y
adiciones.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, 1917, reformas y
adiciones.

» Ley General de Responsabilidades Administrativas
Diario Oficial de la Federacién (DOF), 02 de enero de 2025, reformas y
adiciones.

« Ley Organica Municipal del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993, reformas.

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017, reformas.

s Cobdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 07 de febrero de 1997, reformas.

» Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de marzo de 1999, reformas.
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lll. ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO CUARTO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

Articulo 110.- El 6rgano interno de control municipal es el érgano interno de
control encargado de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del
control interno, competente para aplicar las leyes en materia de
responsabilidades de los servidores publicos.

Articulo 1.~ El 6rgano interno de control municipal estard a cargo de una
persona titular denominada Contralora o Contralor, la cual serd nombrada por
acuerdo de Cabildo de entre una terna de ciudadanas y ciudadanos propuestos
por la Presidenta o Presidente Municipal y dependera jerarquicamente del
mismo. Para dichos efectos, el Cabildo emitird una convocatoria publica y
correspondera a la Presidenta o Presidente Municipal la recepcion y evaluacion
de las personas aspirantes, asi como la formulacion de la terna que se sometera
a la consideracion en sesién de Cabildo, el cual debera designar en un plazo no
mayor a ocho dias, a la persona titular del 6rgano interno de control municipal.

Articulo 112. El 6rgano interno de control municipal tendra a su cargo las
funciones siguientes:

I. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y
evaluacién municipal;
Il. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su
congruencia con el presupuesto de egresos;
.  Aplicar las normasy criterios en materia de control y evaluacion;
IV. Asesorar a los 6rganos de control interno de los organismos auxiliares y
fideicomisos de la administraciéon publica municipal;

ﬁ
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Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e
inspecciones;

Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los
ayuntamientos se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los
reglamentos y los convenios respectivos;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas
de la administracion publica municipal;

Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
y la Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria
del Estado para el cumplimiento de sus funciones;

Designar a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso,
a los Comisarios de los Organismos Auxiliares;

Establecer y operar un sistema de atenciéon de quejas, denuncias y
sugerencias;

Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas
al ayuntamiento;

Participar en la entrega-recepcién de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;
Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que
se remitan los informes correspondientes al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;

Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal
conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales
aplicables;

Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresara las
caracteristicas de identificacién y destino de los mismos;

Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la
obligacién de presentar oportunamente la declaracion de situacion
patrimonial y de intereses, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas
administrativas derivadas de actos u omisiones cometidos por las
personas servidoras publicas de sus municipios, o de particulares

TE X EE X EE ¢ EEE* ==X ==

Pagina 8 de 28

[l

Pagina 14 de 35

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México

Periodo: 2025-2027 Afio: Uno



ESTADO DE

'GOBIERNO DEL

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

@ﬁﬁﬂ MANUAL DE ORGANIZACION

ATiTA

vinculados con faltas administrativas graves; asi como iniciar de oficio, por
denuncia o derivado de auditorias realizadas por las autoridades
competentes, los procedimientos de investigacion por posibles faltas
administrativas y en su caso, la calificacion de faltas graves y no graves, en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios. Asimismo, substanciar los procedimientos de
responsabilidad administrativa y emitir en su caso, las resoluciones que
son de su competencia, imponiendo cuando proceda, las sanciones que
correspondan; remitiendo los expedientes al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, por faltas graves y faltas de
particulares en términos de la referida Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios; instruyendo,
tramitando y resolviendo los recursos que le corresponda conocer,
previstos en esta;

XVIIl. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo
Municipal de Seguridad Publica;

XIX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion,
atencién y en su caso, el pago de las responsabilidades econémicas de los
Ayuntamientos por los conflictos laborales; y

XX. Las demas que le sefialen las disposiciones relativas.
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IV. OBIETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES
OBJETO SOCIAL:

El Organo Interno de Control Municipal es el encargado de promover, evaluar y
fortalecer el buen funcionamiento del control interno, competente para aplicar
las leyes en materia de responsabilidades de los servidores publicos.

VISION:

Ser un organismo autéonomo, imparcial y eficiente, que fomente una
administracién publica integra, transparente y alineada con los principios de
rendicién de cuentas y combate a la corrupcion, garantizando la legalidad y
eficiencia en el uso de los recursos publicos, promoviendo la confianza de los
ciudadanos en sus instituciones.

VALORES ORGANIZACIONALES:

« Transparencia: El OIC se compromete a operar con total apertura en todos
sus procesos, garantizando que la ciudadania tenga acceso a la informacion
sobre el uso de los recursos publicos y las acciones de control.

+ Honestidad: Promover la integridad en cada uno de los servidores publicos y
velar por que las acciones del municipio sean realizadas con rectitud, sin
tolerar actos de corrupcién o fraude.

« Imparcialidad: El OIC actia de manera justa y objetiva, sin influencias
politicas o personales, asegurando que las auditorias y procedimientos se
realicen de acuerdo con la ley.

» Responsabilidad: Asumir el compromiso de supervisar, evaluar y sancionar
de manera efectiva el desempefio de la administracion municipal,
asegurando que cada accién sea responsable y acorde a los principios
legales.
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« Eficiencia: Fomentar la optimizaciéon de los recursos y procesos para
garantizar una gestion publica agil, oportuna y orientada a resultados que
mejoren la calidad de los servicios.

« Etica: Regirse por principios éticos solidos, garantizando que todas las
actividades del OIC se realicen con profesionalismo, rectitud y respeto por los
derechos de los ciudadanos.

« Compromiso Social: Servir a la comunidad con vocacion y responsabilidad,
buscando siempre el bienestar colectivo y generando confianza en las
instituciones publicas mediante la rendicion de cuentas.
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V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

AO00 Presidencia Municipal

KOO Organo Interno de Control Municipal
K0O0136 Coordinacion de Auditoria y Control Interno.
KOO0161 Coordinacion de Investigacion, Quejas y Denuncias.
K00162 Coordinacion de Vigilancia, Substanciacion y Resolucion.
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VI. ORGANIGRAMA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Organo Interno de Control Municipal

Coordinacién de Auditoria y Control
Interno

Coordinacion de Investigacion,
Quejas y Denuncias

Coordinacion de Vigilancia,
Substanciacion y Resolucion

AUTORIZACION NO. 002/1ERA-SS/2025
DE FECHA 05/02/2025
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Vil. OBIETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
OBIJETIVO:

Vigilar, evaluar y controlar que los servidores publicos del Ayuntamiento y sus
dependencias administrativas cumplan con sus obligaciones conforme a la ley,
ademas de prevenir, detectar, investigar y sancionar actos u omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas o hechos de corrupcion, garantizando
asi el correcto manejo de los recursos publicos y el cumplimiento de los
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia en el servicio
publico.

FUNCIONES:

El Organo Interno de Control Municipal por medio de su titular tendréa las
facultades y obligaciones siguientes:

I. Instruir la planeacion, organizacion, coordinaciéon y ejecucion de los
sistemas y procedimientos de prevencion, control interno, vigilancia y
evaluacion a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal, conforme a la normativa vigente;

Il. Instruir la implementacion del sistema de evaluacion al desempeiio de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal, en
cumplimiento de las disposiciones administrativas y técnicas vigentes vy,
en su caso, promover las acciones que resulten de las observaciones no
atendidas, haciéndolo del conocimiento del Presidente Municipal;

Hl. Instruir la ejecucion de mecanismos para presentacién de quejas y
denuncias respecto de la actuacion de los servidores publicos
municipales, y tramitar aquellas de las que se desprendan indicios que

=l
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orienten la programaciéon en forma contemporanea de actividades de
auditoria, revision, visitas, inspecciones o incluso el inicio de
investigaciones a las dependencias y entidades municipales;

IV. Aprobar el programa anual de auditorias, visitas e inspecciones a las
dependencias y entidades del Gobierno Municipal, contando con el visto
bueno del Presidente Municipal, y sin perjuicio de la facultad que le
confiere este Reglamento para ordenar y practicar auditorias, arqueos,
evaluaciones, inspecciones, revisiones, verificaciones y su respectivo
seguimiento en asuntos no previstos en dicho programa, cuando esté
debidamente justificado y cuente con la aprobaciéon del titular de
Presidencia Municipal. Los actos previstos y no previstos dentro del
programa seran ejecutados de manera contemporanea y/o a la gestion
del ejercicio inmediato anterior;

V. Vigilar que los ingresos municipales sean recibidos y registrados en la
Unidad de Tesoreria y Administracion conforme a los procedimientos
contables y disposiciones legales aplicables;

VI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados transferidos o
convenidos con el municipio, se apliquen en los términos estipulados en
las leyes, los reglamentos, los convenios respectivos y que dicho ejercicio
guarde congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal;

VII.  Auditar los ingresos, egresos, los recursos publicos municipales que hayan
sido destinados o ejercidos por cualquier dependencia y entidad
municipal, persona fisica o moral, publica o privada, asi como los
transferidos bajo cualquier titulo, observando el cumplimiento por parte
de los ejecutores a las disposiciones establecidas en las leyes,
reglamentos, Cédigo Financiero, demdas normativa en materia fiscal,
financiera y administrativa y al Plan de Desarrollo Municipal, cuyos
resultados permitan comprobar si el ejercicio de los recursos publicos se
apeg6 a derecho y si se administraron con eficiencia, eficacia, economia y
honradez;

VIIl.  Vigilar el cumplimiento a las disposiciones en materia de planeacion,
programacion, — presupuestacion, ingresos, egresos, contabilidad
gubernamental, financiamiento, inversién, patrimonio, fondos 'y

(]
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exenciones o deducciones de impuestos o derechos municipales, por
parte de la Administraciéon Publica Municipal,

IX. Remitir el informe anual de resultados al Presidente Municipal y al
Ayuntamiento sobre las auditorias, revisiones al control interno,
evaluaciones, visitas e inspecciones realizadas durante el ejercicio fiscal a
las dependencias y entidades municipales;

X. Fiscalizar la correcta administracion de los bienes muebles e inmuebles
del municipio;

Xl. Inspeccionar que las dependencias y entidades municipales cumplan con
las normas y disposiciones en materia de: sistemas de registro y
contabilidad gubernamental, contratacion y remuneracion de personal,
contratacion de adquisiciones, arrendamientos, servicios, ejecucion y
entrega de obra publica, conservacion, uso, destino, afectacion,
enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles, registro y valuacion
del patrimonio, almacenes y demas activos y recursos materiales de la
Administraciéon Publica Municipal;

Xil. Fungir como enlace y conducto para el desahogo de los asuntos que le
sean notificados al Gobierno Municipal por parte de las autoridades
fiscalizadoras externas federales y locales;

XHI. Investigar las conductas de los servidores publicos que puedan constituir
responsabilidades administrativas y, en su caso, imponer las sanciones
cuando se trate de faltas administrativas no graves, en los términos que
dispongan las leyes y reglamentos federales y locales en la materia y los
reglamentos municipales;

XIV. Hacer del conocimiento del Presidente Municipal y del titular de la
Sindicatura, la posible configuracién de delitos contra la Administracion
Publica Municipal, para la adopcién de las medidas conducentes;

XV. Instaurar el procedimiento previsto en la Ley local de Responsabilidades
Administrativas en sus etapas de investigacion, substanciacion y
resolucion, tratandose de faltas administrativas no graves de los servidores
publicos municipales. En los casos que de la investigacion se presuman
faltas administrativas catalogadas como graves, se debera substanciar el
procedimiento para turnar su tramitacion al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, de conformidad con la misma ley;
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XVI. Verificar en coordinacién con el Sindico que los servidores publicos
municipales cumplan con la obligacién de presentar oportunamente la
manifestacion de bienes, de conformidad con la normativa aplicable;

XVIl.  Vigilar que en el sistema de evolucion patrimonial, de declaracion de
intereses y constancia de presentacién de declaracion fiscal, se actualice la
informaciéon correspondiente a los declarantes a cargo de la
Administracion Publica Municipal.

XVIIl.  Verificar la situacion o posible actualizacion de algun conflicto de interés
segun la informaciéon que se proporcione por los servidores publicos y, de
ser necesario, llevar el seguimiento de la evolucién y la verificacion de la
situacion patrimonial de dichos declarantes;

XIX. Coordinar la ejecucién de los procedimientos de entrega-recepcion del
Ayuntamiento y de la Administracion Publica Municipal Centralizada y
Descentralizada, por conclusiéon del periodo constitucional o término de
gestion al finalizar la relacion laboral, de conformidad con la normativa
que al efecto expida el Poder Legislativo del Estado de México, por medio
del Organo Superior de Fiscalizacién;

XX. Facilitar a los titulares de las dependencias y entidades municipales, las
guias técnicas y normativas vigentes para que elaboren sus manuales
generales y especificos de organizacion y de procedimientos, a fin de que
en el ejercicio de sus funciones apliquen con eficacia y eficiencia los
recursos de los que dispongan;

XXI. Designar a los titulares de las Coordinaciones a su cargo, para que funjan
como sus representantes en las funciones y comisiones en las que se
permita la delegacion;

XXIl. Instruir la tramitaciéon de las denuncias de las que puedan derivar
responsabilidades administrativas de las personas servidoras publicas
municipales;

XXII.  Instruir el inicio del procedimiento de investigacion cuando se disponga
de indicios que presuman la deficiente implementacion o apego a la
normativa federal, local o municipal seguin corresponda, cuando se trate
de la implementacion de politicas publicas en las que participe el
municipio, derivada de la suscripcion de instrumentos de coordinacion y
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colaboracién institucional o de obligaciones directas que impongan las
leyes y reglamentos;

XXIV. Instruir el inicio de actas circunstanciadas de hechos a los servidores
publicos municipales, cuando se presuman actos u omisiones que
pudieran implicar incumplimientos a la normativa federal, local y
municipal aplicable;

XXV. Instruir el inicio de actas administrativas a los servidores publicos
municipales, para documentar actos u omisiones que pudieran implicar
irregularidades o presuntas faltas administrativas por parte de los
servidores publicos municipales; y

XXVI. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando
Municipal, reglamentos municipales, manuales, las disposiciones juridicas
y normativas aplicables y las que le asigne el Presidente Municipal;

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE AUDITORIA Y CONTROL INTERNO

OBIJETIVO:

Garantizar la correcta aplicacién de los recursos publicos municipales a través
de la auditoria y el control interno, promoviendo la transparencia, eficiencia y
eficacia en la gestion gubernamental, asi como gestionar las quejas y denuncias
ciudadanas con imparcialidad, asegurando la rendicion de cuentas y la mejora
continua de los procesos administrativos.

FUNCIONES:

Corresponden a la Coordinacién de Auditoria y Control Interno por medio de su
titular las facultades y obligaciones siguientes:

I. Realizar las evaluaciones de desempefio a las dependencias y entidades
del Gobierno Municipal, determinar los hallazgos y, en su caso, promover

H
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las acciones preventivas que resulten procedentes, e informar al titular del
Organo Interno de Control Municipal;

Il. Formular el proyecto de programa anual de auditorias, visitas e
inspecciones a las dependencias y entidades del Gobierno Municipal, y
remitirlo para su validacién al titular del Organo Interno de Control
Municipal;

. Practicar las auditorias, revisiones, visitas e inspecciones a las
dependencias y entidades del Gobierno Municipal previstos en el
programa anual autorizado, a fin de llevar a cabo la fiscalizacion de los
ingresos, egresos, fondos, programas, proyectos, politicas publicas,
inversion publica, patrimonio, entre otros activos del Gobierno Municipal,
lo anterior en apego estricto a las metodologias, técnicas y disposiciones
legales y administrativas aplicables, e informar de sus resultados a fin de
proponer al titular del area la promocién de las acciones preventivas o
correctivas conducentes;

IV. Cuando esté debidamente justificado y autorizado por el Presidente
Municipal y por instruccion del titular del Organo Interno de Control
Municipal debera practicar auditorias, arqueos, evaluaciones,
inspecciones, revisiones, verificaciones y su respectivo seguimiento sobre
las materias o asuntos no previstos dentro del programa anual de
auditorfa, los cuales podran ejecutarse de manera contemporanea y/oala
gestion del ejercicio inmediato anterior;

V. Realizar inspecciones a las dependencias y entidades municipales para
corroborar el cumplimiento de las normas y disposiciones en materia de:
sistemas de registro y contabilidad gubernamental, contratacion y
remuneracion de personal, contratacion de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, ejecucion y entrega de obra publica,
conservacién, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes
muebles e inmuebles, registro y valuacion del patrimonio, almacenes y
demas activos y recursos materiales de la Administracion Publica
Municipal;

VI. Auxiliar al titular del Organo en el seguimiento a las observaciones que
determinen las autoridades fiscalizadoras externas federales y locales,
cuando las dependencias y entidades del municipio formen parte del
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marco muestral o la programacion de los actos de fiscalizacion que
practiquen;

VII. Establecer, dar seguimiento y evaluar el sistema de control interno
municipal;

VIll. Disefar, proponer e implementar mecanismos de control interno que
prevengan actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades
administrativas, cuando asi lo solicite el titular del Organo Interno de
Control Municipal;

IX. Auxiliar al titular del Organo Interno de Control Municipal en la
integracién del informe anual de resultados que deba ser rendido al
Ayuntamiento y al Presidente Municipal; y

X. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando
Municipal, reglamentos municipales, manuales, las disposiciones juridicas
y normativas aplicables y las que le asigne el Presidente Municipal o el
titular del Organo Interno de Control Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE INVESTIGACION, QUEJAS Y DENUNCIAS.

OBJETIVO:

Conducir investigaciones rigurosas y objetivas sobre actos de corrupcion, faltas
administrativas o irregularidades en la funcién publica municipal, con el fin de

identificar responsabilidades y garantizar el cumplimiento de las leyes y
normativas vigentes.

FUNCIONES:

Corresponden a la Coordinacién de Investigacion, Quejas y Denuncias por
medio de su titular las facultades y obligaciones siguientes:
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I. Recibir y tramitar las denuncias de las que puedan derivar
responsabilidades administrativas de las personas servidoras publicas
municipales y hacerlo del conocimiento de su superior jerarquico;

Il. Establecer y operar mecanismos de presentacion de quejas y denuncias
respecto de la actuacion de los servidores publicos municipales, analizar
aquellas que pudieran constituirse en indicios, para posteriormente
proponer a su superior jerdrquico acciones que pudieran formar parte de
la programacion de actividades contemporaneas en materia de auditoria,
revision, visitas, inspecciones o el inicio de investigaciones;

. Ejercer las atribuciones que las leyes en materia de responsabilidades
administrativas les confieren a las autoridades investigadoras;

IV. Participar con la Coordinacion de Auditoria y Control Interno, cuando asi
se le instruya, en la instrumentacion de procedimientos de revision,
verificacion y evaluacion de los procesos sustantivos y administrativos de
las dependencias y entidades municipales, con la finalidad de validar el
cumplimiento de éstos y, en caso de incumplimiento, determinar si
procede el inicio de investigacion de presuntas responsabilidades
administrativas;

V. Investigar las conductas de los servidores publicos que puedan constituir
responsabilidades administrativas y, en su caso, imponer las sanciones
cuando se trate de faltas administrativas no graves, en los términos que
dispongan las leyes y reglamentos federales y locales en la materia y los
reglamentos municipales;

VI. Hacer del conocimiento de su superior jerarquico, la posible configuracion
de delitos contra la Administracion Publica Municipal, para la adopcion de
las medidas conducentes;

Vil. Iniciar el procedimiento de investigacién cuando se disponga de indicios
que presuman la deficiente implementacion o apego a la normativa
federal, local o municipal segin corresponda, cuando se trate de la
implementacion de politicas publicas en las que participe el municipio,
derivada de la suscripciéon de instrumentos de coordinacion 'y
colaboracién institucional o de obligaciones directas que impongan las
leyes y reglamentos;

H

IE¢ EEXEEXEEE X T EE

Pagina 21 de 28

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 27 de 35



ESTADO DE

GOBIERNO DEL
ESTADO DE HMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

@ﬂﬁm MANUAL DE ORGANIZACION

ATiTA AN

VIll.  Participar con su superior jerarquico en el seguimiento a la presentacion
de la manifestacion de bienes, declaracion de intereses y declaracion fiscal
correspondiente a los declarantes del Gobierno Municipal;

IX.  Verificar la situacién o posible actualizacién de algtin conflicto de interés
segun la informacién que se proporcione por los servidores publicos y, de
ser necesario, llevar el seguimiento de la evolucién y la verificaciéon de la
situacién patrimonial de dichos declarantes;

X.  Participar con su superior jerarquico en la ejecucién de los procedimientos
de entrega- recepcién por conclusion del periodo constitucional o término
de gestion al finalizar la relacién laboral, de conformidad con la normativa
vigente;

XI.  Auxiliar al titular del Organo Interno de Control Municipal en la
integracion del informe anual de resultados que deba ser rendido al
Ayuntamiento y al Presidente Municipal;

Xil.  Auxiliar al titular del Organo en el seguimiento a las observaciones que
determinen las autoridades fiscalizadoras externas federales y locales,
cuando las dependencias y entidades del municipio formen parte del
marco muestral o la programacién de los actos de fiscalizacion que
practiquen;y

Xl Las demds que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando
Municipal, reglamentos municipales, manuales, las disposiciones juridicas
y normativas aplicables y las que le asigne el Presidente Municipal o el
titular del Organo Interno de Control Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE VIGILANCIA, SUBSTANCIACION Y RESOLUCION.
OBIJETIVO:

Dirigir el proceso de substanciacién de los procedimientos administrativos,
asegurando el respeto al debido proceso y emitiendo resoluciones fundadas y

motivadas sobre las responsabilidades de los servidores publicos, con el
propdsito de fortalecer la transparencia y la justicia en la gestion municipal.
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FUNCIONES:

Corresponden a la Coordinacion de Vigilancia, Substanciacion y Resoluciéon por
medio de su titular las facultades y obligaciones siguientes:

I. Vigilar que los ingresos municipales sean recibidos y registrados en la
Unidad de Tesoreria y Administracion conforme a los procedimientos
contables y disposiciones legales aplicables;

Il. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados transferidos o
convenidos con el municipio, se apliquen en los términos estipulados en
las leyes, los reglamentos, los convenios respectivos y que dicho ejercicio
guarde congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal;

. Vigilar el cumplimiento a las disposiciones en materia de planeacion,
programacion, presupuestacién, ingresos, egresos, contabilidad
gubernamental, financiamiento, inversién, patrimonio, fondos vy
exenciones o deducciones de impuestos o derechos municipales, por
parte de la Administracion Publica Municipal;

IV. Instaurar el procedimiento previsto en la Ley local de Responsabilidades
Administrativas en sus etapas de substanciacion y resolucién, tratandose
de faltas administrativas no graves de los servidores publicos municipales.
En los casos que de la investigacion se presuman faltas administrativas
catalogadas como graves, se debera substanciar el procedimiento para
turnar su tramitacion al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, de conformidad con la misma ley;

V. Substanciar y dictar las resoluciones a los procedimientos administrativos
a los que sean sujetos los servidores publicos municipales, asi como
imponer las sanciones segun corresponda cuando se trata de faltas no
graves, en términos de lo que dispone la ley local en materia de
responsabilidades de los servidores publicos;

VI. Participar en el inicio de actas circunstanciadas de hechos que presuman
actos u omisiones que pudieran implicar incumplimientos a la nhormativa
federal, local y municipal aplicable, por parte de los servidores publicos
municipales;
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VIl.  Iniciar actas administrativas a los servidores publicos municipales para
documentar actos u omisiones que pudieran implicar irregularidades o
presuntas faltas administrativas, por parte de los servidores publicos
municipales;

VIll.  Auxiliar al titular del Organo Interno de Control Municipal en la
integracion del informe anual de resultados que deba ser rendido al
Ayuntamiento y al Presidente Municipal;

IX. Auxiliar al titular del Organo en el seguimiento a las observaciones que
determinen las autoridades fiscalizadoras externas federales y locales,
cuando las dependencias y entidades del municipio formen parte del
marco muestral o la programacién de los actos de fiscalizaciéon que
practiquen;y

X. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando
Municipal, reglamentos municipales, manuales, las disposiciones juridicas
y normativas aplicables y las que le asigne el Presidente Municipal o el
titular del Organo Interno de Control Municipal.
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VIII.

Soriano'Ferreyra
Interna Municipal

WY
Marlon Alberto Gémez Mejia
Coordinador de Audigtoria y Control Interno

an Balbuena Mendoza
Coordinador de Investigacion, Quejas y Denuncias

I

Moctezuma Ubaldo Maya
Coordinador de Vigilancia, Substanciacién y Resolucién
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IX. VALIDACION

\ 7 A

Lz%pr\area
Presidente Muniicipal Constitucional dg Atizapan

Secretario del Ayuntamiento

Mtra. K;ya Soriano Ferreyra
Contralora Interna Municipal
717 =
Marlon Alberto Gémez Mejia
Coordinador de Auditforia y Control Interno

José Juan Balbblena Mendoza
Coordinador de Investigacion, Quejas y Denuncias

H#y

B>
Moctezuma Ubaldo Maya
Coordinador de Vigilancia, Substanciacién y Resolucién

El presente Manual de Organizacién del Organo Interno de Control Municipal fue
aprobado por el Ayuntamiento Constitucional 2025-2027 de Atizapan, Estado de
México, en la Vigésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo, de fecha 13 de junio de 2025,
mediante Acuerdo No. 003/24NA-SO/2025.

EEp S EEES EEESEEE SRS EES

Pagina 26 de 28

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 32 de 35



GOBIERNO DEL ESTADO DE

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: | 2025-2027

Uno Registronam.: 006 Fecha:

Junio 2025

ATiZA AN

X. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual General de Organizacién del Organo Interno de Control
Municipal deja sin efectos al Manual General de Organizacion de la Contraloria
Interna Municipal publicado en junio de 2022.
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Xl. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual General de Organizacion del Organo Interno de Control
Municipal, cumple con la Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales
Generales de Organizacién 2024 a cargo de la Direcciéon General de Innovacién
de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de México, por lo cual la Consejeria
Juridica y la Coordinacién de Mejora Regulatoria y Concertaciéon dictaminéd
procedente para que sea implementado en el Gobierno Municipal 2025-2027 de
Atizapan, Estado de México.

La elaboracion del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras
publicas: 1

__ {1eeocooced)

I
Mtra. KatXa Soriano Ferreyra
Contralora Interna Municipal

La dictaminacién técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras
publicas:

CONSEJ JURIDICA

(/e
Mtro. Javier Garcia Gonzalez
Titular de la Consejeria Juridica

/ﬂ. Francisco Reyes Gonzalez
Coordinador de Mejora Regulatoria y Concertacion
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