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PERIODICO OFICIAL
ANO 1/ GACETA N° 006 / Junio 2025

EMILIO SALAS PEREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN, MEXICO

A TODOS LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ATIZAPAN, MEXICO,
HAGO SABER:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atizapan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027, en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 115, fraccion |l, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; y 31, fraccion |, y 48, fraccion I, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, tiene a bien publicar la Gaceta Municipal, érgano oficial
de comunicacion de esta Administracion Publica Municipal.

La Gaceta Municipal constituye un medio informativo que da cuenta de las
disposiciones juridicas, acuerdos de cabildo, reglamentos, convenios,
convocatorias, circulares y demas actos administrativos de caracter
general, los cuales son de observancia obligatoria dentro del territorio
municipal de Atizapan; con ello, se fortalece la transparencia, legalidad y
certeza juridica en el ejercicio del gobierno municipal.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 2 de 27



BIENESTAR PARA

ATIZAPAN

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: uUno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

TABLA DE CONTENIDO

Vigésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo

Acuerdo Pagina
Acuerdo 003/24NA-SO/2025 en el que se Aprueban Manuales de
Organizacion y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del 4
Gobierno Municipal de Atizapan.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 3 de 27



'GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

sssssssssssss

ATIZAPAN

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afo: Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

ACUERDO

Emilio Salas Perea, Presidente Municipal Constitucional de Atizapan, Estado de
México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 115 fraccion |l
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,116, 122 parrafo
primero, 123 y 128 fracciones I, Il y VII de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 27, 31 fraccion XVII, 32, 48 fraccion VI, 86,111y 113 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; y 40, 46 y 47 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento de Atizapan; sometid a consideracion del Cabildo el:

Acuerdo 003/24NA-S0O/2025 en el que se Aprueban Manuales de Organizaciéon
y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del Gobierno Municipal de
Atizapan. (ANEXO 1)

Propuesta que fue discutida y aprobada por UNANIMIDAD.

Dicho acuerdo se encontré fundamentado y motivado, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables y exigibles a la presente administracion.

ACUERDO SUMARIO: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 292 de la
Declaracion Universal de Derechos Humanos, preceptos XXIV y XXXIV de la
Declaracion Americana de Derechos y Deberes del Hombre, numeral 1 parrafo
tres y 115 fracciones | primer parrafo y Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 1y 5 parrafo tres de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, los articulos 4 fraccion XXIV, 9 fraccion V, 19,
21,22, 23 fraccion VI, 24 fraccion I, 25 fraccion 1, y 28 fraccion 1V, de la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

En atencion al cumplimiento de responsabilidades administrativas vy
calendarizacion de actividades en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria,
se aprueba el siguiente manual de organizacion.
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AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN, ESTADO
DE MEXICO.

MANUAL DE ORGANIZACION

DE SINDICATURA MUNICIPAL DE
ATIZAPAN, ESTADO DE MEXICO.

Abril, 2025
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ATITA AR

© Ayuntamiento Constitucional de
Atizapéan, 2025-2027. SINDICATURA
MUNICIPAL Av. Dr. Gustavo Baz
Prada No. 102, Col. Centro, CP. 52500,
Santa Cruz Atizapéan, Atizapan, Estado

de México,
Tel. 713 131 8603.
sindicatura@atizapansantacruz.gob.mx.

Abril del 2025. Impreso y hecho en
Atizapan, Estado de México, México.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos,
obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa
fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién piiblica ms eficiente en el uso de sus recursos y
més eficaz caz en el logro de sus propositos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la
solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Puiblica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado
a la generacién de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la
estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquéllas
que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeiio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores
practicas administrativas emanadas de la permanente revisién y actualizacion de las estructuras
organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovaci6n y del
establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la mision
de la Sindicatura Municipal. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de
coordinacién y comunicacién, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o
descentralizacién, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos
de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta Sindicatura Municipal de Atizapén.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accion
administrativa. El reto impostergable es la transformacién de la cultura de las dependencias y
organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

IEX OE X EE X EEE EE X EEXE
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"

R @ MANUAL DE ORGANIZACION

ATIEAY

I. ANTECEDENTES

La integracion Sindicatura dentro del marco estructural de la Administracion Municipal, ha venido
evolucionando, de acuerdo a las necesidades de actualizacion y adecuacion operativa.

La Sindicatura Municipal en el Estado de México tienc una rica historia que se remonta a la época
colonial. De acuerdo a los Origenes: La figura del Sindico aparecié por primera vez en México en
1519, con la fundacién de la Villa Rica de Veracruz por Hernan Cortés. En ese entonces, la
organizacion municipal estaba integrada por un alcalde general, alcaldes auxiliares, regidores y un
procurador (Sindico). Después de esa época se viene a reforzar con el Marco legal: La Sindicatura
Municipal se rige por diversas leyes y reglamentos. La Sindicatura Municipal tiene diversas funciones
como lo son; Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Registro Piblico de la Propiedad,
Representar legalmente al municipio en diversos asuntos y Asesorar al Ayuntamiento en materia
juridica y administrativa.

La figura de Sindico aparece por primera vez en un documento normativo como parte integrante del
Ayuntamiento en el Articulo 115, fraccion I de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en el que menciona que “cada municipio seré gobernado por un Ayuntamiento de eleccion
popular directa, integrado por un Presidente Municipal y el nimero de Regidores y Sindicos que la
Ley determine”. Posteriormente en la Constitucion Politica del Estado de México, en su Articulo 117
“Los ayuntamientos se integraran con un jefe de asamblea, que se denominara Presidente Municipal,
y con varios miembros més llamados Sindicos y Regidores, cuyo niimero se determinard en razon
directa de la poblacion del municipio que representen, y asi también como lo disponga la Ley Orgénica
municipal del Estado de México.

T OEX OO EED X EEXEEXE
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II. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Articulo 115. Fraccion 1

Articulo 115.- Cada Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa,
integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine. La
competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal se ejercera por el Ayuntamiento de
manera exclusiva y no habré autoridad intermedia alguna entre ¢ste y el gobierno del Estado.

Las Constituciones de los estados deberan establecer la eleccion consecutiva para el mismo cargo de
presidentes municipales, regidores y sindicos, por un periodo adicional, siempre y cuando el periodo
del mandato de los ayuntamientos no sea superior a tres afios. La postulacién sélo podra ser realizada
por el mismo partido o por cualquiera de los partidos integrantes de la coalicién que lo hubicren
postulado, salvo que hayan renunciado o perdido su militancia antes de la mitad de su mandato.

Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus integrantes, podran suspender
ayuntamientos, declarar que éstos han desaparecido y suspender o revocar el mandato a alguno de sus
miembros, por alguna de las causas graves que la ley local prevenga, siempre y cuando sus miembros
hayan tenido oportunidad suficiente para rendir las pruebas y hacerlos (sic. DOF 03-02- 1983) alegatos
que a su juicio convengan.

Si alguno de los miembros dejare de desempefar su cargo, serd sustituido por su suplente, o se
procederd segin lo disponga la ley. En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por
renuncia o falta absoluta de la mayoria de sus miembros, si conforme a la ley no procede que entren
en funciones los suplentes ni que se celebren nuevas elecciones, las legislaturas de los Estados
designarén de entre los vecinos a los Consejos Municipales que concluirén los periodos respectivos;
estos Consejos estaran integrados por el nimero de miembros que determine la ley, quienes deberan
cumplir los requisitos de elegibilidad establecidos para los regidores.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
Articulos 112,113, 114, 115,116 y 117.

Articulo 112.- La base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del
Estado, es el municipio libre. Las facultades que la Constitucion

EEXOE EE X CEE X EE X EEXE
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de la Republica y el presente ordenamiento otorgan al gobierno municipal se ejercerd por el
ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del
Estado.

Los municipios del Estado, su denominacién y la de sus cabeceras, seran los que sefiale la ley de la
materia.

Articulo 113.- Cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento con la competencia que le otorga
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que de
ellas emanen.

Articulo 114.- Los Ayuntamientos serdn electos mediante sufragio universal, libre, secreto y directo.
La ley de la materia determinara la fecha de la eleccion. Las elecciones de Ayuntamientos seran
computadas y declaradas validas por el érgano electoral municipal, mismo que otorgard la constancia
de mayoria a los integrantes de la planilla que hubiere obtenido el mayor nimero de votos en términos
de la ley de la materia.

El cargo de miembro del ayuntamiento no es renunciable, sino por justa causa que calificara el
ayuntamiento ante el que se presentard la renuncia y quien conocerd también de las licencias de sus
miembros.

Articulo 115.- En ningdn caso los ayuntamientos, como cuerpos colegiados, podran desempefiar las
funciones del presidente municipal, ni éste por si solo las de los ayuntamientos, ni el ayuntamiento o
el presidente municipal, funciones judiciales.

Articulo 116.- Los ayuntamientos serdn asamblea deliberante y tendrén autoridad y competencia
propias en los asuntos que se sometan a su decision, pero la ejecucién de esta correspondera
exclusivamente a los presidentes municipales, quienes duraran en sus funciones tres afios.

La cleccién consecutiva para el mismo cargo de presidentes municipales, regidores y sindicos, serd
por un periodo adicional. La postulacién solo podra ser realizada por el mismo partido o por cualquiera
de los partidos integrantes de la coalicion que los hubiere postulado, salvo que hayan renunciado o
perdido su militancia antes dela mitad de su mandato y de conformidad con lo establecido en la ley
respectiva.

Articulo 117.- Los ayuntamientos se integraran con un jefe de asamblea que se denominaré Presidente
Municipal, y con varios miembros més llamados Sindicos y Regidores, cuyo numero se determinara
en razoén directa de la poblacion del municipio que representen, como lo disponga la Ley Orgénica
respectiva.

SEX CEX OE* EEaXEEXEE<E
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Los ayuntamientos de los municipios podran tener sindicos y regidores electos, segtn el principio de
representacién proporcional de acuerdo a los requisitos y reglas de asignacion que establezca la ley
de la materia.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulos 15, 16,17 y 19,52,53 Y 54.

Articulo 15.- Cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento de eleccién popular directa y no
habré ninguna autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado. Los integrantes de los
ayuntamientos de eleccién popular deberén cumplir con los requisitos previstos por la ley, y no estar
impedidos para el desempefio de sus cargos, de acuerdo con los articulos 119 y 120 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México y se elegiran conforme a los principios de mayoria
relativa y de representacion proporcional, con dominante mayoritario.

Articulo 16.- Los Ayuntamientos se renovaran cada tres afios, iniciaran su periodo el 1 de enero del
aiio inmediato siguiente al de las elecciones municipales ordinarias y concluiran el 31 de diciembre
del afio de las elecciones para su renovacion; y se integrardn por:

L Un presidente, un sindico y seis regidores, electos por planilla segin el principio de
mayoria relativa y hasta cuatro regidores designados segin el principio de representacion
proporcional, cuando se trate de municipios que tengan una poblacién de menos de 150
mil habitantes;

1L Un presidente, un sindico y sicte regidores, electos por planilla segin el principio de
mayoria relativa y hasta scis regidores designados segin el principio de representacién
proporcional, cuando se trate de municipios que tengan una poblacién de mas de 150 mil
y menos de 500 mil habitantes;

II.  Un presidente, dos sindicos y nueve regidores, electos por planilla segiin el principio de
mayoria relativa. Habra un sindico y hasta siete regidores segin el principio de
representacion proporcional, cuando se trate de municipios que tengan una poblacion de
mas de 500 mil y menos de un millén de habitantes; y

IV.  Un presidente, dos sindicos y once regidores, electos por planilla segim el principio de
mayoria relativa y un sindico y hasta ocho regidores designados por el principio de
representacién proporcional, cuando se trate de municipios que tengan una poblacion de
mas de un millon de habitantes.

Articulo 19.- A las nueve horas del dia 1 de enero del afio inmediato siguiente a aquel en que se hayan
efectuado las elecciones municipales, el ayuntamiento saliente dard posesion de las oficinas
municipales a los miembros del ayuntamiento entrante, que hubicren rendido la protesta de ley, cuyo

TEx DEXEE* EEE* EE*EE*E
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presidente municipal hara la siguiente declaratoria formal y solemne: “Queda legitimamente instalado
el ayuntamiento del municipio de..., que debera funcionar durante los afios de...”.

La inasistencia de los integrantes del ayuntamiento saliente no serd obstdculo para que se dé por
instalado el entrante, sin perjuicio de las sanciones que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

A continuacién se procederé a la suscripcién de las actas y demas documentos relativos a la entrega-
recepcion de la administracién municipal, con la participacién de los miembros de los ayuntamientos
y los titulares de sus dependencias administrativas salientes y entrantes, designados al efecto; la cual
se realizard siguiendo los lineamientos, términos, instructivos, formatos, cédulas y demas
documentacién que disponga el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, para el caso,
misma que tendré en ese acto, la intervencion que establezcan las leyes. La documentacion que se
seffala anteriormente debera ser conocida en la primera sesién de Cabildo por los integrantes del
Ayuntamiento a los cuales se les entregara copia de la misma.

El ayuntamiento saliente, a través del presidente municipal, presentard al ayuntamiento entrante, con
una copia para la Legislatura, un documento que contenga sus observaciones, sugerencias y
recomendaciones en relacion a la administracion y gobierno municipal.

La inasistencia de alguno de los integrantes del ayuntamiento saliente o entrante, no serd obstaculo
para que se lleve a cabo el acto de entrega-recepcién, para lo cual, el sindico o primer sindico saliente
serd responsable de entregar; y el sindico o primer sindico entrante, el responsable de recibir; en
ausencia de éstos, cualquier servidor publico que designe el titular de la Contraloria Municipal para
¢l caso de la administracion saliente y un representante de la administracion que recibe designado por
¢l Presidente Municipal entrante; sin otra responsabilidad administrativa relacionada con el acto.

Articulo 52.- Los sindicos municipales tendran a su cargo la procuracién y defensa de los derechos e
intereses del municipio, en especial los de cardcter patrimonial y la funcién de contraloria interna, la
que, en su caso, ejercerdn conjuntamente con el érgano de control y evaluacion que al efecto
establezcan los ayuntamientos.

Articulo 53.- Los sindicos tendrén las siguientes atribuciones:

L Procurar, defender y promover los derechos e intereses municipales; representar
juridicamente a los integrantes de los ayuntamientos, facultédndolos para otorgar y revocar
poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la debida representacion
juridica correspondiente, pudiendo convenir en los mismos.
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La representacion legal de los miembros de los ayuntamientos, slo se dard en asuntos
oficiales;

I Bis. Supervisar a los representantes legales asignados por el Ayuntamiento, en la correcta
atencion y defensa de los litigios laborales;

[ Ter. Informar al presidente, en caso de cualquier irregularidad en la atenci6n y/o defensa
de los litigios laborales seguidos ante las autoridades laborales competentes.
Derogado

11. Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;

[Il.  Cuidar que la aplicacion de los gastos se haga llenando todos los requisitos legales y
conforme al presupuesto respectivo;

IV.  Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen a la tesoreria,
previo comprobante respectivo;

V. Asistir a las visitas de inspeccion que realice el Organo Superior de Fiscalizacién del

Estado de México a la tesoreria ¢ informar de los resultados al ayuntamiento;

Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de

Meéxico las cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del resumen financiero a los

miembros del ayuntamiento;

VIL.  Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del municipio, haciendo que se inscriban en el libro especial, con expresion de
sus valores y de todas las caracteristicas de identificacion, asi como el uso y destino de los
mismos;

VIIL. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, para ello tendran un plazo
de ciento veinte dias habiles, contados a partir de la adquisicion;

IX. Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Registro Puablico de la Propiedad, para
iniciar los trdmites correspondientes tendrdn un plazo de ciento veinte dias hébiles
contados a partir de aquel en que concluyo el proceso de regularizacion;

X. Derogada

XI.  Participar en los remates pablicos en los que tenga interés el municipio, para que se finquen
al mejor postor y se guarden los términos y disposiciones prevenidos en las leyes
respectivas:

XII.  Verificar que los remates piblicos se realicen en los términos de las leyes respectivas:

VL

—

_-
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XII.  Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la
manifestacion de bienes que prevé la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios;

XIV.  Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos que sean de su competencia;

XV.  Revisar las relaciones de rezagos para que sean liquidados;

XVI.  Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las
observaciones correspondientes.

XVII. Firmar las Actas de Cabildo, y

XVIII. Las demés que les sefialen las disposiciones aplicables.

XIX. Enel caso de que sean dos los sindicos que se elijan, uno estara encargado de los ingresos
de la hacienda municipal y el otro de los egresos. El primero tendré las facultades y
obligaciones consignadas en las fracciones I, 1V, V, y XVI y el segundo, las contenidas en
las fracciones II, TIT, VI, VII, VIII, IX, X y XII entendiéndose que se ejerceran
indistintamente las demas.

Derogado.
Los sindicos y los presidentes municipales que asuman la representacion juridica del Ayuntamiento,
no pueden desistirse, transigir, comprometerse en #rbitros, ni hacer cesién de bienes muebles o
inmuebles municipales, sin la autorizacién expresa del Ayuntamiento.

Articulo 54.- El ayuntamiento, en su caso, distribuira entre los sindicos otras funciones que de acuerdo
con la ley les corresponda.

BANDO MUNICIPAL 2025 ATIZAPAN, ESTADO DE MEXICO.

Articulo 26.- Corresponde al Sindico Municipal la procuracién y defensa de los derechos e intereses
del municipio, en especial los de caracter patrimonial y la funcién de contraloria interna, la ratificaciéon
y suscripcioén de actos juridicos relacionados con bienes inmuebles que solicite la ciudadania,
salvaguardar la documentacion relativa al patrimonio hist6rico municipal, coadyuvar en el &mbito de
su competencia con la representacion comunal del nicleo agrario y el comisariado ejidal en la
salvaguarda y defensa del territorio, asi como las demas atribuciones sefialadas en la Ley Orgénica
Municipal del Estado de México.
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I11. ATRIBUCIONES

Del Sindico:

En el Capitulo 1T del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Atizapan, Estado de México, en su
Articulo 8. Que a la letra dice “Son atribuciones del Sindico, ademéds de las dispuestas en la Ley
Orgénica, las siguientes:

I. Asistir puntualmente a las sesiones del Cabildo a las que sea convocado, asistiéndole en
todo momento el derecho de participar con voz y voto;
IR Observar una conducta adecuada y de respeto en el desarrollo de las sesiones y para poder

expresar su criterio respecto al asunto que considere pertinente, debera solicitar el uso de
la voz al Presidente Municipal o Secretario del Ayuntamiento, esperando el turno que le
corresponda para su intervencion, pudiendo hacer uso de medios impresos 0 electronicos;

TE EE*EE* EEE* EE* EE*E
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[I.  Manifestar su opinién sobre el tramite que dicte el Presidente Municipal para la solucién
de un determinado asunto, debiendo exponer los motivos y fundamentos en que se base;

IV.  Cumplir con las atribuciones, facultades, obligaciones y comisiones que tenga
encomendadas;

Vi Rendir informe por escrito de las actividades realizadas cuando sea requerido en su caracter
de Sindico por el Ayuntamiento o por el Presidente Municipal, asi como los informes sobre
las comisiones que tenga encomendadas;

VI.  Vigilar el debido cumplimicnto de la Constitucién Federal, la Constitucién Local, las
leyes, el Bando Municipal, los reglamentos y demds disposiciones reglamentarias
emanadas del propio Ayuntamiento;

VIL.  Proponer al Presidente Municipal, la celebracién de sesiones o de reuniones de trabajo con
la asistencia de las unidades administrativas que considere pertinentes, para tratar asuntos
de su competencia que requieran solucion inmediata;

VIIL.  Proponer al Ayuntamiento la expedicion, modificacion, derogacién o abrogacion de los

reglamentos municipales, disposiciones administrativas, circulares y acuerdos, y vigilar su

debido cumplimiento

Salvaguardar la documentacién relativa al patrimonio histérico municipal;

Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con la representacion comunal del nucleo

agrario y el Comisariado Ejidal, en la salvaguarda y defensa del territorio;

XI.  Examinar la documentacion relativa al patrimonio municipal, al ejercicio presupuestario y

en general de la Hacienda Municipal y la Administracién Piblica Municipal, para proponer

planes, programas, normas y criterios para el buen ejercicio de la funcién administrativa
municipal y de la prestacion de los servicios publicos municipales, y vigilar y evaluar el
ejercicio de la funcién referida y la prestacién de los servicios mencionados;

Atender las indicaciones que el Presidente Municipal le haga para el mejor desarrollo de

sus funciones;

XIII.  Dar audiencia para escuchar cada una de las necesidades de la poblacién, ya sca de manera
colectiva o individual, asi como atender y gestionar ante las autoridades federales, estatales
y municipales rutas de soluci6n para las probleméticas que les presenten los ciudadanos;

XIV. Proponer rectificaciones a las actas de las sesiones, cuando estén debidamente justificadas:

XV. Firmar y rubricar las actas de las sesiones; y Las demas que establezcan las leyes,
reglamentos, otras disposiciones legales o el propio Ayuntamiento.

als

XII.

=
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IV. OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES
OBJETO SOCIAL:

La Sindicatura Municipal su objeto social es representar y defender los intereses del municipio y de
sus habitantes, garantizando la legalidad y la transparencia en la gestion municipal.
VISION:

La sindicatura municipal tiene el compromiso de liderazgo y eficiencia, comprometida con la defensa
del los interese del municipios y de sus habitantes, mediante la presentacion de servicios de alta
calidad, la promocién de la transparencia y la rendicion de cuentas, y la busqueda constante de la
mejora continua.

VALORES ORGANIZACIONALES:

1. Integridad: Actuar con integridad y ética en la gestion municipal, asegurando la transparencia y la
rendicion de cuentas.

2. Responsabilidad: Asumir la responsabilidad por las acciones y decisiones tomadas en la gestion
municipal.

3. Respeto: Tratar a los ciudadanos y a los empleados con respeto y dignidad, promoviendo un
ambiente de trabajo positivo y colaborativo.

4. Eficiencia: Buscar la eficiencia y la eficacia en la gestion municipal, optimizando los recursos y
reduciendo los costos.

5. Transparencia: Promover la transparencia en la gestion municipal, asegurando que los ciudadanos
tengan acceso a la informacién y puedan participar en la toma de decisiones.

6. Justicia: Actuar con justicia y equidad en la gestion municipal, asegurando que todos los
ciudadanos sean tratados de manera justa y sin discriminacion.

7. Colaboracién: Fomentar la colaboracion y el trabajo en equipo entre los empleados y con otras
instituciones y organizaciones.

IEXEEXEE ¢ EEEXEE X EEXE
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8. Innovacién: Promover la innovacion y la mejora continua en la gestion municipal, buscando
soluciones creativas y efectivas a los desatios y problemas que se presentan.
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V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

A00 Presidencia Municipal
B00 Sindicatura Municipal
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VI. ORGANIGRAMA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Sindicatura Municipal

Secretaria de Sindicatura
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VII. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

El objetivo del Sindico Municipal es defender y proteger los intereses del municipio y de sus
habitantes, asegurando la gestién eficiente y transparente de los recursos y servicios publicos.
Defender los intereses del municipio y de sus habitantes en diversas materias, como la propiedad
publica, los servicios publicos y la hacienda municipal. Garantizar la transparencia y la rendicion de
cuentas en la gestion municipal, asegurando que los ciudadanos tengan acceso a la informacién y
puedan participar en la toma de decisiones. Promover la eficiencia y la eficacia en la gestion
municipal, optimizando los recursos y reduciendo los costos. Proteger los derechos de los ciudadanos
y garantizar que sean tratados de manera justa y sin discriminacién. Fomentar la participacion
ciudadana en la toma de decisiones y en la gestién municipal, ascgurando que los ciudadanos tengan
una voz en la gestion de su municipio.

FUNCIONES:

I.  Representar al municipio en diversas materias, como la defensa de los intereses municipales y
la firma de contratos.
II.  Asesorar al Ayuntamiento en materia juridica y administrativa.
III.  Supervisar la gestion municipal y asegurarse de que se cumplan las leyes y reglamentos
aplicables.
IV.  Defender los intereses municipales en juicios y fuera de ellos.
V. Promover la transparencia y la rendicién de cuentas en la gestion municipal.
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rea
IONAL DE ATIZAPAN

PRESIDENTE MUN

Lic. José Lufs Osorio Molina
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN

Lic. Ci ali Molina Blas
SINDICA MUNICIPAL DE ATIZAPAN

El presente Manual de Organizacién de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacién fue aprobada por el Ayuntamiento Constitucional
2025-2027 de Atizapan, Estado de México en la Vigésima Séptima Sesion
Ordinaria de Cabildo, de fecha 26 de junio de 2025, mediante Acuerdo No.
003/26NA-50/2025.
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X. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual General de Organizacion de la Sindicatura Municipal deja.sin
efectos al Manual General de Organizacién de la de la Sindicatura Municipal

publicado en agosto de 2022.
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X1. DICTAMINACION Y CREDITOS
El presente Manual General de Organizacion de la Sindicatura Municipal, cumple
con los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la Consejeria
Juridica dictaminé procedente para que sea implementado y publicado en el
Periédico Oficial Gaceta Municipal, mediante oficio nimero _____, de fecha

La elaboracién del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras
publicas:

SINDICATURA MUNICIPAL

Lic. Cing i Molina' Bigfadicatura Municiosi
Sindica Municipal de Atizapal ' Z A P A N

2.0/28 ¢ 2027

La dictaminacion técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras
publicas:

Mtro. Javier Garcia Gonzalez
Titular de la Consejeria Juridica

Lic: Zaris Portillo Tolentino

Coordinador de Mejora Regulatoria y Concertacién
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BIENESTAR PARA ATIZAPAN
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