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PERIODICO OFICIAL
ANO 1/ GACETA N° 006 / Junio 2025

EMILIO SALAS PEREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN, MEXICO

A TODOS LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ATIZAPAN, MEXICO,
HAGO SABER:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atizapan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027, en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 115, fraccion |l, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; y 31, fraccion |, y 48, fraccion I, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, tiene a bien publicar la Gaceta Municipal, érgano oficial
de comunicacion de esta Administracion Publica Municipal.

La Gaceta Municipal constituye un medio informativo que da cuenta de las
disposiciones juridicas, acuerdos de cabildo, reglamentos, convenios,
convocatorias, circulares y demas actos administrativos de caracter
general, los cuales son de observancia obligatoria dentro del territorio
municipal de Atizapan; con ello, se fortalece la transparencia, legalidad y
certeza juridica en el ejercicio del gobierno municipal.
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ACUERDO

Emilio Salas Perea, Presidente Municipal Constitucional de Atizapan, Estado de
México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 115 fraccion |l
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,116, 122 parrafo
primero, 123 y 128 fracciones I, Il y VII de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 27, 31 fraccion XVII, 32, 48 fraccion VI, 86,111y 113 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; y 40, 46 y 47 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento de Atizapan; sometid a consideracion del Cabildo el:

Acuerdo 003/24NA-S0O/2025 en el que se Aprueban Manuales de Organizaciéon
y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del Gobierno Municipal de
Atizapan. (ANEXO 1)

Propuesta que fue discutida y aprobada por UNANIMIDAD.

Dicho acuerdo se encontré fundamentado y motivado, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables y exigibles a la presente administracion.

ACUERDO SUMARIO: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 292 de la
Declaracion Universal de Derechos Humanos, preceptos XXIV y XXXIV de la
Declaracion Americana de Derechos y Deberes del Hombre, numeral 1 parrafo
tres y 115 fracciones | primer parrafo y Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 1y 5 parrafo tres de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, los articulos 4 fraccion XXIV, 9 fraccion V, 19,
21,22, 23 fraccion VI, 24 fraccion I, 25 fraccion 1, y 28 fraccion 1V, de la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

En atencion al cumplimiento de responsabilidades administrativas vy
calendarizacion de actividades en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria,
se aprueba el siguiente manual de organizacion.

Periddico Oficial
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 4 de 57



ESTADO DE

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

'GOBIERNO DEL

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afio: Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

Anexo de la Vigésima Cuarta Sesion
Ordinaria de Cabildo.

AYUNTAMIENTO DE ATIZAPAN,
ESTADO DE MEXICO.

MANUAL DE ORGANIZACION

DE DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA Y PROTECCION
CIUDADANA DE ATIZAPAN

ABRIL 2025
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© Ayuntamiento Constitucional de Atizapan,

2025-2027.
Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana

Av. Acueducto S/N, Col. Centro, CP. 52500, Santa

Cruz Atizapan, Atizapan, Estado de México,
Tel. 713131 59 99.

seguridad @atizapansantacruz.gob.mx
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mﬁql MANUAL DE ORGANIZACION

PRESENTACION

El presente manual tiene como propésito establecer de forma ciara y precisa ias
atribuciones y funciones que tienen los servidores publicos que integran la
Direccién de Seguridad Publica Municipal, instrumento que nos permite
convertir los objetivos, planesy programas de gobierno, en accionesy resultados

Por lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi
como determinar y precisar cada una de las funciones encomendadas a cada
unidad administrativa de la dependencia con el objeto de evitar duplicidades en
funciones, detectaromisiones y deslindar responsabilidades.

Deigual manera, busca auxiliar la ejecucion correcta de lasresponsabilidades del
personal,propiciar la coordinacién y uniformidad en el trabajo.

Parte importante de en el pleno desarrollo administrativo, es la realizacién y/o
actualizaciénde sus manuales de organizacion; documentos que contienen la
informacién basica de organizacién de la dependencia, su funcionamiento
interior, objetivosy facultades y procedimientos, y que su vez, constituye una
herramienta Util para el desempefio de las funciones del personal que labora
dentro de la unidad administrativa, ademds de servir como fuente de
informacién y orientacién para los ciudadanos interesados en conocer la
organizacién interna de la dependencia municipal.

El presente manual de organizacién contiene la visién, misiéon y estructura
orgénica basicaautorizada de ia dependencia, asi mismo especifica jos objetivos
que pretenden alcanzar ylas funciones de esta, y corresponde a las atribuciones
correspondientes de los elementos adscritos a la Direccién de Seguridad Publica

del Municipio de Atizapan Santa Cruz, México.

SEGURIDAD PUBLICAYY PROTECCION CIUDADANA

2025-2027
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i ﬂ] MANUAL DE ORGANIZACION

I.  ANTECEDENTES

publica.
Se crearon las figuras de Prefecto y Subprefecto que entre sus funciones se
encargaba de culdar la tranquilidad, ol orden y la segundad publica de las zonas
denominadas “Distritos y Partidos”.

La Loy Organica Provisional para el arreglo Interlor del Fstado establacio como
funcion del Consejo Consultivo del Ejecutivo: mantoner al orden y la tranquilidad

Prefecto y Subprafecto; en materia de seguridad publica destacan: culdar la
tranquilidad publica y el cumplimiento de las loyes

[;ll la Constitucion Politica del Estado de México, se definieron las atribuciones del

La tigura dal Pretacto es sustitulda por la de Jefe Politico, asumiendo las mismas
atribuciones en materia de seguridad publica

La Loy Organica para ol Goblerno y Administracion Interior de los Distritos Politicas
dol Estado de Moxico especificaba las atribuciones de los Jafes Politicos, que eran
de tipo gubernativo y municipal, destacando el control de la policia

1915 ( e creo la Oficina de Inspeccion General de Policia.
X

RPNl N B I \—__/

Se nX‘Il(]IU ol ”lhl]hl"lﬂl\](l Interior de la Secrotaria Genaral de Gobiermo, que dio
origen a las departamantos da

Gobernacion y Justicia, encargado de la seguridad puablica, salubridad y
gobernacion

Ceontral de Transito, encargado de la expadicion do
licencias de manejo, placas, infracciones, peritajes, allas y bajas de vehiculos,
entre otras ¢
Policia

tividades, quadando adscrita a la Oficina de Inspeccion Ganoral do

——— ‘ Se crea la Direccion de Seguridad Publica y Transito, como Dependencia del Poder

1969 Flecutivo, integrada por los Departamentos de Gobernacion y Justicla y Central de
Transito
La Direccion de Seguridad Publica y Transito fue adscrita a la Subsecretaria “A” de
| 1982 | | Gobierno, integrandose por la Subdireccion Operativa de Policia y Transito y la

| Subdireccion Técnica y de Servicios al Publico
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Para fortalocer la operacion policial regional se desconcentrd la Subdireccion de
1985 Operaciones, constituida por 3 Jefaturas Operativas con 10 reglones y 1a
Subdireccion de Servicios al Autolransporte con 21 Delegaciones

Por acuerdo dol Elecutivo del Estado, el 2 do febrero de 2006 se croa ol Organismo
Dosconcentrado de la Secretarfa General de Gobilarno, denominado Agencla de
Seguridad Estatal, con autonomia técnica y operativa, coordinando las funclones de
. Sequridad Publica y Transito
2006 Pravencion y Readaptacion
Proteceion Gvil
Pirotacnia,

Surge In Secrataria de Segundad Cludadana mediante Decreto No. 359 de la H
VIl Legislatura del Estado de México, publicado en el Perodico Oficial del
Goblemo del Estado Libre y Soberano de Maxico Gaceta del Goblerno el 18 de
octubra do 2011, con of cual se reformaron y adicionaron diversas disposiciones
da la Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de México, como
dependencia auxiliar del Poder Ejecutivo del Estado do México

2011
E1 19 do octubre se publica la Loy de Seguridad dol Estado do México, la cual os

de ordan publico, de interés soclal y de observanciin genetal on of tertitorio del
Fstado do Maxica y tiene como objeto normar la distribucion de compatenclas on
mataria do seguridad publica que realizan ol Fstado y los municiplos, ast como
establocer las bases de coordinacion del Estado y los municiplos, con la
Fodaracion, Distrito Federal, los estados y sus municipios, entro otros

Surge la Comision Estatal de Soguridad Cludadana, mediante Decrato No. 361 de la
H. LVIII Legistatura dal Estado de Moxico, publicado on el Pettddico Oficial del
2014 Goblemo del Estado Libro y Soberano da Maxico, Gacata dal Goblerno, en focha 17
de diciembre da 2014, como organo desconcentrado da la Secrotaria General do
| Goblemo

Mediante Docreto No. 244 del Poder Ejecutivo Estatal, publicado en el Periodico
Of ncola dol Gobiormo ol 13 do sepliombra de 2017, se reformaron diversas
disposiciones normativas por las cuales se abroga ta Loy que Crea la Comision
2017 Estatal do Seguridad Ciudadana del Estado do México y se croa la Secrolara do
Soquridad, como dependencia encargada de planear, formular, conducit
coordinar, ojecutar, supervisar y evaluar las politicas, programas y
materia de sequridad publica )
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Il.  MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica Del Estado Libre y Soberano De México. Periédico Oficial
Ley General Del Sistema Nacional De Seguridad Publica.

Ley General De Victimas
Cédigo Federal De Procedimientos Penales
Ley De Seguridad Dei Estado De iMéxico

Reglamento De Los Cuerpos De Seguridad Publica Del Estado De México
Ley General de Proteccion Civil.

Ley Organica Municipal del Estado de México

Cddigo Administrativo del Estado de iiéxico

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Bando Municipal Del Ayuntamiento De Atizapan Santa Cruz 2025-2027

(=
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AYTERP AR

Ill.  ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Articulo 210.- ...

La seguridad publica es una funcién del Estado a cargo de la Federacion, las
entidades federativas y los Municipios, cuyos fines son salvaguardar la vida, las
libertades, la integridad y el patrimonio de las personas, asi como contribuir a la
generacion ypreservacion del orden publico y la paz social, de conformidad con
lo previsto en esta Constitucién y las leyes en la materia. La seguridad publica
comprende la prevencidn, investigacién y persecucién de los delitos, asi
como la sancién de las infraccionesadministrativas, en los términos de la ley,
en las respectivas competencias que esta Constitucion sefiala. La actuacién de
las instituciones de seguridad publica se regird por losprincipios de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos reconocidos en esta Constitucion.

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Articuio 7.- Conforme a fas bases que estabiece ei articuio 21 de la Constitucion
Politica delos Estados Unidos Mexicanos, las Instituciones de Seguridad Publica
de la Federacion, lasentidades federativas y los Municipios, en el &mbito de su
competenciay en los términos deesta Ley, deberan coordinarse para:

.- Integrar el Sistemay cumplir con sus objetivos y fines;

ii.- Formular politicas integraies, sistematicas, continuas y evaiuables, asi como
programasy estrategias, en materia de seguridad pubilica;

1ll.- Ejecutar, dar seguimiento y evaluar las politicas, estrategias y acciones, a
través delas instancias previstas en esta ley;

IV.- Proponer, ejecutar y evaluar el Programa Nacional de Procuracién de
Justicia, el Programa Nacional de Seguridad Publica y demas
instrumentos programaticos en la materia previstos en la Ley de
Planeacioén;

V.- Distribuir a los integrantes del Sistema, actividades especificas para el
cumplimientode los fines de la Seguridad Publica;

VI.- Regular los procedimientos de seleccidn, ingreso, formacién, actualizacién,
capacitacién, permanencia, evaluacién, reconocimiento, certificacién y
registro de los servidores publicos de las Instituciones de Seguridad
Publica;

VIl.- Regular los sistemas disciplinarios, asi como de reconocimientos, estimulos
nsas;

SE X T CE*EEE* OE* EE*E
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VIll.- Determinar criterios uniformes para la organizacién, operacion y
modernizacién tecnoldgica de las Instituciones de Seguridad Publica;

- Generar, compartir, intercambiar, ingresar, almacenar y proveer informacion,
archivos y contenidos a las Bases de Datos que integran el Sistema
Nacional de Informacién, de conformidad con lo dispuesto en la
legislacién en la materia.

X.- Tratdndose de manejo de datos que provengan del Registro Nacional de
Detenciones se atendra a lo dispuesto en ia Ley Nacional del Registro de
Detenciones;

Xl-  Realizar acciones y operativos conjuntos de las Instituciones de Seguridad

Publica;
Xll.- Participar en la proteccidn y vigilancia de las Instalaciones Estratégicas del
pais enlos términos de esta ley y demas disposiciones aplicables;

XllIl.- Garantizar que todos los centros de readaptacion social, establecimientos
penitenciarios o centros de internamiento para menores, federalesode las
entidadesfederativas, cualquiera que sea su denominacién, cuenten con
equipos que permitan bloquear o anular de manera permanente las
sefiales de telefonia celular, de radiocomunicacion, o de transmisién de
datos o imagen dentro del perimetro de losmismos;

XIV.- Determinar la participacién de la comunidad y de instituciones académicas
en coadyuvancia de los procesos de evaluacién de las politicas de
prevencion del delito,asi como de {as instituciones de Seguridad Piblica, a
través de mecanismos eficaces;

XV.- Implementar mecanismos de evaluacion en la aplicacion de los fondos de
ayuda federal para la seguridad publica;

XVI.- Fortalecer los sistemas de seguridad social de los servidores publicos, sus
familias ydependientes, e instrumentar los complementarios a éstos, y

XVII.- Realizar las demads acciones que sean necesarias paraincrementar la eficacia
en elcumplimiento de los fines de la Seguridad Publica.

Articulo 40.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento de los principios
constitucionalesde legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez
y respeto a los derechos humanos, los integrantes de las Instituciones de
Seguridad Publica se sujetaran a las siguientes obligaciones:

|- Conducirsesiemprecondedicacionydisciplina,asicomoconapegoalorden
juridicoy respeto a las garantias individuales y derechos humanos
reconocidos en la Constitucién;

Il.- Preservar la secrecia de los asuntos que por razén del desempefio de su
funcién conozcan, en términos de las disposiciones aplicables;

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 14 de 57



ESTADO DE

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo: 2025-2027 Afo: : Uno Registro nim.: 006 Fecha: Junio 2025

m@g:l MANUAL DE ORGANIZACION

ATIiER,

Ill.- Prestar auxilio a las personas amenazadas por algin peligro o que hayan
sido victimas u ofendidos de algun delito, asi como brindar proteccién a
sus bienes y derechos. Su actuacién serd congruente, oportuna y
proporcional al hecho;

V.- Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminaciéon
alguna;

V.- Abstenerse en todo momento de infligir o tolerar actos de tortura, aun
cuando se trate de una orden superior 0 se argumenten circunstancias
especiales, tales comoamenaza a la Seguridad Publica, urgencia de las
investigaciones o cualquier otra; alconocimiento de ello, lo denunciara
inmediatamente ante la autoridad competente;

VI.- Observar un trato respetuoso con todas las personas, debiendo abstenerse
de todo acto arbitrario y de limitar indebidamente fas acciones o
manifestaciones que en ejercicio de sus derechos constitucionales y con
caracter pacifico realicé la poblacion;

VIl.- Desempefiar su misién sin solicitar ni aceptar compensaciones, pagos o
gratificaciones distintas a las previstas legalmente. En particular se
opondrdn a cuaiquier acto de corrupcion y, en caso de tener
conocimiento de alguno, deberdndenunciarlo;

VIIIl.- Abstenerse de ordenar o realizar la detencién de persona alguna sin cumplir
con losrequisitos previstos en los ordenamientos constitucionales y legales
aplicables;

IX.- Velar por lavida e integridad fisica de ias personas detenidas;

X.- Actualizarse en el empleo de métodos de investigacion que garanticen la
recopilacién técnicay cientifica de evidencias;

Xl.- Utilizar los protocolos de investigacion y de cadena de custodia adoptados
por lasinstituciones de Seguridad Publica;

Xll.- Participar en operativos y mecanismos de coordinacién con otras
Instituciones de Seguridad Publica, asi como brindarles, en su caso, el
apoyo que conforme a derecho proceda;

Xlll.- Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas e indicios de
probables hechos delictivos o de faltas administrativas de forma que no
pierdan sucalidad probatoria y se facilite la correcta tramitacién del
procedimiento correspondiente;

XIV.- Abstenerse de disponer de los bienes asegurados para beneficio propio o
de terceros;

XV.- Someterse a evaluaciones periddicas para acreditar el cumplimiento de sus
requisitos_de permanencia, asi_como_obtener y mantener vigente la
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XVI.- Informar al superior jerarquico, de manera inmediata, las omisiones, actos
indebidos o constitutivos de delito, de sus subordinados o iguales en
categoria jerarquica;

XVII.- Cumplir y hacer cumplir con diligencia las érdenes que reciba con motivo
del desemperfio de sus funciones, evitando todo acto u omisién que
produzca deficienciaen su cumplimiento;

XVIIl.- Fomentar la disciplina, responsabilidad, decisién, integridad, espiritu de

cuerpo y profesionalismo, en si mismo y en el personal bajo su mando;
XIX.- Inscribir las detenciones en el Registro Administrativo de Detenciones
conforme a las disposiciones aplicables;

XX.- Abstenerse de sustraer, ocultar, alterar o dafar informacién o bienes en
perjuicio delas Instituciones;

XXI.- Abstenerse, conforme a las disposiciones aplicables, de dar a conocer por
cualquier medio a quien no tenga derecho, documentos, registros,
imdagenes, constancias, estadisticas, reportes o cualquier otra informacién
reservada o confidencial de la quetenga conocimiento en ejercicio y con
motivo de su emplec, cargo o comision;

XXIl.- Atender con diligencia la solicitud de informe, queja o auxilio de la
ciudadania, o desus propios subordinados, excepto cuando la peticién
rebase su competencia, en cuyo caso debera turnarlo al area que
corresponda;

XXill.- Abstenerse de introducir a las instalaciones de sus instituciones bebidas
embriagantes, sustancias psicotropicas, estupefacientes u otras
sustancias adictivas de caracter ilegal, prohibido o controlado, salvo
cuando sean producto de detenciones, cateos, aseguramientos u otros
similares, y que previamente exista laautorizacién correspondiente;

XXiV.- Abstenerse de consumir, dentro o fuera del servicio, sustancias
psicotrépicas, estupefacientes u otras sustancias adictivas de caracter
ilegal, prohibido o controlado, salvo los casos en que el consumo de los
medicamentos controlados sea autorizado mediante prescripciéon
médica, avalada por los servicios médicos de lasInstituciones;

XXV.- Abstenerse de consumir en fas instaiaciones de sus instituciones o en actos
del servicio, bebidas embriagantes;

XXVI.- Abstenerse de realizar conductas que desacrediten su persona o laimagen
de laslInstituciones, dentro o fuera del servicio;

XXVIl.- No permitir que personas ajenas a sus instituciones realicen actos
inherentes a lasatribuciones que tenga encomendadas. Asimismo, no
podra hacerse acompanar dedichas personas al realizar actos del servicio,

Fecha: Junio 2025

IR W EE S EEES TR TR X E

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 16 de 57



ESTADO DE

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México’

3

Periodo: 2025-2027 Afio: ~ Uno Registronam.: 006 Fecha: Junio 2025

Articulo 41.- Ademas de io sefialado en el articuio anterior, los integrantes de las
Instituciones Policiales, tendran especificamente las obligaciones siguientes:

.- Registrar en el Informe Policial Homologado los datos de las actividades
einvestigaciones que realice;

.- Remitir a la instancia que corresponda la informacién recopilada, en el
cumplimientode sus misiones o en el desempefio de sus actividades,
para su analisis y registro.

Asimismo, entregar la informacién que le sea solicitada por otras
Instituciones de Seguridad Publica, en los términos de las leyes
correspondientes;

Ill.-  Apoyar a las autoridades que asi se lo soliciten en la investigacion y
persecucién dedelitos bajo el mando y conduccién del Ministerio Publico,
asicomo ensituaciones degrave riesgo, catastrofes o desastres;

IV.-  Ejecutar los mandamientos judiciales y ministeriales;
V.- Obtenery mantener actualizado su Certificado Unico Policial;

VI.- Obedecer las érdenes de los superiores jerarquicos o de quienes ejerzan
sobre él funciones de mando y cumplir con todas sus obligaciones,
realizandolas conforme aderecho;

Vii.- Responder, sobre la ejecucion de fas érdenes directas que reciba, a un solo
superior jerarquico, por regla general, respetando preponderantemente la
linea de mando;

VIIl.- Participar en operativos de coordinacién con otras corporaciones policiales,
asi como brindarles, ensu caso, el apoyo que conforme a derecho proceda;
IX.- Mantener en buen estado el armamento, materiai, municionesy equipo que
se le asigne con motivo de sus funciones, haciendo uso racional de ellos

sélo en el desempefo del servicio;

X.- Abstenerse de asistir uniformado a bares, cantinas, centros de apuestas o
juegos, uotros centros de este tipo, si no media orden expresa para el
desempeno de funciones o en casos de flagrancia,y

Xl.- Las demads que establezcan las disposiciones legales aplicables.

LEY GENERAL DE VICTIMAS
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Articulo 127. Ademés de los deberes establecidos para todo servidor publico, y
las disposiciones especificas contempladas en los ordenamientos respectivos, a
los miembrosde las policias de los distintos érdenes de gobierno, en el ambito
de su competencia, les corresponde:

I.- Informar a la victima, desde el momento en que se presente o comparezca
ante él, los derechos que le otorga la Constitucién y los tratados
internacionales, el cédigopenal y procesal penal respectivo y las demas
disposiciones aplicables, asi como elalcance de esos derechos, debiendo
dejar constancia escrita de la lectura y explicaciénrealizada;

Il.- Permitir la participacion de la victima y su defensor en procedimientos
encaminadosa la procuracién de justicia, asi como el ejercicio de su
coadyuvancia;

ili.- Facilitar el acceso de la victima a ia investigacion, con el objeto de respetar su
derecho alaverdad;

IV.-  Colaborar con los tribunales de justicia, el ministerio publico, las
procuradurias,contralorias y demds autoridades en todas las actuaciones
policiales requeridas;

V.-  Remitir ios datos de prueba e informes respectivos, con debida
diligencia enconcordancia con el articulo 5de la presente Ley;

VI.- Respetar las mejores practicas y los estdndares minimos de derecho
internacional delos derechos humanos,y

Vil.-  Mantener actualizados los registros en cumplimiento de esta Ley y de
las leyesconforme su competencia.

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS PENALES

Articuio 132. Obligaciones dei Policia

El Policia actuard bajo la conduccién y mando del Ministerio Publico en la
investigacion delos delitos en estricto apego a los principios de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos reconocidos en la Constitucion.

Para los efectos del presente Codigo, el Policia tendré ias siguientes obligaciones:
I.- Recibir las denuncias sobre hechos que puedan ser constitutivos de delito e

informaral Ministerio PUblico por cualquier medio y de forma inmediata
de las diligencias practicadas;

Reubur denuncnas anonimas-e inmediatamente hacerlo del conocnmlento
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Ill.- Realizar detenciones en los casos que autoriza la Constitucién, haciendo
saber a lapersona detenida los derechos que ésta le otorga;

V.- impedir que se consumen los deiitos o que ifos hechos produzcan
consecuencias ulteriores. Especialmente estara obligada a realizar todos
los actos necesarios paraevitar una agresion real, actual o inminente y sin
derecho en protecciéon de bienesjuridicos de los gobernados a quienes
tiene la obligacién de proteger;

V.- Actuar bajo el mando del Ministerio PlUblico en ei aseguramiento de bienes
relacionados con la investigacién de los delitos;

VI.- Informar sin dilacién por cualquier medio al Ministerio Publico sobre la
detencién de cualquier persona, e inscribir inmediatamente las
detenciones en el registro que alefecto establezcan las disposiciones
aplicables;

VIl.- Practicar las inspecciones y otros actos de investigacién, asi como reportar

sus resultados al Ministerio Publico. En aquellos que se requiera
autorizacién judicial, deberd solicitarla a través del Ministerio Publico;

VIIl.- Preservar el lugar de los hechos o del hallazgo y en general, realizar todos los
actosnecesarios para garantizar la integridad de los indicios. En su caso
debera dar avisoa la Policia con capacidades para procesar la escena
del hecho y al MinisterioPublico conforme a las disposiciones previstas
en este Cédigo y en la legislacién aplicable;

IX.- Recolectar y resguardar objetos relacionados con la investigacion de los
delitos, enlos términos de la fraccion anterior;

X.- Entrevistar a las personas que pudieran aportar algin dato o elemento para
la investigacion;

Xl.- Requerir a las autoridades competentes y solicitar a las personas fisicas o
morales,informesy documentos para fines de la investigacion. En caso de
negativa, informard al Ministerio Publico para que determine lo
conducente;

XIl.- Proporcionar atencién a victimas u ofendidos o testigos del delito. Para tal
efecto, debera:

Xlll.- Prestar proteccion y auxilio inmediato, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

XIV.- Informar a la victima u ofendido sobre los derechos que en su favor se
establecen;XV.- Procurar que reciban atencion médica y psicolégica cuando
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XVI.- Adoptar las medidas que se consideren necesarias, en el &mbito de su
competencia,tendientes a evitar que se ponga en peligro su integridad
fisicay psicoldgica;

XVII.- Dar cumplimiento a los mandamientos ministeriales y jurisdiccionales que
les seaninstruidos;

XVIIl.- Emitir el informe policial y demas documentos, de conformidad con las
disposiciones aplicables. Para tal efecto se podra apoyar en los
conocimientos gque resuiten necesarios, sin que elio tenga ei caracter de
informes periciales,y

XIX.- Lasdemas que le confieran este Cédigo y otras disposiciones aplicables.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

Articulo 86 Bis.- La Seguridad PUblica, en la Entidad, es una funcién a cargo del
Estado y los municipios, en sus respectivos ambitos de competencia que
comprende la prevencion einvestigacion de los delitos y las sanciones de las
infracciones administrativas, en términosde ley, y deberd regirse bajo los
principios de autonomia, eficiencia, imparcialidad, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, responsabilidad y respeto a los derechoshumanos
reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los
tratados internacionales en materia de derechos humanos de los que el Estado
Mexicanosea parte y en esta Constitucion.

Las Instituciones de Seguridad Publica serdn de caracter civil, discipiinado y
profesional. El Ministerio Publico y las Instituciones Policiales, deberan de
coordinarse entre si para cumplir los objetivos de la Seguridad Publica y
conformaran los Sistermas Nacional y Estatal de Seguridad Publica.

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 22.- Son atribuciones del Director de Seguridad Publica Municipal:

L Proponer al Presidente Municipal el Programa Municipal de
Seguridad PublicaPreventiva;
1L Organizar, operar, supervisary controlar el cuerpo preventivo

de seguridadpublica municipal;

1L Aplicar las directrices que conforme a sus atribuciones
expresas dicten las autoridades competentes para la
prestacién del servicio, coordinacién, funcionamiento,
normatividad técnica y disciplina del cuerpo preventivo de
seguridad publica;
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V. Contar con las estadisticas delictivas y efectuar la supervisién de
las acciones deseguridad publica municipal;

VL. Promover la capacitacién técnica y practica de los
integrantes del cuerpo preventivo de seguridad publica
municipal;

VIL Informar a las autoridades competentes sobre los movimientos

de altas y bajasde los miembros del cuerpo preventivo de
seguridad publica municipal, asi como de sus vehiculos,
armamento, municiones y equipo;

VII. Denunciaroportunamente ante lasautoridades competentesel
extravio o robode armamento a su cargo para los efectos legales
correspondientes;

X. Proporcionar a la Secretaria los informes que le sean solicitados;

X. Auxiliar a las autoridades estatales cuando sea requerido para ello

Articulo 58 Bis. Los ayuntamientos deberan considerar en su estructura organica
una unidad administrativa denominada Secretaria Técnica del Consejo
Municipal de Seguridad Publica,cuyo o cuya titular serd a propuesta del
Presidente Municipal y aprobado en sesién de cabildc el o la cual tendra las
facultades y atribuciones previstas por esta Ley y los demasordenamientos
aplicables.

El Secretario o Secretaria Técnica del Consejo Municipal debera tener
preferentemente nivel de Direccién dentro de la estructura administrativa
municipal.

Articulo 58 Ter. La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad
Pdblica serd la unidad administrativa municipal, que atendera los aspectos
normativos, administrativos yde planeacién necesarios para la prestacion del
servicio de seguridad publica en el dmbito municipal, siendo también la
responsable de la vinculacion del Ayuntamiento con ias instancias federales y
estatales en la materia.

Procurara ademas laimplementacion, en el ambito de su responsabilidad, de los
acuerdos emitidos por los Consejos Nacional, Estatal e Intermunicipal de
Seguridad Publica y serd coadyuvante del funcionamiento del Sistema Estatal
de Seguridad Pulblica.

Articulo 58 Quinquies. Son atribuciones del Secretario o Secretaria Técnica:

L Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las
sesiones del ConsejoMunicipal;
1L Elaborar las actas de las sesiones;

1L Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas
Municipales de Seguridad Publica y Prevencién Social de la
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\A Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacién
del cumplimientode los acuerdosy resoluciones del Consejo;
V. Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema

Estatal deSeguridad Publica sobre el estado que guardan los
asuntos a su cargo;

VL Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de
Confianza y verificar que el estado de fuerza municipal y
servidores publicos obligados cumplan con lo previsto en
materia de control de confianza;

VI. Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del
Secretariado Ejecutivo y proveer la informacién que le sea
solicitada;

VII.  Fungir como enlace ante el Centro de Prevencién del Delito del
Secretariado Ejecutivo y coordinarse para la ejecucién y
evaluacién de programas, politicas yestrategias en la materia, asi
como proveer informacioén que le sea solicitada;

X. Fungir como enlace ante la Direccién General de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la
supervisién sobre el avance fisico-financiero correspondiente al
ejercicio de recursos provenientes de fondos y subsidios de
origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacién del
servicio de seguridad publica y la prevenciéon de la violencia y la
delincuencia;

X. Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las
Comisiones Municipalespara la Prevencién Social de la Violencia
y la Delincuencia con Participacién Ciudadana, Comisiéon de
Planeacion y Evaluacion, Comisién Estratégica de Seguridad y
Comisién de Honor y Justicia;

XL Fungir como enlace ante la Comisiéon Estatal de Seguridad
Ciudadana para darseguimiento al registro y actualizacién de la
licencia colectiva para la portaciénde armas de fuego;

XIL Brindar atencién y orientacién permanente a la ciudadania
sobre solicitudes, quejasy denuncias;
XII.  Fungir como enlace ante el Instituto Mexiquense de Seguridad

y Justicia y coadyuvar con el Comisario o Director de Seguridad
Publica para mantener en permanente actualizacion y
profesionalizacion al estado de fuerza municipal;

XIV. Fomentar entre la poblacién la cultura de la denuncia e
implementar acciones para la difusion de los medios a su alcance
para tal fin;

Implementar una estrategia de difusién sobre las actividades del

SO e BB EW R BT

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 22 de 57



ESTADO DE

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Junio 2025

Periodo: 2025-2027 Afio: Uno Registronam.: = 006 Fecha:

XI.  Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas,
lineamientos y acciones para el buen desempefio de sus
actividades;

XVII.  Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los
asuntos del Consejo,estableciendo y responsabilizandose de su
sistema de administraciéon y consulta;

XVIII.  Proponer al Consejo Municipal la celebracién de convenios de
cooperacién, coordinacién y apoyo con entidades del sector
publico y privado, asi como universidades y organizaciones de la
sociedad civil, que contribuyan a la consecucién de los fines de la
seguridad publicay del Consejo Municipal,

XX. Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo
Municipal y demdés personal del municipio relacionado con la
seguridad publica, la prevencién social de la violencia y la
delincuenciay la participacién ciudadana;

XX, Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica copiascertificadas de las actas de las sesiones
del Consejo Municipal;

XXI.  Lasdemads que le confieran las normas juridicas aplicables.

Articulo 100.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento de los principios
constitucionales de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismno, honradez
y respeto a los derechos humanos, los integrantes de las Instituciones de
Seguridad Publica tendrén, de conformidadcon su adscripcién a unidades de
prevencién, de reaccion o de investigacion, los derechos y obligaciones
siguientes:

Ao e
B. Obligaciones:

i. Generaies:

a) Conducirse siempre con dedicacién y disciplina, asi como con apego al

orden juridico yrespeto a los derechos humanos reconocidos en la

Constitucién Federal, en la Constitucién Estatal y en los tratados

internacionales suscritos por el Estado Mexicano;

b) Preservar la secrecia de los asuntos que por razén del desempefio de

su funcién conozcan, en términos de las disposiciones aplicables;

¢) Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;

d) Observar un trato respetuoso con todas las personas, debiendo

abstenerse de todo actoarbitrarioy de limitarindebidamente las acciones

o manifestaciones que en ejercicio de susderechos constitucionalesy con
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e) Velar por la integridad fisica y psicolégica de las personas detenidas, ya

sea por la probable comisién de un delito o de una falta administrativa;

f) Abstenerse en todo momento de infligir o tolerar actos de tortura, aun

cuando se trate deuna orden superior o se argumenten circunstancias

especiales, tales como amenaza a la seguridad publica, urgencia de las

investigaciones o cualquier otra; al conocimiento de ello,lo denunciara

inmediatamente ante la autoridad competente;

g) Desempenar su misién sin solicitar ni aceptar compensaciones, pagos

o gratificacionesdistintas a las previstas legalmente. En particular se

opondran a cualquier acto de corrupciény en caso de tener conocimiento

de alguno, deberan denunciarlo;

h) Utilizar los protocolos de investigacion, de atencién y demas que se

establezcan para eldesempeio de sus funciones, asi como de cadena de

custodia adoptados por lasInstituciones de Seguridad Publica.

i) Participar en operativos y mecanismos de coordinacién con otras

Instituciones de Seguridad Publica, asi como brindarles, en su caso, el

apoyo que conforme a derecho proceda;

j)Abstenerse de disponer de bienes asegurados para beneficio propio o de
terceros;

k) Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas e

indicios de probables hechos delictivos o faltas administrativas de forma

que no pierdan su calidad probatoria yse facilite la correcta tramitacién

del procedimiento correspondiente;

1) Abstenerse de sustraer, ocultar, alterar o dafiar informacién o bienes en

perjuicio de lasInstituciones;

m) Abstenerse conforme a las disposiciones aplicables, de dar a conocer

por cualquier medio a quien no tenga derecho, documentos, registros,

imagenes, constancias, estadisticas, reportes o cualquier otra informacién

reservada o confidencial de la que tengaconocimiento en ejercicio y con

motivo de suempleo, cargo o comision;

n) Atender con diligencia las solicitudes de auxilio que se les formulen, o en

su caso, turnarlo al drea competente;

fA) Abstenerse de introducir a las instalaciones de sus instituciones o consumir
dentro o fuera de ellas en el ejercicio de sus funciones, bebidas embriagantes,
sustancias psicotrépicas, estupefacientes u otras sustancias adictivas de
caracter ilegal, prohibido o controlado. Nose sancionara la introduccién a las
instalaciones de sus instituciones cuando los materialesantes referidos sean
producto de detenciones, cateos, aseguramiento u otros similares y que
previamente exista la autorizacién correspondiente;

0) Abstenerse de realizar conductas que desacrediten su persona o la
imagen de las Instituciones, dentro o fuera del servicio;
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p) Evitar que personas ajenas a sus instituciones realicen actos inherentes a
las atribuciones que tenga encomendadas. Asimismo, no podrd hacerse
acompanfar de dichas personas alrealizar actos de servicio;

q) Abstenerse de instruir a sus subordinados la realizacién de actividades
ajenas al serviciode seguridad publica;

r) Someterse a evaluaciones periddicas para acreditar el cumplimiento de
los requisitos depermanencia, asi como obtener y mantener vigente la
certificacién respectiva;

s) Informar al superior jerdrquico, de manera inmediata, las omisiones,
actos indebidos oconstitutivos de delito, de sus subordinados o iguales en
categoriajerdrquica;

t) Cumplir y hacer cumplir con diligencia las érdenes que reciban con
motivo del desempefiode susfunciones, evitando todo acto u omisién que
produzca deficiencia en sucumplimiento;

u) Fomentar la disciplina, responsabilidad, decisién, integridad, espiritu
de cuerpo y profesionalismo, en simismoy en el personal bajo su mando;

v) Recibir denuncias andénimas e inmediatamente hacerlo del
conocimiento del Ministerio Publico a efecto de que este coordine la
investigacion;

w) Entrevistar a las personas que pudieran aportar algun dato o
elemento para la investigacion, bajo laconducciény mando del Ministerio
Publico;

x) En operativos, portar o utilizar UGnicamente los equipos de
radiofrecuencia, de telefonia ocualquier otro dispositivo de comunicacién
que les hayan sido proporcionados por la Institucién a la que pertenecen;
y) Realizar sus atribuciones con estricto apego a las disposiciones
normativas conperspectiva de género.

z) Cumplir diligentemente los cambios de adscripcién, que se deriven de
las necesidades delservicio, conforme a las disposiciones legales en la
materia;y

aa) Las demas que establezca esta Ley y otras disposiciones aplicables.
REGLAMENTO DE LOS CUERPOS DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 10.- Son atribuciones de los Cuerpos de Seguridad Publica Municipal:

.- Vigilar la observancia y cumplimiento del Bando Municipal y demas
disposicionesl|.- reglamentarias.
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.- Mantener la paz y el orden publico del
Municipio.lV.- Vigilar calles, parques, plazas y
recintos publicos.

V.- Proporcionar vigilancia a las instalaciones y Oficinas Municipales.
VI.- Combatir la mal vivencia y asegurar el respeto a la vida privaday a lamoral.

VIl.-  Operar los médulos de seguridad publica "Tecalis" en colaboracién con la
PoliciaEstatal.

VIIl.-  Lasdemas que les concedan las leyesy reglamentos.

CAPITULO Il COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

auxilio y recuperauon de la poblacmn ante la eventualidad de un desastre, con Ia
finalidad de salvaguardar la integridad fisica, material, el entorno de la ciudadania.

Articulo 129. - La Coordinacién de Proteccion Civil tiene las siguientes atribuciones:

a) Llevar a cabo el salvamento de personas, en accidentes de transito, en derrumbes,
deslaves de tierra, precipitaciones a pozos, rios, lagos, zanjas y lugares profundos, asi
como de aquellos que se encuentren en inminente peligro de perder la vida o sufrir
lesiones cuando existan o pudieran existir intoxicacion o asfixia.

b) Atender fugas de GAS LP o GAS Natural en los bienes o inmuebles cuando asi se
requiera.

c) Intervenir en casos de explosion en auxilio de la poblacién.

d) Auxiliar en cualquier desastre que ponga en peligro la integridad fisica y el patrimonio
de los vecinos del municipio.

e) Proceder cuando sea necesario y justificado, a fa ruptura de cerraduras, puertas o
ventanas, paredes o muros de cualquier bien inmueble y/o cuando se trate de vehiculos
en los que se registre algun riesgo, siniestro, accidente y/o desastre.

f) Destruir los muebles de las edificaciones con el fin de facilitar y agilizar cualquiera de
las actividades las cuales son:

I. Vigilar e inspeccionar que los comercios abiertos al plbiico en general, industrial y
prestador de algun servicio, cumplan con la Reglamentacion de Proteccién Civil.

1. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas en seguridad por parte de
los distribuidores y comercializadores de gas LP; gas natural y demas productos quimicos
flaméales e inflamables como son:

a) Regular y supervisar el uso de tanques estacionarios de GAS LP, de los vehiculos
autonzados para el transporte de GAS LP, en sus modalldades de pipas y de cmndros
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b) Queda prohibida la venta o distribucién de cilindros de gas dentro de casa habitacion,
mercados, locales o inmuebles dentro de la Zona Urbana, asi como en lugares donde se
pongan en riesgo a la poblacién.

¢) Los Auto Motores que surtan o despachen combustible deberan contar con todo el
equipo de seguridad contra incendios adecuado al tipo de combustible que surtan, el
personal de la Coordinacion de Proteccion Civil tendréa la facultad de suspender las
maniobras de carga y descarga cuando estas se realicen con factores de riesgo dentro de
la zona urbana.

d) Los vehicuios que transporten GAS LP o cuaiquier otro materiai peligroso dentro dei
municipio no deberdn permanecer estacionados en la via puiblica o en el interior de casa
habitacién, corrales o

e) El uso de GAS LP por los expendedores de alimentos en la via publica, de tianguis,
mercados, centrales de abasto, ferias y plazas especiales serd en cilindros no mayor de
10kg, ademés de que ios propietarios acataran ias disposiciones de ia direccion de
Proteccién Civil y Bomberos, a excepcion de las personas que expenden chicharrén y
carnitas quienes deberan ya traerlo preparado. Los comerciantes que expendan
alimentos en locales comerciales y en el mercado municipal que utilicen GAS LP, deberan
contar con las instalaciones apropiadas que garanticen la seguridad de la poblacion
sujetandose a la inspeccién de la Coordinacién de Proteccién Civil Municipal quien
emitird el dictamen respectivo.

f) De no cumplir con lo estipulado en este apartado se hara acreedor a una sancién la
cual sera determinada por las autoridades competentes.

g) Tomar las medidas sanitarias preventivas y de seguridad, para la mitigacién y control
de riesgos por fa contingencia Sanitaria

11l. Convocar, seleccionar, capacitar, supervisar y evaluar permanentemente al personal
de la que integra la Coordinacién de Proteccién Civil.

IV. Desarrollar programas de formacién, capacitacién, adiestramiento de servidores
publicos municipales,

V. Contar con el atlas de las zonas de riesgo del Municipio.

VI. Proponer el reordenamiento de los asentamientos humanosy del crecimiento urbano
en el territorio municipal sefalando las zonas de alto riesgo.

Vil. Promover en las instituciones educativas programas de educacion en materia de
proteccion civil.

VIII. Destinar los inmuebles que deberdn ser utilizados como albergues o refugios y
centros de acopio en caso de siniestro o desastre.

IX. Vigilar e inspeccionar la fabricacién, almacenamiento, transportacion y
comercializacién de articulos pirotécnicos en el territorio municipal de los cuales deben
contar con lo siguiente:
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b) Conforme a lo dispuesto en los articulos 35 fraccion G, 38 fraccion E y 48 del reglamento
de la ley federal de armas de fuego y explosivos es requisito que las personas fisicas y
colectivas que se dediquen o pretendan dedicarse a la actividad pirotécnica para tramitar
su permiso ordinario o extraordinario deberan presentar ante la secretaria de la defensa
nacional el “Dictamen Técnico "

c) Para la expedicion del Dictamen Tecnico el presidente municipal se auxiliara de la
Coordinaciéon de Proteccién Civil quien se encarga de supervisar las medidas para evitar
accidentes; asi como el o los lugares donde pueda establecerse para preservar el dafio a
las personas o cosas.

d) Solo se expediran Dictamen Tecnico municipal en la fabricacién, comercializacién,
transporte y almacenamiento de articulos pirotécnicos dentro de las areas que cumplan
con las medidas de seguridad y prevencion que exijan las leyes en materia. En el
municipio se prohibe la fabricacién, venta y almacenamiento de productos pirotécnicos
en casa habitacion, mercados, locales o inmuebles cercanos a centros escolares, asi como
en lugares donde se ponga en riesgo a la poblacion.

e) La Presidenta Municipal a través de la Coordinacién de proteccién civil, sin distincién
alguna solo expedird Dictamen Tecnico para la quema de castilleria y permitira cualquier
espectaculo con fuegos artificiales al maestro pirotécnico que cuente con el permiso
vigente correspondiente expedido por la secretaria de la defensa nacional y se encuentre
registrado en el padrén del instituto mexiquense de la pirotecnia (IMEPI). En el lugar
donde haya quema de articulos y juegos pirotécnicos, queda prohibida la venta de
bebidas alcohdlicas y la participacion de menores de edad.

f) Quedara a cargo del permisionario o maestro pirotécnico a disposicién final de los
residuos peligrosos generados por la quema de castilleria o espectaculos con fuegos
artificiales o polvorin debiendo cumplir para tal efecto la normatividad en la materia.

g) La transportacién de articulos pirotécnicos, gas o cualquier sustancia peligrosa o
inflamable en el territorio municipal, debera cubrir las medidas de seguridad establecidas
en las leyes, normas y reglamentos de la materia.

h) Vigilar que se cumpla con lo dispuesto a la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos
en la quema de articulos o juegos pirotécnicos en los dias feriados.

i) En caso del incumplimiento seran acreedores a una sancién la cual serad puesta por
parte de la coordinacién de proteccién civil y bomberos y/o se podra a disposicién de las
autoridades federales competentes.

X. Vigilar y mitigar las quemas de Pastizales de manera intencionada y/o quema de
basura a cielo abierto, de las cuales se hardn acreedoras a una sancién que seran
asignadas por parte de las autoridades competentes.

Xl. Vigilar e inspeccionar a los comercios, industrias, edificios publicos, centros educativos
y sociales que tengan disponible a la vista el siguiente equipo de seguridad

) Extintor de CO2, polvo quimico o agua con capacidad de 4.5 kg. por cada 30 metros
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c) Sefialamientos informativos, preventivos, restrictivos de evaluacion.

d) Salidas de emergencia.

e) Asegurarse de que cuente con una inspeccioén de institucion sanitaria.
f) Las demas que les confiera los ordenamientos legales aplicables.

XIl. Cumplir con las obligaciones que le imponen la Ley de Proteccién Civil del Estado de
México y de mas ordenamientos Juridicos aplicables a la materia.

Xili. Dictaminar la clausura temporal, definitiva o fa suspensiéon de permisos de
funcionamiento a las instalaciones publicas o privadas, eventos publicos o actividades
comerciales en la via publica cuando se determine alto riesgo que ponga en peligro a la
poblacién tomando en cuenta la gravedad de la infraccién cometida.

XIV. Emitir la valoracién de riesgo para la autorizacién de la autoridad competente, de
poda o derribo de arboies.

XV. En las unidades de transporte publico de pasajeros que presten servicios en el
territorio municipal, es obligatorio que exista en su interior y en un punto estratégico un
extintor de polvo quimico seco (PQS) para fuego de tipo ABC, con carga vigente, asi como
un directorio de emergencias; para caso de incumplimiento se harédn acreedores a una
sancion la cual serd emitida por fas autoridades correspondientes.

XVI. Es atribucién de proteccion civil realizar acciones de primeros auxilios, atencién pre
hospitalaria sin tener la responsabilidad médica.

Las violaciones a las disposiciones contenidas en esta seccién seran sancionadas por las
autoridades municipales correspondientes, independientemente de la responsabilidad
civil o penal que se generey la intervencion de la secretaria de la defensa nacional.

Articulo 130.- La Unidad de Proteccién Civil para su adecuado funcionamiento debera
disponer de lo siguiente: vehiculos, herramientas, 7 documentos; los programas estatales,
municipales internos y especiales de proteccion civil, Atlas Nacional, Estatal, Municipal de
riesgos e inventarios y directorios de recursos materiales y humanos.

BANDO MUNICIPAL DE ATIZAPAN SANTA CRUZ 2025

Articulo 61. La actuacion de las instituciones encargadas de la seguridad publica se regira
por los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionaiismo, honradez y
respeto a los derechos humanos reconocidos en la Constitucién Federal y Local. La
funcién de la seguridad publica municipal se realizard por conducto de los actores
siguientes:

l. El Ayuntamiento;
11 El Presidente Municipal;
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IV.  Los integrantes de las instituciones policiales en ejercicio de sus
funciones.

La Direccion de Seguridad Pubiica y Proteccion Ciudadana se encontrard bajo el mando

del Presidente Municipal, dicha unidad administrativa, sera el area encargada de dar
cumplimiento a la politica publica de seguridad municipal, contara con un titular como
la o el Director de Seguridad Publica Municipal responsable del despacho de los asuntos
de su competencia, su organizaciéon y funcionamiento estardn reglamentadas por la
normatividad aplicable y para el desarrollo de sus funciones se integra de la siguiente
estructura organica:

l. Coordinacion del Secretariado Técnico de Seguridad Publica;
1. Coordinacion de Centro de Mando C2;y
1. Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos. Las funciones y
atribuciones en materia de seguridad publica municipal se ejerceran
conforme a la Ley de Seguridad del Estado de México, al presente Bando
Municipal y al principio de legalidad en pleno respeto al Estado de
Derecho.
Articulo 62. El municipio es parte integrante del Sistema Nacional de Seguridad Publica,
en los términos de la lLey de Seguridad del Estado de México y las unidades
administrativas competentes son las encargadas de la coordinacion, planeacion y fines
de la seguridad publica en su @mbito de gobierno.

Articulo 64. Conforme al Modelo Homologado de Justicia Civica, la actuacion de los
elementos de la Direccién de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana en materia de
Justicia Civica, deberd operar bajo el enfoque de policla orientada a la solucion de
problemas, cuyo objetivo es transformar la filosofia del servicio policial hacia una que
adopte un enfoque dirigido a facilitar la vida social, asi como mejorar la cobertura y la
calidad del servicio policial en el municipio.
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IV.  OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES

OBJETO SOCIAL:

La seguridad publica es una funcién a cargo de la Federacion, las entidades
federativas y municipios, que tiene como fines salvaguardar la integridad y
derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz
publicos y comprende la prevencion especial y general de los delitos, la sancion
de las infracciones administrativas, asi como la investigacion y la persecucion de
los delitos y la reinserciéon social del sentenciado, en términos de esta Ley, en las
respectivas competencias establecidas en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicano

VISION:
Consolidar la Direccion de Seguridad Publica y Proteccién ciudadana como omo

una instituciéon eficaz que goce de la confianza ciudadana, mediante la
coordinaciéon efectiva en materia de seguridad con autoridades de los tres
ambitos de gobierno, el impulso a la profesionalizaciéon y dignificacién de la
funcién policial, inversiéon en equipamiento y tecnologia, y la vinculacion con la
sociedad, a fin de disminuir la incidencia delictiva

VALORES:

« Transparencia: El OIC se compromete a operar con total apertura en todos sus
procesos, garantizando que la ciudadania tenga acceso a la informacién sobre
el uso de los recursos publicos y las acciones de control.

» Honestidad: Promover la integridad en cada uno de los servidores publicos y
velar por que las acciones del municipio sean realizadas con rectitud, sin tolerar
actos de corrupcioén o fraude.

« Imparcialidad: E| OIC actUa de manera justay objetiva, sin influencias politicas
o personales, asegurando que las auditorias y procedimientos se realicen de
acuerdo con la ley.

» Responsabilidad: Asumir el compromiso de supervisar, evaluar y sancionar de
manera efectiva el desempefio de la administracion municipal, asegurando
que cada accién sea responsable y acorde a los principios legales.
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» Eficiencia: Fomentar la optimizacién de los recursos y procesos para
garantizar una gestion publica agil, oportuna y orientada a resultados que
mejoren la calidad de los servicios.

« Etica: Regirse por principios éticos sdlidos, garantizando que todas las
actividades del OIC se realicen con profesionalismo, rectitud y respeto por los
derechos de los ciudadanos.
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V.  CODIFICACION ESTRUCTURAL
A00 Presidencia Municipai
QO00-104 Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana
QO00-159 Coordinaciéon de Secretariado Tecnico de Seguriidad Publica.
Q-00-104 Coordinacion de de Centro de Mando C2
TOO-105 Coordinacién de Proteccion Civily Bomberos.
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VI. ORGANIGRAMA

NIVEL DE PUESTO
MANDO
Altos Mandos Presidente Municipal Constitucional
Alto Mando Director de Seguridad Publica Municipal
Alto Mando Secretario Técnico

Mando Medio Coordinador del Centro de Control y Mando

Mando Medio Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos

Mando Medio Jefe de servicio

Mando Medio Jefes de Turno

Operativos Personal Operativo

Administrativos Monitoristas, Administrativos y Radio Operador

La Coordinacién de protecciéon civil y bomberos se encuentra trabajando en
coordinacién con Seguridad Publica, sin embargo las instalaciones de ambas
dependencias se localizan en diferentes lugares.
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VIl.  OBIJETIVO Y FUNCIONES POR AREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE ATIZAPAN,
ESTADO DE MEXICO

) 4

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION
CIUDADANA DE ATIZAPAN, ESTADO DE MEXICO

L 4

< : DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION
! CIUDADANA DE ATIZAPAN.

| ADMINISTRATIVO
\

I

1 ki3 |

Proteccion Civil | [ Centro de

y Bomberos | | Mando
Coordinador | Coordinador

Secretaria | organo
Tecnica | autonomo,
| trabaja en

@ l? | coordinacion
. | con
Jefe de turno | u {L | seguridad
‘ [ " | | publica
| Jefe de servicios | Monitoristas y

|
. @ | radio operador |
{

|

| |

; | Jefe de turno 1
i

[

2

‘ Elemento

| Operativo de
Seguridad

|

[ Publica

&
Elementos de | | Bomberos
Proteccion Civil |
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AYTETR AR

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direcciéon Seguridad Publica Municipal
Objetivo

Planear, programar, dirigir, operar, controlary evaluar las funciones de los cuerpos deseguridad
publica.

Funciones

e Elaborary proponer al Ayuntamiento a través del Presidente Municipal, accionesy
programas de seguridad publica, combate a la delincuencia y prevencién del delito;

o Mantener la seguridad y el orden publico;
e Preveniria comision de delitos;
e Brindar atencién focalizada a las personas en situacién de vulnerabilidad por su

condicién de género en el ambito local;

o Aplicarloslineamientos que dicten las autoridades municipales, estatales y federales
para la prestacion de los servicios de seguridad publica y transito;

e Asistir a la Presidencia Municipal en la suscripcion de convenios de coordinacién y
colaboracién conla Federacién, el Gobierno del Estado de México y otros municipios;

o Llevar el registro de los miembros de seguridad publica y transito, asi como de
vehiculos, equipamiento, armamentos y municiones;

e Denunciar ante ias autoridades competentes ei extravio, robo o dafio de vehicuios,
equipamiento, armamento y municiones;

e Elaborar los informes a las autoridades de seguridad publica federal y estatal que
deban ser remitidos por el Presidente Municipal;

e Auxiliar a las autoridades municipales, estatales y federales que lo soliciten en los
términos legales;

e Mantener el orden, la disciplina y la honorabilidad de los elementos que integran la
Direccidn;

e Proponer y supervisar que se imparta a los elementos de esta dependencia la
capacitacién y el entrenamiento para profesionalizar el servicio;

e Evaluarel desempefio de los elementos de la Direccion;
e Elaborar planes y estrategias encaminadas a prevenir y garantizar la seguridad dela

poblacién en situaciones de emergencia y desastres, en coordinacién con la Unidad
Mu'nicipa( de Proteccion Civil;
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e Planear en coordinacién con el Gobierno del Estado y la Direcciéon de Obra Publicay
Desarrollo Urbano el sistema de vialidad en el territorio municipal, y emitir
dictamenes en el dmbito de su competencia;

o Elaborarlos estudios necesarios para conservary mejorar los servicios de vialidad y
transito, conforme a las necesidades y propuestas de la sociedad;

o Vigilar juntamente con la Direccién de Obra Publica y Desarrollo Urbano, que el usode
las vialidades de jurisdiccién municipal se ajuste a lo previsto en el Plan Municipalde
Desarrollo Urbano;

e Coadyuvaren laelaboraciony ejecucion de programas de vigilancia en el transporte
publico;

e Administrary vigilar el transito vehicular en cumplimiento a lo previsto en el
Reglamento de Transito del Estado;

e Coordinar el manejo, supervision y canalizacién oportuna de las llamadas de
emergencias, incidentes y eventos reportados a la central de emergencias, asi comola
video vigilancia del territorio municipal;

o Vigiiar que ios elementos armados dei Municipio se encuentren inscritos en ei Registro
Nacional de Personal de Seguridad Publica y que obtengan su clave tnica de
identificacion policial, y controlar el resguardo de armamento asignado al cuerpo de
policia preventiva;

e Participar en las sesiones del Consejo Municipal de Seguridad Piiblica;

e Coordinar dentro del Municipio operativos y campafias en el ambito de su

competencia;

o Informar diariamente la Presidenta Municipal al concluir el turno correspondiente,
acerca de las novedades ocurridas en la prestacidn de los servicios y recibir las
instrucciones que procedan;

e Rendir uninforme bimestral de actividades el Presidente Municipal;
e Proponerala Comisién Municipal de Evaluacién y Reconocimiento Publico Municipal

que se otorguen reconocimientos y estimulos a los elementos de la Direccion
Municipal de Seguridad Publica que destaquen en el cumplimiento de su deber;

e Proponer al Presidente Municipal los nombramientos, ascensos, cambios de
adscripcion y bajas del personal de la Direccion;

e Fomentar los més altos valores de honor y respeto a los simbolos patrios y a las
instituciones publicas;
e Vigilar que todo el personal de la Direccién le proporcione el debido cuidado y

iento
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ATIERS

Cuidar que el personal de la Direccién trate con respeto, cortesia y honestidad a la
ciudadania;

Vigilar que el personal adscrito a ia dependerncia cumpla de manera obligatoria conios
examenes de control de confianza, y dar de baja a los elementos que no lo aprueben;
Celebrar por acuerdo del presidente Municipal convenios para proporcionar servicios
de seguridad, y supervisar la prestacién del servicio;

Proponer al presidente Municipal a los candidatos a ocupar los cargos de presidente y
Representante Operativo de la Comision de Honory Justicia;

Promover la capacitacién técnica y practica de los elementos adscritos a la
Direccion;

Solicitar la intervencién de los servicios de seguridad privada en situaciones de
emergencia o desastre en términos de las disposiciones legales aplicables;

Fungir como como Enlace de Mejora Regulatoria, para coordinar, articular y vigilarel
cumplimiento de la politica de mejora regulatoria del Municipio de acuerdo con laLey
de Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios;

Fungir como Servidor Pubiico Habilitado para apoyar, gestionar y entregar ia
informacién o datos personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas
unidades de transparencia; respecto de las solicitudes presentadas y aportar en
primera instancia el fundamento y motivacion de la clasificacion de la informacion;
Las demads que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el cumplimientode
sus atribuciones.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
Secretaria Técnica
Objetivo

Llevar a cabo la organizacién y estructura administrativa de Seguridad puiblica delMunicipio, asi

como regular los procedimientos administrativos a que haya lugar dentro detoda la Direccién
Funciones

e Realiza revistas administrativas con el objeto de comprobar el inventario y estado del
armamento, vestuario y equipo que estén al servicio de la corporacion;

e Informa diariamente al presidente municipal de las novedades ocurridas en la
prestacién de servicios;

e Cuidaque todos los elementos asistan a los cursos de adiestramiento y capacitacionque
al efecto se promuevan;

o Vigila que se les proporcione el debido cuidado y mantenimiento a las instalacionesde
la corporacién y equipos a su cargo;

e Realiza los movimientos de alta y de baja de los elementos que se consideren
convenientes para el buen funcionamiento del servicio;

e Tratdndose de bajas del personal, recibir del elemento de la policia el uniforme y
equipo asignado;

e Mantiene el controi y registro del mobiliario, armamento, equipos de
radiocomunicacién, camaras de vigilancia y demas bienes materiales de la Direccion;

e Mantiene el control de la portacién de armas por parte de los elementos de la

corporacion y realizar los resguardos correspondientes;

Realiza de manera puntual en refrendo de la licencia colectiva de portacidn de armas

con la Direccién de Seguridad Pablica del Estado de México;

e Realiza el rol de vacaciones de los elementos de la corporacion;

o Vigila que todos los elementos se realicen los exdmenes toxicologicos que al efectose
requieran;

o Realiza la requisicién de ios materiaies de escritorio para ei debido cumpiimiento deias
funciones de la Direccion;

o Registra los oficios recibidos y realizar su debida contestacion;
e Llevael controlyregistro de las infraccionesy sanciones impuestas a los ciudadanos;
e Mantiene actualizados los expedientes de los elementos; asi como los expedientes

que se formen con motivo de la prestacién del servicio de seguridad publica;
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Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el
estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo previstoen
materia de controi de confianza;

Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado Ejecutivoy
proveer lainformacién que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado Ejecutivo
y coordinarse para ia ejecucién y evaiuacion de programas, politicas y estrategias en
la materia, asi como proveer informacién que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante la Direccién General de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente ai ejercicio de recursos provenientes de fondos ysubsidios
de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion del serviciode seguridad
publica y la prevencioén de la violencia y la delincuencia;

Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales
para ia Prevencion Social de {a Vioiencia y fa Deiincuencia con Participacion
Ciudadana, Comisién de Planeacion y Evaluacion, Comision Estratégica de Seguridady
Comision de Honor y Justicia; y

Las demds que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el

cumplimiento de sus atribuciones.

e EEESEERSE EERSEE RS EERSE

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 40 de 57



ESTADO DE

'GOBIERNO DEL

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México’

3

Periodo: 2025-2027 Afio: ~ Uno Registronam.: 006 Fecha: Junio 2025

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Centro de Mando y Control
Objetivo

El Centro de Mando establecerd los lineamientos para el funcionamiento y operacion del Centro de
Mando Municipal con procedimientos homologados, cumpliendo con las especificaciones del dictamen

que para tal efecto se emita.
Funciones

e Atender, canalizar y dar seguimiento a las llamadas que sean recibidas a través del
Sistema de Atencion a llamadas de Emergencia 066, de conformidad con el protocolo
de atencion que emita el Centro de Control.

e Atender, canalizar y dar seguimiento a ios apoyos que sean requeridos por ei Centro
de Control o los Centros de Mando Regional de las llamadas recibidas por el Sistema
de Atencion a llamadas de Emergencia 066.

e Visualizar, atender y dar seguimiento a las denuncias que sean recibidas a través del
Sistema de Denuncia Andnima 089, canalizadas por el Centro de Control y que
correspondan a su ambito territorial, hasta su total conclusién.

e Atender y visualizar las imagenes captadas por las cdmaras de video vigilancia
urbana mdviles o fijas.

e Operar, procesar y custodiar los equipos de grabacion o medio tecnoldgico
analdgico, digital, 6ptico, electrénico o cualquier sistema de video vigilancia que
permita captar o grabar imdgenes con o sin sonido, en espacios privados, pero de
uso publico.

o Operar la plataforma de geolocalizacion de unidades para atencién de emergencias.

e Visualizar y dar seguimiento a ios apliicativos de aierta vehicuiar y vehicuios robados
y recuperados.

o Utilizar los medios tecnolégicos disponibles a su alcance para validar y difundir los

protocolos y alertas con las que se cuenten.

Utilizar sistemas actuales que permitan obtener un alto porcentaje en la continuidad

y eficacia de los sistemas de radiocomunicacién, contando con un mecanismo de
coordinacién regionalizado para lograr la interconexién en una sola red de
radiocomunicacion.

e X. Obtener el Informe Policial Homologado y alertamiento oportuno de las éreas

mHiente iflad de da pe nte la
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m#m MANUAL DE ORGANIZACION

Y]

e Apoyar en el establecimiento de los lineamientos para la implementacion vy
administracion de los sistemas tecnoldgicos de vigilancia y monitoreo en instalaciones
estratégicas que sean requeridos por autoridad competente y con estricto apego a ios
derechos humanos;

e Monitorear por medio de las cdmaras de video vigilancia las zonas delictivas dentrode
los tiempos y espacios con mayor incidencia, con el propésito de contribuir a la
investigacién policial de hechos criminales y delictuales;

e Utilizar, consultar, suministrar, intercambiar, sistematizar y actualizar la informacién
que, a través de la interconexidon de redes, se genere diariamente en Plataforma
Meéxico;

o Las demas que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en elcumplimiento de
sus atribuciones.
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Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos

OBJETIVO:

Ejecutar las politicas, programas y acciones de proteccion civil en ia entidad con e fin de salvaguardar a las
personas, su patrimonio y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso de
riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

FUNCIONES:

i.  Someter al conocimiento y aprobacion dei Ejecutivo Municipai ios Planes y Proyectos necesarios para
el logro de los objetivos institucionales.
Il.  Establecer objetivos, politicas y planes de trabajo.
Il Establecer programas y operativos para la prevencion de incendios y accidentes.
V. Proteger en caso de contingencia o accidente la integridad fisica y los bienes.
V. Auxiliar y orientar a la poblacién en caso de siniestros y desastres.

VI.  Mantener una estrecha coordinacién entre los diferentes organismos relacionados a la atencién de
contingencias.
VII. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales y planes nacionales y locales de proteccion civil.
VIIl.  Promover la capacitacion y profesionalizacién del personal esto con el fin de brindar un mejor servicio
a la poblacién.
iX. Las demas funciones que ie indiquen {as disposiciones legales correspondientes y aquéilas que le

confiera expresamente el C. presidente Municipal.

Coordinador Municipal de Proteccién Civil y Bomberos
OBJETIVOS DEL PUESTO:

Disefiar y desarrollar estrategias dirigidas a la implementacion de procesos y procedimientos administrativos,
técnicos y operativos definidos por la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos como parte del
cumplimiento de la misién institucional.

Administrar el drea de prevencion y extincion de incendios y atencion medica pre hospitalaria y proteccion
civil en sus funciones técnico administrativas; planificando, dirigiendo, coordinando y supervisando la
ejecucion de los procesos de operaciones de proteccién civil y bomberos de prevencién-investigacion e
inspeccién de incendios y otros siniestros, estableciendo y evaluando la ejecucién de planes y programas
referentes a las labores de la direccién municipal de proteccion civil y bomberos de prevencion, garantizando
el cumplimiento de las normas y procedimientos que rigen la organizacién y su funcionamiento interno, a fin
de mantener condiciones de trabajo seguras y de optimizar la proteccién y seguridad de los recursos humanos
y materiales del Municipio.
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FUNCIONES

1. Planifica, coordinay dirige la ejecucién de las actividades correspondientes al personal bajo su cargo.

2. Establece las normas y reglamentos internos que rigen en la organizacion, competencia y
funcionamiento de las unidades administrativas que componen al cuerpo de bomberos y de
proteccién civil de acuerdo con sus leyes y ordenanzas.

3. Establece coordinacién con el secretario del Ayuntamiento para actos oficiales donde se requiera su
participacion.

4. Vela porque en todo momento se dé estricto cumplimiento a los reglamentos que rigen a la direccidn
municipal.

5. Preside las Juntas de cuando le sea requerida.

6. Comanda todas aquellas operaciones de emergencia que por su magnitud y

7. Selecciona, nombra y remueve al personal del cuerpo de bomberos y proteccion civil.

8. Resuelve los ascensos a efectuarse junto con el personal de oficiales que integran la Institucion.

9. Avala mediante firma los documentos oficiales, rdenes generales, resoluciones, avisos de comando

y otros.

10. Presenta ante el presidente Municipal las necesidades de equipos y materiales requeridas por
proteccioén civil y bomberos.

. Controla la ejecucién de planes y programas que en materia de prevencion-investigacion, inspeccion
y operaciones de proteccin civil y bomberos que se establezcan en el la coordinacién municipal de
proteccidn civil y bomberos.

12. Vela porque el personal bajo su mando cumpla a cabalidad con los deberes a la vez que aplica el

régimen disciplinario establecido en los reglamentos del servicio.

13. Evalta los informes de las actividades realizadas por el personal bajo su cargo.

14. Firma los informes de los servicios atendidos

i5. Ordena el levantamiento de expediente administrativo al personal que incurra en aigunas de las
faltas establecidas en el reglamento respectivo.

16. Establece procedimientos para la organizacion y funcionamiento de los servicios internos de
proteccion civil y bomberos, dentro de las atribuciones que le asigna el reglamento general y los
demds instrumentos normativos que se dicten.

17. Coordina con otros organismos, las acciones que sean necesarias para la prevencién y lucha contra
incendios y especificamente con las autoridades Municipales, conforme a los convenios que se
celebren entre éstos y la Institucion de proteccion civil y bomberos.

18. Supervisa y controla el personal a su cargo.

19. Evalta el personal a su cargo.

20. Opera el microcomputador para acensar informacion.

21. Cumpie con las normas y procedimientos en materia de seguridad integrai, establecidos por la
organizacion.

22. Mantiene en orden equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

23. Elabora informes periédicos de las actividades realizadas.

24. Realiza cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

25. Supervisar personal.

26. Tomar decisiones oportunas y acertadas.

27. Comunicarse en forma clara y precisa, tanto oral como escrita.
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34.
85.
36.
37.
38.

39.
. Proponer ante la direccién Operativa la gestion de recursos para facilitar el logro de los objetivos

41.

42,

43,
44,

45.
46.
47.
48.
49.

50.
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. Mantener relaciones interpersonales.
. Establecer planes de accién de prevencién y extincion de incendios, asi como de atencién medica pre

hospitalaria

. Garantizar la disponibilidad permanente de recursos humanos y técnicos en su drea asignada

prestando asi un servicio eficiente a la comunidad.

. Asumir la coordinacién en la atencién de las emergencias que se presenten en su Municipio y que as{

lo requieran garantizando oportunidad y efectividad en las mismas.

. Entregar el manejo de las emergencias cuando se requiera teniendo en cuenta lo establecido en los

procedimlentos operativos y los protocolos distritales.

Identificar y proponer las necesidades de equipamiento y dotacion para la jurisdiccion o area de su
responsabilidad para la prestacion eficiente del servicio.

Asumir las delegaciones que le asigne el superior jerarquico cumpliendo las funciones propias de las
mismas.

Planear, dirigir, coordinar y evaluar el personal de la jurisdiccion o area asignada.

Disefiar estrategias que permitan realizar una evaluacién continua de rendimiento técnico del
personal de su jurisdiccién o drea de responsabilidad identificando necesidades de capacitacién y
entrenamiento.

Coordinar y apoyar la elaboracién y actualizacién de los planes de contingencia de su jurisdiccion.
Participar en los Comités locales de Emergencia como representante de la entidad cuando se requiera
asumiendo las responsabilidades adquiridas.

Disefiar y actualizar en forma periddica el plan de contingencia institucional de su jurisdiccion.

institucionales.

Participar en las actividades de capacitacién y entrenamiento que le sean asignadas que contribuyan
al fortalecimiento de competencias para el desempefio de su cargo cumpliendo con el reglamento
interno de éstas.

Realizar reuniones periddicas con el personal de su jurisdiccion o drea asignada para socializacion de
actividades, proyectos y programas institucionales.

Elaborary presentar los informes técnicos, operativos y administrativos que le sean solicitados.
Atender y resolver las inquietudes y necesidades del personal que se encuentren dentrc de su
competencia (permisos, vacaciones y demds novedades del personal).

Revisar y aprobar la documentacién e informes relacionados con las novedades de personal tales
como recargos, ausentismos, disponibilidad de personal en vacaciones.

Programacion de procesos de capacitacion, actualizacion de bases de datos del personal, entre otros.
Apovyar los requerimientos y necesidades de las demds jurisdicciones o dreas garantizando la
oportunidad y eficiencia en la prestacién de los servicios a nivel distrital, asumiendo la coordinacién
de otros distritos cuando se requiera.

Informar permanentemente al comandante de proteccion civil y bomberos sobre el avance en
procesos administrativos, técnicos y operativos que se encuentran bajo su responsabilidad.
Promover el desarrollo de mesas de trabajo y estudio de casos que contribuyan al mejoramiento
continuo en procesos y procedimientos para la atencion de emergencias

Las demds que le sean asignadas y/o delegadas y correspondan a la naturaleza del cargo.
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Objetivo

Organizar y coordinar la agenda de actividades ejecutivas de la Direccién, a través de la
implementacién de mecanismos que permitan eficientar los tramites y servicios que se brindan en
esta corporacién, asf como la informacién que se genera, a fin de facilitar un control efectivode su

gestion.
Funciones

e Coordinar y apoyar las diversas actividades, eventos, citas y demas asuntos de
trabajo del Director, a fin de lograr la integracion administrativa, operativa de las
atribuciones y funcionamiento de la Direccién;

e Atender, clasificar y canalizar ia correspondencia recibida para ei director;
e En coordinacién con la Secretaria Técnico dar contestaciones a diferentes

dependencias y expedientes turnada a la Direccion:

e Acordar periédicamente con el director los asuntos inherentes a las dreas que
integran a esta corporacion, a fin de someter a su consideracién los documentos,
requerimientos y audiencias que deba atender personalmente o, en su caso,
turnarlas para su oportuna atenciéon a quien corresponda, canalizando las
peticiones, consultas, quejas y sugerencias segun corresponda para realizar un
adecuado controly seguimiento de dichos asuntos;

e Convocar a reuniones de trabajo internas con la finalidad de mantener estrecha y
permanente comunicacién con la Secretaria Técnica e Informar al Director sobre los
acontecimientos relevantes en materia de seguridad publica, emergencias y transito,
que se susciten a nivel Municipal, Estatal y Federal, que pudieran ser de suinterés.

e Las demdas que ie sean conferidas y atribuidas por ia presidencia, en ei
cumplimiento de sus atribuciones.

e Administrar los procedimientos que permitan la aplicacién y registro de los serviciosde
mantenimiento preventivo y correctivo a vehiculos y motocicletas;

inclusién del personal en la Licencia OficialColectiva No. 139 para la portacién de arma
de fuego en coordinacién con la Secretaria Técnica;

e Vigilar el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Licencia Oficial Colectiva
de Portacién de Armas de Fuego;

e Elaborar las actas de inspeccién, visitas y supervision que se realicen al depdsito de
armas, por cualquier autoridad competente
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W#Fﬂ MANUAL DE ORGANIZACION

Jefe de Servicios y Jefes de Turno “A” y “B”
Objetivo

Asegurar, mantener o restablecer el orden y la tranquilidad publica, protegiendo los intereses de
la sociedad; y prevenir la comisién de delitos y de las faltas de policia y buengobierno.

Funciones

e Acordar con el director el despacho de los asuntos de su competencia;
e Vigilar que el personal bajo su mando, dentro de los plazos legalmente

establecidos, ponga a disposicion de la autoridad competente, a los detenidos o
bienes asegurados o que estén bajo su custodia y que sean objeto, instrumento o
producto del delito, tratdndose de flagrancia o detenciones realizadas en los
casos en que sea formalmente requerida para ello, rindiendo el parte de
novedades y levantando las actas correspondientes;

e Elaborar, ejecutar, mantener actualizado y evaluar el Programa Operativo
donde ademds se prevean los procedimientos para dar cumplimiento al
Programa de Seguridad Publica Municipal;

e Elaborary analizar las estadisticas de infracciones y delitos, y darla de alta en el
sistema de registro de los asuntos a su cargo;

e Proponer cursos o temas de formacidn, capacitacion especifica y especializacién
que se requieran;

e Proporcionar los datos y documentacién a su cargo que sea necesaria para
integrar el Sistema de Informacion de Seguridad Pdblica Municipal;

e Supervisary evaluar el desempefio de los elementos operativos en la aplicacién
de los ordenamientos municipales;

e Auxiliar a las autoridades judiciales, Ministerio Plblico y demds autoridades
administrativas en los casos previstos por las leyes;

e Proponer al director las estrategias operativas para mantener y restabiecer el
ordeny la paz social;

e Vigilar que los integrantes del Cuerpo de Policia cumplan con las funciones y
deberes que establece del Reglamento Interior y demas disposiciones legales;

e Establecer la logistica a implementar en eventos publicos masivos;
e Proponer al director los programas, lineamientos, politicas y medidas necesarias

; ara la difusién y prevencion de infracciones o faltas administrativas y de delitos;
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e Participar en el cumplimiento de los convenios de coordinacién que se celebren
con otros gobiernos municipales, estatales y de la federacién, en materia de
seguridad publica, y

e Las demés que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el

cumplimiento de sus atribuciones.
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Radio Operador y monitorista
Objetivo

Dirigir las acciones necesarias para mantener la disponibilidad de armamento y equipos de
radiocomunicacién utilizados por los diferentes servicios policiales, asi como brindar un servicio

répido, eficaz y confiable en la atencién de emergencias a la poblacién.
Funciones

o Llevara cabo la guarda del equipo y armamento en los lugares estratégicos destinados
para tal efecto de manera cotidiana después del servicio, a efecto de evitar el usoilegal
oinadecuado del instrumental policiaco;

e iMantener fa disponibilidad de armamento y equipos de radiocomunicacion utilizados
por el personal adscrito a la Direccién, para coadyuvar con las dreas operativas y
administrativas de la corporacion en el combate a los delitos del dmbitomunicipal;

o Vigilar el buen uso del armamento, municiones y radios asignados a las diferentes dreas
operativasde la Direccidn General;

o Establecer el programa de revista de vehiculos, armas, equipos de radio comunicacion
asignados a los cuerpos de seguridad publica, en coordinaciéncon el Jefe de Turno;

° Informar oportunamente a las instancias correspondientes el extravié y/o robo de
armamento, municiones y equipo proporcionado a los elementos policiacos para el
desempefio de sus funciones;

e Asegurarlaatenciénoportunaantelassolicitudes de auxiliode los habitantes de Atizapan
Santa Cruz, a través de protocolos de actuacion especializados que garanticen el buen
desempefio de los cuerpos de atencién a emergencia;

o Atender, canaiizar y despachar oportunamente ias llamadas de ia pobiacion en casode
emergencia, auxilio, denuncia de delitos, y situaciones de riesgo, a través de losservicios
de llamadas de emergencia y denuncia anénima;

o Transmitir a las dreas operativas de prevencion, reaccion e investigacion, instrucciones
y/o consignas encomendadas por los jefes jerdrquicos;

e Proporcionar a las autoridades competentes y a través de los lineamientos establecidos
conforme a la ley, los registros de llamadas de auxilio y/o emergencia;

o Fomentar la radio disciplina, utilizando las claves policiales y los lineamientos para
entablar la radiocomunicacion;

Proporcionar a las autoridades competentes y a través de los lineamientos establecidos
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e Recibir, registrar, sintetizar, analizar y explotar la informacién

primaria para la

generacién de insumos de inteligencia sobre factores y elementos que real o

potenciaimente invadan {a Seguridad Pubiica del Municipio
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Elementos De Seguridad Publica

Objetivo

Planear, programar, dirigir, operar, controlary evaluar las funciones de los cuerpos deseguridad
publica.

Funciones

e Prevenir la comisién de infracciones y delitos, asi como mantener o restablecer la
seguridad, el orden publico y la tranquilidad de las personas;

e Presentar ante el juez municipal a los infractores de los ordenamientos municipales
cuando exista flagranciz;

o Notificar los citatorios emitidos por el juez municipal;

o Vigilar mediante patrullaje el territorio municipal priorizando los lugares que sean
identificados como zonas de mayor incidencia delictiva, o en general, de conductas
antisociales;

o Ejecutar los arrestos administrativos ordenados por el juez municipal;
s Ejecutar el Programa Operativo y las 6rdenes legales que reciban de sus superiores

jerarquicos;
e Prestar apoyo en situaciones o eventos extraordinarios, ya sea para mantener o
restaurar el orden pubiico;

e Promover la cultura civica y de la seguridad publica;
o Llenar las bitacoras que se les proporcionen por la Direccién y dar aviso al Sistemade

Informacién de Seguridad Publica Municipal de los servicios o casos en que
intervengan en la forma prevista en el Manual de Procedimientos;

e FElaborarelinforme homologado, partes informativos y puestas a disposicion;
o Atender con oportunidad las quejas que se le expongan, poniendo en conocimientodel

superior lo que no se pueda remediar segtin sus facultades, asi como las providencias
quese tomen;

e Conservar y prevenir el orden en ios mercados, ferias, espectacuios pubiicos,
diversiones y atracciones publicas, centros y desarrollos turisticos, mercados
populares, tianguis y mercados sobre ruedas, ceremonias publicas, templos y centrosde
culto, juegos y en general en todos aquellos lugares que en forma temporal y
transitoria funcionen como centros de concurrencia publica;

45
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e Vigilar y mantener ei orden y seguridad en caiies y sitios pubiicos, para evitar que se
perpetren cualquier tipo de delitos o atentados contra la integridad de las personasy su
patrimonio;

e Preservar las pruebas e indicios de infracciones civicas y de hechos probablemente
delictivos, de forma que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta
tramitacion del procedimiento correspondiente;

e Intervenir en las acciones conducentes, analizar, estudiar y procesar informacién
conducente a la prevencién de infracciones civicas y delitos, y

e Las demads que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el
cumplimiento de sus atribuciones.

46

TEXEE X EE X EEE € EE € TR 5 E

Periddico Oficial
Gaceta Municipal
Gobierno Municipal de Atizapan, México
Periodo: 2025-2027 Afio: Uno

Pagina 52 de 57



GOBIERNO DEL ESTADO DE

ESTADO DE SMEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

Periddico Oficial

Gaceta Municipal

Gobierno del Municipio de Atizapan, México

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Periodo:

| 2025-2027  Afo:

Junio 2025

Uno Registro nim.: 006 Fecha:

VIIl.  DIRECTORIO

Cristian 'Dé]gado Hernandez

Director de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana

st

Karen NayQ/it Rodea Rojas

Encargada De La Secretaria Técnica Del Consejo Municipal De Seguridad Publica

S ) =\
@
José Bulfrano Zenén Diaz

Encargado de la Coordinacién del Centro de Mando

Humberto Geovanni Cuevas Sanchez

Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos
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IX. . VALIDACION

L

e %meﬁ}ga
Presidente Municipa stitucional de’ thizapén

Lic. José Luis Osorio Molina
Secretario del Ayuntamiento

(&
Cristian Delgado Hemandez
Director de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana

Karen Nayvit Rodea Rojas
Encargada De La Secretaria Técnica Del Consejo Municipal De Seguridad Publica, Atizapan
Estado De México

José Bulfrano Zenén Diaz
Encargado de la Coordinacién del Centro de Mando

Humberto Geovanni Cuevas Sanchez
Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos

El presente manual de organizacién de la direccion de Seguridad Publica y Proteccion
Ciudadana fue aprobado por el ayuntamiento constitucional 2025-2027 de Atizapan
Estado de México en la vigésimo cuarta sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 13 de junio
de 2025 mediante acuerdo nimero 003/24NA-S0/2025
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X.  HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual General de Organizacién del Seguridad Publica y Proteccién
Ciudadana Municipal deja sin efectos al Manual General de Organizacién de la
Contraloria Interna Municipal publicado en junio de 2022.
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Xl.  DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual General de Organizacion del Organo Interno de Control Municipal, cumple con
los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la Consejeria Juridica dictaminé
procedente para que sea implementado y publicado en el Periddico Oficial Gaceta Municipal,

mediante oficio nimero , de fecha

La elaboracion del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras pablicas

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIUDADANA MUNICIPAL
Cristian Delgado Hernandez
Director de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana

La dictaminacion técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras piiblicas:

CONSEJERIA JURIDICA

Mtro. Javier Garcia Gonzalez
Titular de la Consejeria Juridica

Lic. Francisco Reyes Gonzélez
Coordinador de Mejora Regulatoria y Concertacién
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