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PERIODICO OFICIAL
ANO 1 / GACETA N° 006 / Junio 2025

EMILIO SALAS PEREA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN , MEXICO

A TODOS LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ATIZAPAN, MEXICO,
HAGO SABER:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atizapan, Estado de

México, para el periodo 2025 «©2027, en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulo s 115, fraccion I, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; y 31, fraccion I, y 48, fraccion 1ll, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, tiene a bien publicar la Gaceta Municipal, 6rgano oficial

de comunicacion de esta Administracion Pablica M unicipal.

La Gaceta Municipal constituye un medio informativo que da cuenta de las
disposiciones juridicas, acuerdos de cabildo, reglamentos, convenios,
convocatorias, circulares y demas actos administrativos de caracter
general, los cuales son de observa ncia obligatoria dentro del territorio
municipal de Atizapan ; con ello, se fortalece la transparencia, legalidad y
certeza juridica en el ejercicio del gobierno municipal.
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ACUERDO

Emilio Salas Perea, Presidente Municipal Constitucional de Atizapan, Estado de

México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 115 fraccion |l

de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113, 116, 122 parrafo

primero, 123y 128 fracciones I, lll y VII de la Constituci  6n Politica del Estado Libre

y Soberano de México; 27, 31 fraccion XVII, 32, 48 fraccion VI , 86, 111y 118le la Ley

Organica Municipal del Estado de México; y 40, 46 y 47 del Reglamento Interior

del Ayuntamiento de Atizapan; someti6 a consideracion del Cabildo el:

Acuerdo 003/24NA  -S0O/2025 en el que se Aprueban Manuales de Organizacion
y Reglamentos de Diversas Areas Administrativas del Gobierno Municipal de
Atizapan. (ANEXO )

Propuesta que fue discutida y aprobada por UNANIMIDAD

Dicho acuerdo se en contré fundamentado y motivado, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables y exigibles a la presente administracion.

ACUERDO SUMARIO: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 292 de la
Declaracion Universal de Derechos Humanos, preceptos XXIV y XXXIV de la
Declaracion Americana de Derechos y Deberes del Hombre, numeral 1 péarrafo

tres y 115 fracciones | primer parrafo y Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 1 y 5 parrafo tres de la Constituc ion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, los articulos 4 fraccion XXIV, 9 fraccion V, 19,

21, 22, 23 fraccion VII, 24 fraccion 11, 25 fraccion lll, y 28 fraccion 1V, de la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

En atencion al cumplimiento de responsabilidades administrativas y
calendarizacién de actividades en la Comision Municipal de Mejora Regulatoria,
se aprueba el siguiente manual de  organizacion.
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MANUAL DE ORGANIZACION

DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE
ATIZAPAN, ESTADO DE MEXICO.

Abril, 2025
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© Ayuntamiento Constitucional
de Atizapdn, 2025-2027. Instituto
Municipal de Cultura Fisica y
Deporte Parque Jagliey s/n,
Jorge Jiménez Cantl Pte, CP.
52500, Santa Cruz Atizapdn,
Atizapdn, Estado de México,

Tel. 55 93 88 49 40.
imcufide@atizapansantacruz.g
ob.mx abril del 2025. Impreso y
hecho en Atizapdn, Estado de
México, México.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para
lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante
prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y
consensos pard la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mds eficiente en el
uso de sus recursos y mds eficaz caz en el logro de sus propositos. La ciudadania
es el factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos su
prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Municipal transita a un nuevo
modelo de gestién, orientado a la generacién de resultados de valor para la
ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de
aquéllas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desemperio de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores prdcticas administrativas emanadas de la permanente
revisién y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos de innovacion y del
establecimiento de sistemas de gestién de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accion organizada para dar
cumplimiento a la mision del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte.
La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de
coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el
nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacién
y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la
gestién administrativa del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Atizapdn.
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Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y
evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable es la
transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares

hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.
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I. ANTECEDENTES

El desarrollo social es el proceso que busca mejorar la calidad de vida de las
personas en diferentes dmbitos entre ellos se encuentra la cultura fisica y el
deporte, permitiendo que la poblacién pueda obtener una mejora en su pensar,
en su fisico, en su salud y minimizar los factores de riesgos en todos los sectores
de la sociedad.

Atendiendo a la necesidad del municipio por contar con un Instituto que pueda
lograr el fomento a la cultura fisica y el deporte, incluyendo la recreacién que
pueda regular, actuar y poner a disposicion de la poblacién acciones deportivas
que comiencen a impactar en una vida saludable y de calidad para las
personas.

A través del Decreto 253 de fecha 1 de agosto de 2006, se da el proyecto de Ley
por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atizapdn (IMCUFIDEA).

Publicado en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 1 de agosto de 2006,
mediante el cual su estructura administrativa pasa a ser parte del Instituto
como un Organismo Publico Descentralizado, asi como los recursos humanos,
econdomicos y materiales.

El Instituto contaba con una estructura orgdnica conformada por un Director y
un Tesorero.

A través del tiempo se han hecho algunas modificaciones para que el IMCUFIDE
pueda brindar un mejor servicio al sector deportivo, delegar actividades y
funcionar de manera eficaz y eficiente.

Mediante el Bando Municipal 2025, se dictamina en el capitulo sexto, articulo 30,
fraccion I, que la administracion publica descentralizada se integrara de la
siguiente manera:

II. Direccion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atizapdn:

1. Secretaria Técnica; y
2. Coordinacion de Fomento al Deporte y Cuidado de Espacios Deportivos.
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Esto con la finalidad de garantizar la atencién permanente hacia la poblacion
Atizapenses.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial, 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 917,
reformas y adiciones.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
Diario Oficial, 7 de junio de 2013, reformas y adiciones.

Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” 28 de noviembre de 2014, reformas
yadiciones.

Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atizapdn.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de agosto de 2006.

Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
Diario Oficial, 23 mayo de 2017, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno” 26 de noviembre de 2007.

Reglamento Orgdnico Municipal de Atizapdn.
Gaceta Municipal, 28 de febrero de 2025.

- Bando Municipal 2025.
Gaceta Municipal, 5 de febrero de 2025.
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ATIZA PR N

lll. ATRIBUCIONES

Decreto nimero 253 de la Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Atizapdn

CAPITULO SEGUNDO

DE SUS FACULTADES
Articulo 5.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atizapdn, tendrd
las siguientes facultades:

I. Crear escuelas populares de iniciacion deportiva en pueblos, comunidades,
barrios y colonias del municipio de Atizapdn;

II. Crear el sistema municipal de becas académicas, econémicas y alimenticias
para deportistas distinguidos del municipio;

lll. Crear torneos estudiantiles permanentes en los niveles: preescolar, primaria,
secundaria y media superior;

IV. Organizar clubes deportivos populares permanentes;
V. Involucrar a los sectores publicos, social y privado en el deporte municipal:

VI. Presentar publicamente los programas deportivos municipales, sus objetivos,
metas, estrategias y resultados;

VII. Otorgar direccion técnica de calidad a representaciones municipales;
VilIl. Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacion;

IX. Promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas;

X. Promover y desarrollar instalaciones publicas y privadas;

Xl. Desarrollar corrientes sociales y deportivas del mérito;

Xll. Crear el registro municipal de instalaciones deportivas;

Xill. Crear el registro municipal de deportistas, deportes, clubes, ligas y torneos
deportivos; ’
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XIV. Crear el registro municipal de jueces, drbitros, entrenadores, profesores de

educacion fisica, médicos del deporte, psicologos del deporte y escuelas del
deporte;

XV. Brindar apoyo logistico a los eventos deportivos que se desarrollan en el
municipio; y

XVI. Las demds que las leyes de la materia le sefialen.
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IV. OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES

OBJETO SOCIAL:

El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atizapdn es el encargado
de impulsar, fomentar y promover la prdctica deportiva y recreativa en todos los
grupos y sectores del municipio, fomentando la salud fisica, mental, cultural y
social de la poblacion.

VISION:

Ser un Instituto con compromiso social y que, de resultados a los diferentes
gruposy sectores del municipio, responsable de implementar actividades en pro
de la cultura fisica, el deporte, la recreacién con el fin de ser reconocidos por la
implementacion de programas deportivos incluyentes para las personas del
municipio, logrando asi un bienestar social.

VALORES ORGANIZACIONALES:

Responsabilidad: E| Instituto y su personal adscrito estdn comprometidos a
cumplir con cada una de sus tareas asignadas, asi como cumplir en tiempo y
forma los trabajos y brindar oportunamente los apoyos y servicios que el
IMCUFIDE pone a disposicién de la poblacion.

Innovacién: Dirigimos nuestro plan de trabgjo en actividades nuevas,
novedosas y de interés social, para generar un mayor impacto en la poblacion
tanto en apoyos y servicios como en los tramites.

Dedicacién: los integrantes del IMCUFIDE estdn comprometidos a brindar los
apoyos en tiempo y forma y prestar los espacios dedicados a el deporte y
recreacion dignos para el uso de la poblacion y que puedan disfrutar de una vida
digna y saludable.

Calidez humana: atender a la poblacién de una manera amable, con respeto,
eficaciay empatia brindando siempre un trato digno y de calidad a la poblacion.

Austeridad: El Instituto se preocupa por focalizar las necesidades urgentes y
prioritarias, ejerciendo el presupuesto asignado adecuado y con transparencia,
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asicomo los recursos humanos y materiales, procurando siempre darles el mejor
aprovechamiento.

Compromiso: El IMCUFIDE trabaja para garantizar un servicio adecuado y
oportuno, satisfaciendo las necesidades deportivas y recreativas de la poblacion.
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V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

A00 Presidencia Municipal
401 Direccion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
401 Secretaria Técnica
401 Coordinacién de Fomento al Deporte y Cuidado de Espacios
Deportivos
402 Direccion de Administracion y Finanzas
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Vi. ORGANIGRAMA

Presidencia
Municipal

Director del
Instituto Municipal

de Cultura Fisica y

i Deporte

o ot ~Coordi ;GCIOI’) de N e S T O e,
S(;_gl;&;)ti(zga ] Fomentoal ]1 Direccion de
T Loy | Administracié
E ; ny Finanzas
spacios J
_Deportivos s T -

AUTORIZACION NO. 002/1RA-SE/2025
DE FECHA 25/02/2025
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Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

OBJETIVO:

Planear, dirigir y ejecutar eficientemente los programas, proyectos y acciones
del bienestar, para promover la prdctica de la cultura fisica, el deporte, la
interaccion familiar y social, el cambio de actitudes y aptitudes de las personas
y el fomento de su salud fisica y mental, mediante el impulso de la prdctica
deportiva en todos los grupos y sectores del municipio.

FUNCIONES:

La direccién del Instituto Municipal para la Cultura Fisica y el Deporte por
medio de su titular tendrd las facultades y obligaciones siguientes:

I.  Validar las politicas, programas, estrategias, acciones y servicios de
cultura fisica y deporte encaminados al sano esparcimiento e interaccién
socialy al fomento de la salud fisica y mental de las personas y sus familias,
en el cumplimiento de la Agenda de Fomento a la Cultura Fisica y el
Deporte que autorice la Junta Directiva;

II.  Dirigir, supervisar, controlar y evaluar el funcionamiento del Instituto
Municipal con sujecion a la normativa aplicable y determinaciones de la
Junta Directiva y del Presidente Municipal, promoviendo una perspectiva
de derechos humanos, de desarrollo humano, familiar, comunitaria y de
género en los servicios que presta y las actividades que realiza;

IlIl.  Planear, ejecutar y supervisar los programas, proyectos, servicios y
acciones que fomenten el deporte en los dmbitos formativo, competitivo
y/o recreativo para procurar un sano esparcimiento, la interaccién social y
buena salud en todos los aspectos, entre la nifiez, adolescentes, jovenes,
personas adultas, adultos mayores, la familia, personas con discapacidad
yotros grupos en situacion de vulnerabilidad que asi lo requieran, y remitir
los avances, resultados, registros e informacion programdtica, contable y
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financiera, andlisis, controles, sequimientos, evaluaciones y padrones de
las personas beneficiarias, cuando asi lo instruya la Junta Directiva o el
titular de la Presidencia Municipal;

Establecer la colaboracién con las distintas dependencias y entidades del
Gobierno Municipal para la implementacion de programas, acciones y
servicios tendentes al fomento y promocion de la cultura fisica y del
deporte entre los distintos grupos etarios de la poblacién del municipio;
Dirigir, coordinar y supervisar la integracion y actualizacion de los
padrones de personas beneficiarias de los programas, acciones y servicios
del Instituto Municipal, asi como asegurar su resguardo, de conformidad
con la normativa aplicable;

Poner a consideracion de la persona titular de la Presidencia Municipal,
los proyectos de reglas de operacién de los programas, acciones y servicios
de cultura fisica y deporte que se tenga previsto implementar para apoyar
el deporte popular y estudiantil, el deporte formativo y recreativo, la
organizacién de torneos, la mejora y el uso de las instalaciones deportivas,
entre otros componentes;

Asistir a la persona titular de la Presidencia Municipal en las audiencias
ciudadanas en las que participe y, derivado de ello, deberd generar
agendas especificas de trabajo para atender las peticiones que se
desprendan con base en grados de prioridad;

Conceder audiencia y, en su caso, coordinar y gestionar acciones para la
atencién de las diversas peticiones que presente la ciudadania en materia
de cultura fisica y deporte;

Supervisar la implementacion de un programa de capacitacion dirigido a
los servidores publicos que operen programas, acciones y servicios de
cultura fisica y deporte, para lo cual se apoyard de la Coordinacion de
Capacitacion y Profesionalizacién de Personal en su gestion, disefio y
organizacion;

Poner a consideracion de la Junta Directiva la suscripcion de convenijos de
coordinacion, participacion y/o colaboracién con los sectores publico,
social y privado para la planificacion y ejecuciéon de programas, acciones
y servicios de cultura fisica y deporte, previo conocimiento de la persona
titular de la Presidencia Municipal;

Instruir a la Secretaria Técnica del Instituto Municipal en la atencion de
los procesos y trdmites que sean competencia de la Oficina de la
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Presidencia Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, Jefatura de Gabinete,
Unidad de Tesoreria y Administracion, Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacién, Organo Interno de Control Municipal y de la
Consejeria Juridica, entre otras dependencias del Gobierno Municipal
cuando la importancia y urgencia de los asuntos coordinados lo amerite;

XIl. Instruir la tramitacion de todas las solicitudes ciudadanas, de grupos
organizados y/o asociaciones deportivas sobre programas, acciones y
servicios de cultura fisica y deporte, que sean turnadas por los despachos
de Presidencia Municipal, Sindicatura, Regidurias, Secretaria del
Ayuntamiento y las recibidas directamente en la Direccién del Instituto
Municipal;

Xlll. Poner a consideracién de la Junta Directiva, previo conocimiento del
Presidente Municipal, la suscripcién de la coordinacién, colaboracion y/o
cooperacion necesaria con instituciones de educacion superior para que
el Instituto Municipal preste servicio social y/o sirva de estancia para el
desarrollo de prdcticas profesionales, principalmente de las dreas de
educacion fisica, deporte formativo, terapia, nutricion, salud y otras que
estime pertinentes, a fin de coadyuvar en el fomento de la cultura fisica y
el deporte en el municipio; asimismo impulsar la suscripcion de convenios
con organismos e instancias publicas, privadas y sociales, con el objeto de
patrocinar las actividades deportivas que se lleven a cabo, e informar al
Presidente Municipal y la Junta Directiva de los resultados de ambos tipos
de diligencias colaborativas con instancias externas;

XIV. Validar el paquete presupuestal municipal, programa anual, informes
trimestrales fisicos y financieros y la cuenta publica correspondiente al
organismo descentralizado, para su aprobacién por parte de la Junta
Directiva, verificando su congruencia, alineacion y contribucion al Plan de
Desarrollo Municipal;

XV. Remitir a la Unidad de Tesoreria y Administracion proyectos para la
adquisicién, conservacion y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles, requerimientos de servicios generalesy recursos materiales, asi
como para la contratacion de servicios, obras, rehabilitaciones,
equipamiento y de cualquier tipo de trabajo necesario para asegurar la
funcionalidad de las unidades administrativas del Instituto Municipal; una
vez autorizados, solicitar a dicha Unidad la ejecucion de las obligaciones
de pago respectivas a favor de proveedores, acreedores, contratistas y
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prestadores de servicio con cargo al presupuesto del Instituto Municipal,
asi como la informacion soporte;

Dirigir, coordinar, implementar y supervisar la organizacién de procesos
de reclutamiento y de apoyo dirigidos a personas deportistas amateurs
que puedan representar al municipio en competencias selectivas del
dmbito estatal y nacional, en coordinacién con grupos organizados o
asociaciones deportivas municipales, e informar los resultados obtenidos
al Presidente Municipal y la Junta Directiva;

Dirigir, coordinar, implementar y supervisar el fomento de la capacitacién
Yy/o adiestramiento de personas entrenadoras, instructoras y facilitadoras
del deporte, con los apoyos que deriven de la suscripcion de convenios de
coordinacion, colaboracién o cooperaciéon que promuevan la cultura fisica
el deporte, e informar lo conducente al Presidente Municipal y la Junta
Directiva;

Poner a consideracién del Presidente Municipal la organizacion de
eventos deportivos, recreativos y culturales, asi como la entrega de apoyos
que fomenten la prdctica sistemdtica de diferentes disciplinas deportivas,
la cultura fisica, el desarrollo socio emocional y humano y los valores como
la solidaridad, el respeto, la disciplina y el juego limpio en el ejercicio de la
prdctica deportiva, en coordinacién con las distintas dependencias y
entidades municipales;

Coordinar y vigilar el uso y operacion del Parque Municipal denominado
“El Jagtiey”, que en su conjunto sirven para llevar a cabo la prdctica
deportiva y actividades de cultura fisica y recreativas en beneficio de la
poblacion del municipio;

Dirigir, coordinar, implementar y supervisar la promocién y el apoyo a los
grupos organizados o asociaciones locales que desarrollan actividades
deportivas y activacion fisica dentro del municipio, para incorporarlos al
sistema estatal del deporte, e informar lo conducente al Presidente
Municipal y la Junta Directiva;

Dirigir, coordinar, implementar y supervisar la coordinacion y ejecucion de
estrategias y acciones para la deteccion y promocion de talento deportivo
dentro del municipio, e informar de los resultados obtenidos al Presidente
Municipal y la Junta Directiva;

Dirigir, coordinar, implementar y supervisar la coordinacion, organizacion
y realizacion de eventos deportivos en via y espacios publicos dentro del
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territorio municipal, e informar del cumplimiento de esta programacion al
Presidente Municipal y la Junta Directiva;

Dirigir, coordinar, implementary supervisar la organizacion de la temdtica
del desfile deportivo conmemorativo del aniversario de la Revolucion
Mexicana, e informar lo conducente al Presidente Municipal y la Junta
Directiva;

Dirigir, coordinar, implementar y supervisar el fomento del deporte
popular y estudiantil, deporte formativo y recreativo, asi como en la
organizacién de torneos que promuevan el sano esparcimiento y la
interaccion social de la nifiez y juventud, e informar de sus resultados al
Presidente Municipal y la Junta Directiva;

Dirigir coordinar, implementar y supervisar la organizacion de los eventos
publicos de recreacion y fomento de la sana convivencia familiar en el
Parque Recreativo “El Jaguey”; y

Las demds que le confieran las leyes, reglamentos de ley, el Bando
Municipal, reglamentos municipales, manuales, las disposiciones juridicas
y normativas aplicables y las que le asigne el Presidente Municipal.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA TECNICA

OBJETIVO:

Controlar, verificar y dar seguimiento a la recepcion de la documentacion
presentada ante el Instituto, dar seguimiento a las solicitudes deportivas y
recreativas con el fin de brindar respuesta oportuna a la ciudadania.

FUNCIONES:

Corresponde a la Secretaria Técnica del Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte por medio de su titular las facultades y obligaciones siguientes:

I.  Servir como unidad administrativa de enlace y atencién institucional del
Instituto Municipal con la Oficina de la Presidencia Municipal, con la
Secretaria del Ayuntamiento, con la Jefatura de Gabinete, con la Unidad
de Tesoreria y Administracion, con la Unidad de Informacion, Planeacién,
Programacion y Evaluacién, con el Organo Interno.de Control Municipal y
con la Consejeria Juridica, para el seguimiento de los procesos y tramites

de sus respectivas competencias;

Il. Controlar la recepcion de la documentacién que sea presentada ante el
Instituto Municipal para dar cuenta a las personas titulares de la
Presidencia Municipal y de la Direccion del Instituto Municipal, y remitirla

al érea o dreas que correspondan para su trdmite o archivo;

.  Tramitar las solicitudes de atencion ciudadana, de grupos organizados u
asociaciones deportivas sobre programas y acciones de cultura fisica y
deporte turnadas por los despachos de Presidencia Municipal,
Sindicatura, Regidurias y de la Secretaria del Ayuntamiento o las recibidas
directamente en la Direccion, para su andlisis y presentacion a las
personas titulares de la Presidencia Municipal y del organismo
descentralizado, su canalizacién y ejecucion mediante los procesos que al

efecto establezca su superior jerarquico;
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IX.

mﬂﬂl MANUAL DE ORGANIZACION 9

Dar seguimiento a los asuntos que acuerde el Presidente Municipal con
los titulares de la Direccion, Coordinacion y Tesoreria del Instituto
Municipal, e informar lo conducente al titular de la Presidencia Municipal;
Conocer y dar seguimiento a las gestiones que promuevan las personas
titulares de la Direccion y Coordinacién del Instituto Municipal mediante
la suscripcién de instrumentos de coordinacién, colaboracion y/o
cooperacion con instancias de los sectores publico, social y privado, para
coadyuvar al cumplimiento de las atribuciones y facultades del organismo
descentralizado;

Integrar, concentrar y resquardar el padrén de personas beneficiarias de
los programas, acciones y servicios de cultura fisica y deporte, y ponerlo a
consideracién de las personas titulares de la Presidencia Municipal y
Direccién del Instituto Municipal;

Verificar el cumplimiento de las politicas, criterios y directrices que en
materia de comunicacion social establezca la Coordinacién de
Comunicacién Social adscrita a la Jefatura de Gabinete, por parte del
servidor publico habilitado en la materia encargado de cubrir a los
organismos descentralizados;

Asegurar la difusion y verificar el cumplimiento al interior del Instituto
Municipal, de las politicas, directrices, lineamientos y procedimientos
establecidos por la, Director de Administracion y Finanzas del IMCUFIDEA
en materia de administracion de recursos humanos, materiales,
financieros, adquisiciones, almacenes y demds servicios, e informar lo
conducente al titular de la Direccion del Instituto Municipal;

Conocer, difundir y verificar el cumplimiento al interior del Instituto
Municipal, de los lineamientos, directrices, criterios y demds normativa
definida por la Consejeria Juridica, para uniformar la actuacion de las
dependencias y entidades municipales en los diversos asuntos juridicos de
la Administracion Publica Municipal, e informar lo conducente al titular de
la Direccion del Instituto Municipal;

Conocer, aplicar, atender y difundir entre la Direccion y Coordinacion del
Instituto Municipal, las politicas, programas, lineamientos e indicaciones
del Organo Interno de Control Municipal en las materias de su
competencia, tales como auditorias, investigacion, transparencia y
rendicién de cuentas, ademds de atender los requerimientos de
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