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NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Constancia Domiciliaria

DESCRIPCION: |

Documento oficial que acredita el domicilio actual de una persona, desde el momento mismo de su emision.

EUNDAMENTO Articulo 91 Fraccion X de la Ley Orgdnica Municipal vigente en la Entidad.
LEGAL:

DOCUMENTO A = e el VIGENCIA DEL DOCUMENTO 3 Meses
OBTENER: Constancia Domiciliaria A OBTENER:

¢SE REALIZA EN NO |DIRECCION WEB N/A
LINEA?: X

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

Cuando el ciudadano requiere acreditar oficialmente el domicilic donde habita
actualmente.

ESPECIFICAR S| ESTE
TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBIETIVO
DE LA MISMA

‘ ORIGINA COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
L ANOTAR CON ADMINISTRATIVO,

ANOTAR | NUMERO

| SIONO |

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1. Copia de credencial para votar, o NO 1 Articulo 91 Fraccion X de la Ley
identificacion oficial con fotograﬁa, Orgénica Munjcipal vigente en la
Entidad.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acta constitutiva NG 1 Articulo 91 Fraccion X de la Ley
2.Copia de identificacién oficial con Orgdnica Municipal vigente en la
fotografia del representante legal. Entidad.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Documento que acredite la posesién Articulo 91 Fraccién X de la Ley
2. Copia de identificacién oficial con NO Orgédnica Municipal vigente en la
fotografia del representante legal Entidad.

S c{e ol Ui=e 0] 0 E! ciudadano debe presentarse en la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento, con la
QUE DEBE DE documentacion requerida.

REALIZAR EL El representante legal de la institucién publica u organismo, debe presentarse con la
CIUDADANO documentacion requerida y solicitar el tramite

Av. Dr. Gustavo Baz Prada No. 102, Col. Centro, CP. 52300, Santa Cruz Atizapdn, Atizapin Fstado de México,
Tel. 713 131 8603
Este documento y anexos, en su caso, sérdn tratado: conforme a lo previsio en la Ley de Proteccion de Datos Personaies en Pozesion de Syjetos Obiigads: dei Estado de
Meéxico y Munieipios.
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Ayuntamiento, recibir su constancia y verificar datos

Realizar pago correspondiente, entregar comprobante de pago al drea de Secretaria del

PLAZO MAMXIO
DE RESPUESTA

24 horas

S |
COSTO: |

Articulo 147 Fracciéon V, cédigo financiero del Estado de

13 (Ciento trece pesos E
b ( P ) Meéxico.

FORMA DE PAGO:

TARIETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO | Si No No

CREDITO DEBITO DE PAGOS) He

DONDE PODRA
PAGARSE:

Tesoren’a municipal

OTRAS
ALTERNATIVAS:

N/A

e

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

| informacion referida

Si se realiza el trémite cuando cumple con los requisitos solicitados. Ademas que cumple
con los requisitos de vecindad.

No se realiza el tramite cuando no presenta los requisitos solicitados o no coinciden con la

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:  RESPONSARBLE:

TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:

poMiciLIo: I

AYUNTAMIENTO DE

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ATIZAPAN Secretaria del Ayuntamiento

José Luis Osorio Molina

COLONIA:

cPp. 52500

L ’ NO. INT. N/A Y EXT.: 102
centre |Municipio: | Atizapan
lel=VN=l[oRAp]/NUBI= | Lines a viernes de 2:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00 horas

ATENCION: |
EXIS il ; i CORREO ELECTRONICO:

secretario.ayuntamiento@atizapansantacruz.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO(28)

@ N/A
OMBRE D AR DE LA N/A
. A\
ble O CALLE: N/A | NO. INT. Y EXT:: | N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

LADA:

SNE NZS | ORARIO Y DIAS DE ATENCION:

N/A

7T7ETEFONOS: BEASS ‘ ! CORREQ ELECTRONICO:

Av. Dr. Gustavo Baz Prada No. 102, Col. Centro, CP. 52500, Santa Cruz Atizapin, Atizapdn Estado de México,

Tel. 713 131 8603

Este documento y Gnéxos, €1 5u €aso, s€rdn vatados conforme a io previsto en ia Ley de Proteccion de Dazos Perzonaies en Pozesion de Syeto: Obiigadss del Estado de

Meéxico ¥ Municipios.
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INFORMACION ADICIONAL(29)

¢Para qué sirve una constancia de domicilio?

PREGUNTA FRECUENTE T:
RESPUESTA:

Para acreditar domicilio, es solicitada para realizar tramites como: bajada de luz,
instalacién de linea telefénica etc.

| ;. Quién determina el costo del tramite?

el Codigo Financiero, para tal efecto el valor de una UMA que equivale a $113

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

| : Alguien mas puede acudir a tramitar y/o recibir mi constancia?
Si, un familiar directo, y puede recibir la constancia, la persona que determine el
titular, presentando el comprobante de pago
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS(33)
N/A

PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

17/06/2025

P

Beatriz Garcia Pichardo José Luis Osorio Molina

b o
GORIERNOD MUNICIPAL

Archive Municipal

RECIBIDO
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Av. Dr. Gustavo Baz Prada No. 102, Col. Centro, CP. 52500, Santa Cruz Atizapdn, Atizapan, Estado de México,
Tel. 713 131 8603
Este documento ¥ anexos, éx su caso. serdn vatados confrme a le previsio en la Ley de Proteccion de Daos Personales en Pozesion de Syjetos Obligads: del Estado de
México ¥ Municipios.



